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П Р И К А З

18 марта  2016 года                                                                                             №   014

	Об утверждении Регламента исполнения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области


ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Регламент исполнения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «город Десногорск Смоленской области.  

2. Бюджетному отделу Финансового управления муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (О.Н.Клёновой) довести настоящий приказ до главных распорядителей средств бюджета муниципального образования « город Десногорск» Смоленской области.

Начальник Финансового управления
  


А.А.Куликовская
         УТВЕРЖДЕН
         Приказом Финуправления
                                                                                                г.Десногорска
         от 18.03.2016 г.  № 014 
РЕГЛАМЕНТ

исполнения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования « город Десногорск» Смоленской области и  бюджетных росписей  главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
	№ п/п
	Наименование операции
	Исполнитель
	Сроки исполнения
	Наименование документа


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Формирование сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области на текущий финансовый год и плановый период (далее также – сводная бюджетная роспись) 

	бюджетный отдел 
	В течение двух рабочих дней со дня принятия решения о бюджете
	Сводная бюджетная роспись по форме согласно приложению № 1 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области, утвержденному приказом Финансового управления муниципального образования « город Десногорск» Смоленской области от 11.03.2016 № 011
(далее – Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи)  

	2
	Утверждение сводной бюджетной росписи 

	Начальник Финансового управления

	В течение одного рабочего дня со  дня формирования сводной бюджетной росписи

	Сводная бюджетная роспись по форме согласно приложению № 1 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	3
	Печать сводной бюджетной росписи на бумажном носителе и утверждение начальником Финансового управления
	бюджетный отдел
	В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о бюджете

	Сводная бюджетная роспись по форме согласно приложению № 1 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	4
	Формирование в ПК «Бюджет – СМАРТ» лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год и на плановый период (далее также - лимиты бюджетных обязательств) и проставление на документе аналитического признака «Подготовлено» с указанием Ф.И.О. ответственного работника бюджетного отдела
	бюджетный отдел 
	В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о бюджете
	Лимиты бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 2 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи


	5
	Утверждение в ПК «Бюджет-СМАРТ» лимитов бюджетных обязательств путем проставления на документе ЭЦП


	Начальник Финансового управления

	В течение одного рабочего дня  с момента формирования
	Лимиты бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 2 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	6
	Формирование уведомлений о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период (далее также - уведомление о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств) в ПК «Бюджет-СМАРТ»

	Бюджетный отдел
	В течение одного рабочего дня со дня утверждения сводной бюджетной росписи 
	Уведомление о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 3 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи 

	7
	Утверждение в ПК «Бюджет – СМАРТ» уведомлений о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств путем проставления на документе ЭЦП
	Начальник Финансового управления

	В течении  одного рабочего дня 
	Уведомление о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 3 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	8
	Доведение уведомлений о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств до главных распорядителей средств бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета)(далее также – ГРБС (главные администраторы) в электронном виде в ПК «Бюджет – СМАРТ»
	бюджетный отдел
	В автоматизированном режиме в ПК «Бюджет – СМАРТ» после проставления на них ЭЦП начальника Финансового управления
	Уведомление о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 3 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	9
	Составление и утверждение бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета) на финансовый год и плановый период (далее также – бюджетная роспись ГРБС)

	ГРБС 
	В течение десяти рабочих дней после доведения до ГРБС (администраторов) показателей сводной бюджетной росписи и утвержденных лимитов бюджетных обязательств
	Бюджетная роспись главного распорядителя средств бюджета (главного администратора источников финансирования дефицита бюджета) на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 6 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	10
	Составление и утверждение лимитов бюджетных обязательств распорядителей средств бюджета (далее – РБС) и получателей средств бюджета (администраторов) (далее – ПБС) на финансовый год и на плановый период (далее также - лимиты бюджетных обязательств РБС (ПБС)
	ГРБС 
	В течение десяти рабочих дней после доведения до ГРБС показателей сводной бюджетной росписи и утвержденных лимитов бюджетных обязательств
	Лимиты бюджетных обязательств распорядителей (получателей) средств бюджета на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 7 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	11
	Доведение показателей бюджетной росписи ГРБС и лимитов бюджетных обязательств ПБС до подведомственных ПБС (администраторов), финансовых органов, организующих исполнение местных бюджетов, на бумажном носителе или при наличии технической возможности в электронном виде с применением ЭЦП в ПК «Бюджет-СМАРТ»
	ГРБС
	В течение 3 рабочих дней со дня утверждения бюджетной росписи  ГРБС и лимитов бюджетных обязательств ПБС (администраторов) 

	Уведомление о бюджетных ассигнованиях на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 8 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи; уведомление о лимитах бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 9 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	12
	Прием документов и их хранение.

В случае получения документов в электронном виде осуществляется проверка подлинности и корректности ЭЦП, сохранение информации на магнитный (иной) носитель, печать на бумажном носителе, проставление штампа «Проведено ЭД» с указанием даты и подписи уполномоченного лица
	Уполномоченные лица ГРБС, ПБС
	В соответствии с порядком, установленным ГРБС, ПБС 
	Документы, предусмотренные Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи

	13
	Представление предложений ГРБС об изменении показателей бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств в электронном виде в ПК «Бюджет-СМАРТ» путем:

-  ввода данных в режиме  в режиме «Черновик – Бюджетная роспись (расходы, изменения) в случае внесения изменений, приводящих к изменению бюджетной росписи;
- «Черновик – Справка об изменении бюджетной росписи»  в случае внесения изменений, не приводящих к изменению бюджетной росписи;
- простановки аналитического признака «Подготовлено»;

- подготовки сопроводительного письма и предложения о внесении изменений  в системе электронного документооборота «ДелоPro» (или на бумажном носителе), оформленного подписью руководителя (иного уполномоченного руководителем лица) 
	ГРБС (главный администратор)
	В сроки, установленные Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи
	Предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств в порядке, предусмотренном  пунктами:
п.п. - 16-24;

п.п. - 26-32.

	14
	Прикрепление в ПК «Бюджет-СМАРТ» электронной копии Предложения (иных документов, с обоснованием причин внесения изменений, а так же обязательств о недопущении образования кредиторской задолженности)   с колонтитулом, являющимся  идентификатором электронной копии документа, к документам:

«Черновик – Справка об изменении бюджетной росписи», «Черновик – Бюджетная роспись (расходы, изменения).

Проставление на письме и документах ЭЦП руководителя ГРБС (главного администратора) (иного уполномоченного руководителем лица)
	ГРБС
(главный администратор)
	В сроки, установленные Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи
	Предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств;

данные, введенные в ПК «Бюджет-СМАРТ»

	15
	Формирование в автоматизированном режиме в ПК «Бюджет-СМАРТ» справки об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств и лимитов бюджетных обязательств 
	ГРБС (главный администратор)
	После простановки ЭЦП руководителя ГРБС (иного уполномоченного руководителем лица) 
	Справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	16
	Представление в Финансовое управление предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств в электронном виде в ПК «Бюджет-СМАРТ». 
	ГРБС (главный администратор)
	В автоматизированном режиме после проставления ГРБС на документах,  введенных в ПК «Бюджет-СМАРТ»), ЭЦП руководителя ГРБС (главного администратора) (иного уполномоченного руководителем лица)  
	Предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств; справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи; данные, введенные в ПК «Бюджет-СМАРТ» 

	17
	Представление в Финансовое управление предложений об изменении сводной бюджетной росписи, связанных с недостаточностью бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств в электронном виде в ПК «Бюджет-СМАРТ» 
	ГРБС (главный администратор)
	В автоматизированном режиме после проставления ГРБС на документах,  введенных в ПК «Смарт – бюджет» (ПК «Бюджет-СМАРТ») ЭЦП руководителя ГРБС (главного администратора) (иного уполномоченного руководителем лица)
	Предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств; справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи; данные, введенные в ПК «Бюджт-СМАРТ»;
расчет ожидаемого объема бюджетных ассигнований, необходимых для исполнения публичных нормативных обязательств в текущем финансовом году 

	18
	Проверка в ПК «Бюджет-СМАРТ» предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, поступивших в Финансовое управление в соответствии с Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи
	Бюджетный отдел
	В течение трех рабочих дней со дня поступления в Финансовое управление предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств (датой представления предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств считается дата проставления ЭЦП руководителя ГРБС (иного уполномоченного руководителем лица на документах, введенных в ПК «Бюджет-СМАРТ» 
	Предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств; справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи; 



	  19
	Отклонение ответственным работником предложения ГРБС об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств 
в случае несоответствия требованиям, установленным Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи, путем проставления в ПК «Бюджет-СМАРТ» на документах, введенных в ПК «Бюджет-СМАРТ», аналитического признака «Забракован» с указанием причины забраковки
	Бюджетный отдел
	В течение трех рабочих дней с даты поступления в Финансовое управление предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств  
	Предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств; справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи; 

данные, введенные в ПК «Бюджет-СМАРТ» 

	20
	Проставление ответственным работником на документах, введенных в ПК «Бюджет-СМАРТ, аналитического признака «Проверено» с указанием Ф.И.О. ответственного работника в случае соответствия представленных предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств требованиям Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи
	Бюджетный отдел
	В течение трех рабочих дней с даты поступления в Финансовое управление предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств  
	Предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств; справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи; 

данные, введенные в ПК «Бюджет-СМАРТ» 

	21
	Проверка в ПК «Бюджет-СМАРТ» предложений ГРБС об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на соответствие лимитов бюджетных обязательств бюджетным ассигнованиям и подтверждение внесения изменений в сводную бюджетную роспись путем проставления на документах, введенных в ПК «Бюджет-СМАРТ », даты проводки и аналитического признака «Проведено» с указанием Ф.И.О. ответственного работника
	бюджетный отдел
	В течение одного рабочего дня после проставления ответственными работниками аналитического признака «Проверено» с указанием Ф.И.О. ответственного работника 
	Предложения об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств; справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи; 

данные, введенные в ПК «Бюджет-СМАРТ» 

	22
	Формирование уведомлений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период (далее - уведомление об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств) 
	В автоматизирован
ном режиме
	В течение 1 рабочего дня после проставления в ПК «Бюджет-СМАРТ» даты проводки и аналитического признака «Проведено» с указанием Ф.И.О. ответственного работника
	Уведомление об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 5 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	  23
	Утверждение уведомлений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств путем проставления ЭЦП в ПК «Бюджет-СМАРТ»

	Начальник Финансового управления 
	В течение одного рабочего дня 
	Уведомление об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 5 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи


	24
	Доведение уведомлений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств до ГРБС (главных администраторов)  


	В автоматизирован
ном режиме 
	После проставления ЭЦП начальника Финансового управления
	Уведомление об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 5 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	25
	Направление подведомственным РБС (ПБС) (администраторам), уведомления об изменении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период (далее – уведомление) на бумажном носителе или при наличии технической возможности в электронном виде с применением ЭЦП в ПК «Бюджет-СМАРТ»
	ГРБС (главный администратор)
	В течение трех рабочих дней со дня внесения изменений в показатели бюджетной росписи и лимиты бюджетных обязательств
	Уведомление об изменении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 10 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	26
	Внесение изменений в лимиты бюджетных обязательств между кодами классификации операций сектора государственного управления, кодами аналитических показателей, кодами региональной классификации или ПБС (далее также - изменение лимитов бюджетных обязательств, не связанных с изменением сводной бюджетной росписи)
	ГРБС (главный администратор)
	с 4 по 10 число каждого месяца, за исключением случаев, когда изменение лимитов бюджетных обязательств связано с аварийными ситуациями или непредвиденными расходами
	Предложения об изменении лимитов бюджетных обязательств с обоснованием предлагаемых изменений;

справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи; данные, введенные в ПК «Бюджет-СМАРТ» 

	27
	Представление в Финансовое управление предложений на изменение лимитов бюджетных обязательств, не связанных с изменением сводной бюджетной росписи
	ГРБС (главный администратор)
	с 4 по 10 число каждого месяца, за исключением случаев, когда изменение лимитов бюджетных обязательств связано с аварийными ситуациями или непредвиденными расходами
	Предложения об изменении лимитов бюджетных обязательств с обоснованием предлагаемых изменений;

справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи;

данные, введенные в ПК «Смарт – бюджет» (ПК «Бюджет – КС»)

	28
	Рассмотрение представленных в Финансовое управление предложений ГРБС на изменение лимитов бюджетных обязательств, не связанных с изменением сводной бюджетной росписи
	Бюджетный отдел
	В течение двух рабочих дней с даты поступления в Финансовое управление предложений на изменение лимитов бюджетных обязательств 
	Предложения об изменении лимитов бюджетных обязательств с обоснованием предлагаемых изменений;

справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи; данные, введенные в ПК «Смарт – бюджет» (ПК «Бюджет – КС»)

	29
	Отклонение ответственным работником предложений ГРБС на изменение лимитов бюджетных обязательств, не связанных с изменением сводной бюджетной росписи,
в случае несоблюдения требований, установленных Порядком  составления и ведения сводной бюджетной росписи, путем проставления в ПК «Бюджет-СМАРТ» на документах, введенных в ПК «Бюджет-СМАРТ», аналитического признака «Забракован» с указанием причины забраковки
	Бюджетный отдел
	В течение двух рабочих дней с даты поступления в финансовое управление предложений на изменение лимитов бюджетных обязательств 
	Предложения об изменении лимитов бюджетных обязательств с обоснованием предлагаемых изменений;

справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи;

данные, введенные в ПК «Бюджет-СМАРТ» 

	30
	Проставление ответственным работником на документах, введенных в ПК «Бюджет-СМАРТ», аналитического признака «Проверено» с указанием Ф.И.О. ответственного работника в случае соответствия представленных предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств требованиям Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи
	Бюджетный отдел
	В течение двух рабочих дней с даты поступления в Финансовое управление предложений на изменение лимитов бюджетных обязательств  
	Предложения об изменении лимитов бюджетных обязательств с обоснованием предлагаемых изменений;

справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи;

данные, введенные в ПК «Бюджет-СМАРТ» 

	31
	Проверка в ПК «Бюджет-СМАРТ» предложений ГРБС на изменение лимитов бюджетных обязательств на соответствие лимитов бюджетных обязательств бюджетным ассигнованиям и подтверждение внесения изменений в лимиты бюджетных обязательств путем проставления на справке об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств в ПК «Бюджет-СМАРТ» даты проводки и аналитического признака «Проведено» с указанием Ф.И.О. ответственного работника
	Бюджетный отдел
	В течение одного рабочего дня после проставления ответственными работниками аналитического признака «Проверено» с указанием Ф.И.О. ответственного работника 
	Сопроводительное письмо о направлении предложений об изменении лимитов бюджетных обязательств с обоснованием предлагаемых изменений;

справка об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 4 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи;

данные, введенные в ПК «Бюджет-СМАРТ» 

	32
	Формирование уведомлений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, оформление их ЭЦП, утверждение, доведение до ГРБС и прием уведомлений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств ГРБС (РБС), ПБС (администраторами)
	В соответствии с пунктами 22 – 24 настоящего Регламента
	В сроки, установленные пунктами 22 - 24 настоящего Регламента
	Уведомление об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период по форме согласно приложению № 5 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи

	33
	Доведение до ГРБС бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств (или их изменений) по межбюджетным трансфертам из федерального бюджета  в отдел №4УФК  Смоленской области (далее – отдел №4 УФК  Смоленской области) путем:

   - формирования в ПК «Бюджет-СМАРТ» расходного расписания;

   - проставления

 аналитического признака «Подготовлено» с указанием Ф.И.О. уполномоченного работника бюджетного отдела в ПК «Бюджет-СМАРТ»;

    - оформления ЭЦП начальника Финансового управления в ПК «Бюджет-СМАРТ»;

    - выгрузки расходного расписания в систему электронного документооборота отдел №4 УФК  Смоленской области (далее – СУФД)  
	Бюджетный отдел
	До начала текущего финансового года;

при внесении изменений – в течение пяти рабочих дней с даты проставления в ПК «Бюджет-СМАРТ» бюджетным отделом даты проводки и аналитического признака «Проведено» с указанием Ф.И.О. уполномоченного работника 
	Расходное расписание по форме, установленной Федеральным казначейством

	34
	Оформление расходного расписания ЭЦП 
Начальником Финансового управления  и начальником отдела бюджетного учета и отчетности - главного бухгалтера в СУФД
	начальник Финансового управления  и начальник отдела бюджетного учета и отчетности - главный бухгалтер
	В день выгрузки расходного расписания в СУФД
	Расходное расписание по форме, установленной Федеральным казначейством

	35
	Передача расходного расписания в отдел №4 УФК  Смоленской области посредством СУФД
	Бюджетный отдел 
	В день выгрузки расходного расписания в СУФД
	Расходное расписание по форме, установленной Федеральным казначейством

	36
	Представление письменных предложений по доведению предельных объемов финансирования (или их изменению) при поступлении межбюджетных трансфертов из федерального бюджета
	ГРБС
	По мере необходимости
	Предложения по доведению предельных объемов финансирования (или их изменения) в произвольной форме

	37
	Проверка письменных предложений ГРБС по доведению предельных объемов финансирования (или их изменению) при поступлении межбюджетных трансфертов из федерального бюджета
	Бюджетный отдел
	В течение трех рабочих дней со дня получения предложений ГРБС 
	Предложения по доведению предельных объемов финансирования (или их изменения) в произвольной форме

	38
	Доведение до ГРБС в отдел №4 УФК  Смоленской области  предельных объемов финансирования  путем:

   - формирования в ПК «Бюджет-СМАРТ» расходного расписания;

      - выгрузки расходного расписания в СУФД  
	Бюджетный отдел
	В течение трех рабочих дней со дня получения предложений ГРБС 
	Расходное расписание по форме, установленной Федеральным казначейством

	39
	Оформление расходного расписания ЭЦП начальника Финансового управления и начальника отдела бюджетного учета и отчетности - главного бухгалтера в СУФД
	начальник Финансового управления и главный бухгалтер 
	В день выгрузки расходного расписания в СУФД
	Расходное расписание по форме, установленной Федеральным казначейством

	40
	Передача расходного расписания в отдел №4УФК  Смоленской области  посредством СУФД
	Бюджетный отдел 
	В день выгрузки расходного расписания в СУФД
	Расходное расписание по форме, установленной Федеральным казначейством

	41
	Заполнение справочника бюджетной классификации Российской Федерации по доходам в части безвозмездных поступлений и неналоговых доходов от возврата субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов прошлых лет в ПК «Бюджет-СМАРТ»
	Бюджетный отдел
	Одновременно с составлением проекта областного закона об областном бюджете на очередной финансовый год
	Справочник бюджетной классификации Российской Федерации по доходам

	42
	Заполнение справочника бюджетной классификации Российской Федерации по налоговым и неналоговым доходам, за исключением доходов от возврата субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов прошлых лет в ПК «Бюджет-СМАРТ»
	Бюджетный отдел
	Одновременно с составлением проекта решения о бюджете на очередной финансовый год
	Справочник бюджетной классификации Российской Федерации по доходам

	43
	Заполнение справочников бюджетной классификации Российской Федерации по расходам в ПК «Бюджет-СМАРТ»
	Бюджетный отдел
	Одновременно с составлением проекта решения о бюджете на очередной финансовый год
	Справочники бюджетной классификации Российской Федерации по расходам (справочник ведомств, 
справочник целевых статей, справочник видов расходов)

	44
	Внесение изменений в справочник бюджетной классификации Российской Федерации по доходам в части безвозмездных поступлений и неналоговых доходов от возврата субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов прошлых лет
	Бюджетный отдел
	По мере необходимости
	Справочник бюджетной классификации Российской Федерации по доходам

	45
	Внесение изменений в справочник бюджетной классификации Российской Федерации по налоговым и неналоговым доходам, за исключением доходов от возврата субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов прошлых лет
	Бюджетный отдел
	По мере необходимости
	Справочник бюджетной классификации Российской Федерации по доходам

	46
	Внесение изменений в справочники бюджетной классификации Российской Федерации по расходам в соответствии со служебной запиской, в которой необходимо указать код, наименование, расшифровку расходов
	Бюджетный отдел
	В срок не позднее 1 рабочего дня с момента поступления служебной записки
	Справочники бюджетной классификации Российской Федерации по расходам
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