
а д м и н и с т р а т и в н ы й  р е г л а м е н т
к ti« > і пения муниципальным учреждением «Комитет по городскому хозяйству и 

промышленному комплексу» муниципального образования 
«город Десногорск» Смоленской области 

муниципальной услуги 
«Организация выдачи разрешения на строительство индивидуальным 

предпринимателям, юридическим лицам, гражданам, осуществляющим
строительство или реконструкцию»

I. Общие положения

строительство
гражданам,

индивидуальным
осуществляющим

I I .  Наименование муниципальной услуги.
( >рганизация выдачи разрешений на 

: піринимателям, юридическим лицам, 
мпельство или реконструкцию.
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной 

луги.
Исполнение муниципальной услуги «Организация выдачи разрешений на 

оительство индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам, 
Гражданам осуществляющим строительство или реконструкцию» (далее - 

IМ) нпципальная услуга) осуществляется в соответствии с:
- Градостроительным кодексом РФ (далее - Градостроительный кодекс);
- Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан 

лийской Федерации»;
- Постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме 

ри «решения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в 
Щсплуатацию»;

- Постановлением Правительства РФ от 29 декабря 2005 г. № 840 «О форме 
I радостроительного плана земельного участка».

1.3. Наименование структурного подразделения Администрации; 
м\ниципального образования «город Десногорск» Смоленской области, 
ік полняющего муниципальную услугу:

Муниципальную услугу исполняет -  муниципальное учреждение «Комитет: 
По городскому хозяйству и промышленному комплексу» муниципального 
образования «город Десногорск» Смоленской области (далее -  Комитет по ГХ 
ПК).

1.4. Описание результатов предоставления муниципальной ус і\ і и
Конечным результатом предоставления муниципальном ѵс і ги я в іѵ с
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выдача заинтересованным лицам, осуществляющим строительство и (или 
опструкцию объектов капитального строительства, разрешения н 

игельство;
отказ в выдаче заинтересованным лицам, осуществляющим строительство 

и і реконструкцию, разрешения на строительство.

1.5. Комитет по ГХ и ПК осуществляют выдачу разрешений на строите л ь с т е  

н і ересованным лицам бесплатно.

1.6. Круг лиц, которым предоставляется муниципальная услуга

Муниципальная услуга предоставляется индивидуальна^
шринимателям, юридическим лицам, гражданам, осуществляют,!— 

роительство и (или) реконструкцию объектов капитального строительства 
Григории муниципального образования «город Десногорск» Смоленсю—  
ласти (далее - заявители).

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Сведения о месте нахождения Комитета по ГХ и ПК почтовый ад 
ііір.івочные телефонные номерах и адрес электронной почты для направле: 
документов и обращений представлены в приложении 1 к Административн< 
рсі іаменту. Также указанные сведения представлены на официальном са 
Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленс 
Ібаасти (http://admin.smolensk.ru/~desnogorsk) в сети Интернет.

2.1.2. График приема заинтересованных лиц в Комитете по ГХ и
понедельник 8.48 - 18.00 (перерыв 13.00 - 14.00)
вторник 8.48 - 18.00 (перерыв 13.00 - 14.00)
среда 8.48 - 18.00 (перерыв 13.00 - 14.00)

' четверг 8.48 - 18.00 (перерыв 13.00 - 14.00)
пятница 8.48 - 17.00 (перерыв 13.15 - 14.00)
суббота - воскресенье выходной
2.1.3. Информация по процедурам предоставления муниципальной уел 

раімещается на официальном сайте Администрации муниципального образов г  
■Город Десногорск» Смоленской области в сети Интернет, в средствах массе 
информации, на информационных стендах в Комитете по ГХ и ПК.

2.1.4. На официальном сайте, в средствах массовой информации (даг~ 
( МИ), на информационных стендах размещается следующая информация:

место нахождения Комитета по ГХ и ПК;
график приема заинтересованных лиц в Комитете по ГХ и ПК; 
номера телефонов для справок;
порядок выполнения процедур предоставления муниципа іьмой у ст  

1 t-кс говом виде и (или) в виде блок-схем;
бланки документов, а также образцы их заполнения;

http://admin.smolensk.ru/~desnogorsk
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основания для отказа в предоставлении муниципальном услуги; 
порядок обжалования действия (бездействия) и (или) решений, 

цествляемых и принятых должностными лицами Комитета по ГХ и ПК в 
Ках предоставления муниципальной услуги;
список нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление 

иіципальной услуги.
2.1.5. Стенды, содержащие информацию о графике приема заявителей, 
чцаются при входе в помещения Комитета по ГХ и ПК.

2.1.6. Информация о процедурах лредоставления муниципальной услуги 
ісс - информация о процедурах) предоставляется бесплатно.

2.1.7. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц__
ѵгся:

достоверность предоставляемой информации; 
четкость в изложении информации; 
полнота информирования;
удобство и доступность получения информации; 
оперативность предоставления информации.
1 Сформирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:
I Іубличное информирование проводится в форме:
- устного информирования (радио или телевидение);
- письменного информирования (официальный сайт, печатные СМІ 
ірмационные стенды).
1 Індивидуальное информирование проводится в форме:
- устного информирования (лично или по телефону);
- письменного информирования (по почте или по электронной почте).
2.1.8. Лицами, ответственными за индивидуальное устное информировані 

(лично или по телефону) заинтересованных лиц, являются должностные лш 
Комитета по ГХ и ПК, осуществляющие индивидуальное устн< 
Информирование.

Уполномоченные должностные лица Комитета по ГХ и ПК, осуществляют! 
ни іивидуальное устное информирование, должны принять все необходимь 
щ-рі.і для предоставления полного и оперативного ответа на поставленнЕ 
•опросы. Время ожидания заинтересованными лицами при индивидуальнс 

дном информировании не должно превышать 20 минут.
Гели для подготовки ответа требуется продолжительное вреі 

уполномоченные должностные лица Комитета по ГХ и ПК осуществляют, 
ни in ни дуальное устное информирование, вправе предложить заявителе
■ и»|міиться за необходимой информацией в письменном виде либо назнач* 
другое удобное для них время для устного информирования.

2.1.9. Индивидуальное письменное информирование при обращен: 
ійинтересованных лиц в Комитет по ГХ и ПК осуществляется путем направлеі 
отнетов почтовым отправлением.

Председатель Комитета по ГХ и ПК определяет непоср<. веі 
исполнителя для подготовки ответа.
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Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с 
шнием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, 
сства и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ 
тересованным лицам направляется в течение 30 дней со дня поступления 
роса.

2.1.10. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением 
I (радио и телевидение). Выступления должностных лиц Комитета по ГХ и 

но местному радио и телевидению согласовываются с Управляющим делами
министрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской 

ласти.
2.1.11. Публичное письменное информирование осуществляется путем 

імсіцения информационных материалов на официальном сайте Администрации 
ниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее -

циальный сайт).
1 Інформация на официальном сайте должна содержать: 
адрес, номера телефонов, адрес электронной почты Комитета по ГХ и ПК; 
перечень документов, необходимых для предоставления заинтересованными 

нами;
форму разрешения на строительство, образцы заявления о выдаче 
ношения на строительство;
порядок предоставления муниципальной услуги;
перечень типовых, наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них.
2.1.12. При индивидуальном устном информировании (по телефону или 

чно) уполномоченные должностные лица Комитета по ГХ и ПК долж ны е 
н.івать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименованием 

р\ктурного подразделения, в которое обратился заявитель, в вежливой ф о р м е =
Подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

2.1.13. При индивидуальном устном информировании заявителей (пег—  
Іідефону или лично) уполномоченные должностные лица Комитета по ГХ и ПК
<ч \ іцествляющие прием и (или) информирование, дают ответ самостоятельно 

in уполномоченное должностное лицо Комитета по ГХ и ПК, к которому —  
.п илось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно'

«н иправе предложить заявителю обратиться письменно, либо назначить друго«=  
удобное для него время для получения информации. Время индивидуальног«с^ 
>1 * 1 ного информирования составляет не более 20 минут.

2.1.14. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путег*— 
направления письма почтой или электронного письма соответственно и  
Почтовый либо электронный адрес заинтересованного лица.

2.1.15. Индивидуальное письменное информирование должно содерж ат:^ 
иінегы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и ном е 
іс іефона исполнителя. Ответ подписывается председателем Комитета по ГХ

! Письмо направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня поступлені^^ 
ниеьменного обращения заинтересованного лица за информировани< м
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2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче 
«решения на строительство составляет не более 10 дней со дня получения от 
•пересованного лица заявления о выдаче разрешения на строительство.

2.2.2. Время ожидания заинтересованными лицами приема у должностных 
и Комитета по ГХ и ПК, ответственных за предоставление муниципальной
> і и, не должно превышать 20 минут.

I Іродолжительность приема у должностного лица Комитета по ГХ и ПК, 
ісі венного за выдачу разрешений на строительство (отказов в выдаче 

(решений на строительство), не должна превышать 10 минут.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по 
даче разрешений на строительство заинтересованным лицам являются:

отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на 
ж іельство (п. 3.2.1 настоящего Административного регламента); 
иные основания, предусмотренные п. 3.2.4 настоящего Административного 

і м мента.

2.4. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной 
,’іуги

2.4.1. Организация приема заинтересованных лиц осуществляется в 
♦вшветствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.2 настоящего 
\я  м 1 1 н истративного регламента.

2.4.2. Прием заинтересованных лиц осуществляется в рабочих кабинетах 
іііі-ииалистов Комитета по ГХ и ПК.

2.4.3. Для ожидания приема заинтересованными лицами, отводятся места, 
вборудованные стульями.

2.4.5. Места получения информации о предоставлении муниципальной 
ус і\ ги оборудуются информационными стендами.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при выдаче разрешений на
строительство

3.2.1. Разрешение выдается на строительство или реконструкцию объектов 
міпшального строительства, расположенных на земельных участках в границах 
м\ммципального образования «город Десногорск» Смоленской области на 

і іый объект капитального строительства отдельно или на несколько объектов, 
«ходящих в технологический комплекс в соответствии с проект й
цж ѵментацией (далее - разрешение на строительство).
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Заявление о выдаче разрешения на строительство (образец приведен в 
иложении № 2 к настоящему Административному регламенту) подается при 
іичии утвержденной в установленном порядке проектной документации по 
сктам капитального строительства, планируемым к строительству или 

конструкции на территории муниципального образования «город Десногорск» 
моленской области.

Заявление о выдаче разрешения на строительство подается заинтересованны е 
цом (их уполномоченными представителями) лично либо п о ч то в ы е  
іравлением в адрес Комитета по ГХ и ПК. Заявление составляется от руки ил*— 
иіинописным способом.

К заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка;
3) материалы, содержащиеся в проектной документации:
3.1) пояснительная записка;
3.2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная 

ІІОо і ветствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначение—  
ІІіста размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов 
Нему, границ зон действия публичных сервитутов;

3.3) схема планировочной организации земельного участка, подтверждают__
рш/ положение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных:__
Іосгаве документации по планировке территории применительно к линейнь=  
Въектам;

3.4) схемы, отображающие архитектурные решения;
3.5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженер ж  

ігчнического обеспечения с обозначением мест подключения проектируем 
объекта капитального строительства к сетям инженерно-техничесю 
Обеспечения;

3.6) проект организации строительства (реконструкции) объе =  
капитального строительства;

3.7) проект организации работ по сносу или демонтажу объеь—  
капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы п р о е к ':*  
Документации (применительно к проектной документации объеі 
Предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса);

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешен 
с і роительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предостаа- 
Такое разрешение);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительс~л 
С і> чае реконструкции такого объекта.

К заявлению может прилагаться заключение негосударственной экспе| 
проектной документации.

Документы, необходимые для получения разрешения на строп гел 
представляются в двух экземплярах, один из которых должен бь нні

3.2.2. Прием заявлений о выдаче разрешений на с іроите іьс і ві



7

Іицами, ответственными за прием заявлении, являются специалисты 
и і ета по ГХ и ПК, выполняющие функции по приему и отправке 

ионденции.
Специалист Комитета по ГХ и ПК, ответственный за прием заявлений,__

всирует факт получения от заинтересованных лиц пакета документов п у т е м в  
Иси в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на строительстве^ 

учсга выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на строительство 
вдение и прилагаемые к нему документы передаются специалистом К омитет^^
I \  и ПК, принявшим указанные документы, должностному лицу Комитета n«z= 

и ПК, ответственному за проверку представленных документов 
іствие требованиям, установленным настоящим Административны гѵ—  

«аментом, до 13 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации.
3.2.3. Проверка комплектности представленных документов.
Должностными лицами, ответственными за проверку представленные 
ментов на соответствие требованиям, установленным настояпіи —
мнистративным регламентом, являются должностные лица Комитета по ГХ 
в обязанности которых в соответствии с их должностными обязанностям*

плит выполнение соответствующих функций.
Іі течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившеив 

вления, должностное лицо Комитета по ГХ и ПК осуществляет провер:^^ 
•очплектности представленных документов на соответствие требования 

іііновленным пунктом 3.2.1 настоящего Административного регламента.
В случае отсутствия полного перечня документов, прилагаемых к заявлета-= 

t  соответствии с п. 3.2.1 настоящего Административного регламента, л и
■кутствия второго экземпляра документов (копии или подлинник____
І^обходимых для получения разрешения на строительство, заинтересованно 
Липу отказывается в выдаче разрешения на строительство и в течение 3 дь^н  
Шедомление об отказе в выдаче разрешения на строительство за подпис 
Председателя Комитета по ГХ и ПК вручается под роспись заявителю ль-—  
Цимравляется письмом в адрес заинтересованного лица с указанием причин отіс 
и внесением соответствующей записи в Журнал регистрации заявлений о выд =  
ра «решений на строительство и учета выданных разрешений (отказов в выд, 
р« «решений) на строительство. Вместе с уведомлением заявителям 
уполномоченным представителям) возвращаются все представленные у —  
документы.

3.2.4. Проверка соответствия проектной документации требован:
градостроительного плана земельного участка, красным линиям, утверждение
і < гаве проекта планировки территории, и выдача разрешения на строительст^=

3.2.4.1. В течение 5 дней после проверки комплектности представлен: 
документов уполномоченное должностное лицо Комитета по ГХ и 
осуществляет проверку соответствия проектной документации требоваь^^ 
і радостроительного плана земельного участка, красным линиям. Представле 
документация проверяется на соответствие:

1) параметрам, установленным градостроительным и ми 
участка <*>, определяющим:
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<*> Постановление Правительства РФ от 29 декабря 2005 г. № 840 «О ф орм е=  
гроительного плана земельного участка», ст. 44 Градостроительногсгт 

са РФ.
и) границы земельного участка;
б ) границы зон действия публичных сервитутов;
в) минимальные отступы от границ земельного участка в целях оп ределен и е 

допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за п р ед ел ам и
рмх запрещено строительство зданий, строений, сооружений;
1) информацию о разрешенном использовании земельного участка;
л) требования к назначению, параметрам и размещению объект—  
іального строительства на указанном земельном участке; 
с) информацию о расположенных в границах земельного участка объект^^  
іального строительства, объектах культурного наследия; 
ж) информацию о технических условиях подключения объектен 
іального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
О границы зоны планируемого размещения объектов капитально 
и ! ельства для государственных или муниципальных нужд;
2) красным линиям, утвержденным в составе проекта планироа 
и юрии.
Ѵ2.4.2. В случае несоответствия представленных документов требование 
остроительного плана, красным линиям, утвержденным в составе прое:^^ 
іировки территории, должностное лицо Комитета по ГХ и ПК, ответствен!—  

проверку соответствия представленных документов требованиям настоящ,»—. 
инистративного регламента, в течение 2 дней подготавливает и в письмені==
іе направляет письмом в адрес заинтересованного лица (уполномочена 
сіавителя) либо вручает под роспись заинтересованному л і м  
июмоченному представителю) зарегистрированное в установленном поря: 

ломление об отказе в выдаче разрешения на строительство за п о д ти п е  
лсодателя Комитета по ГХ и ПК (замещающих лиц) с указанием при  

Щ и  »а, о чем в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешении: 
ім>м іельство и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешении 

ипельство производится соответствующая запись. Вместе с уведомлеЕ 
•мнителям (их уполномоченным представителям) возвращаются 

іс гавленные ими документы.
1.2.4.3. В случае соответствия представленных документов требоваь- 
остроительного плана, красным линиям, утвержденным в составе прси 

іиировки территории, должностное лицо Комитета по ГХ и ПК, ответстве: 
выдачу разрешения на строительство, в течение 2 дней со дня окон1*  

Новерки документов на соответствие требованиям законодатели 
Ito и огавливает разрешение на строительство по утвержденной форме <*>.

<*> Постановление Правительства РФ от 24 ноября 2005 г. J4" 698 «О 
■Прошения на строительство и форме разрешения на кн. ; ы 
Ш  и іуатацию».
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I Іредседатель Комитета по ГХ и ПК подписывает разрешение
игельство и должностное лицо Комитета по ГХ и ПК, ответственное 

і оговку и выдачу разрешения на строительство, регистрирует разрешение 
игельство в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений 
игельство и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) 
игельство вручает заинтересованному лицу либо их уполномочены;]^ 
іставителям лично под роспись, или направляет в адрес заявителя почтови 
авлением.
3.2.4.4. В случае передачи разрешения на строительство почтовя 
авлением датой передачи считается дата регистрации указанного пист—  
овым отделением связи по месту получения почтового отправления. В слу-—  
>средственной передачи разрешения на строительство заинтересованнс=

(уполномоченному представителю) под роспись датой передачи считае—  
і регистрации в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений 
и гельство и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений).
3.2.4.5. Разрешение на строительство изготавливается в двух экзем пляра 

и из которых выдается заявителю (уполномоченному представителю), втсц—  
нится в архиве Комитета по ГХ и ПК. Одновременно с выдачей разреш енил= 
мггельство заинтересованным лицам возвращаются подлини 
вставленных ими для получения разрешения на строительство докумен:’—  
іпи указанных документов остаются в архиве Комитета по ГХ и ПК вместв= 
рым экземпляром разрешения.

3.2.5. Срок действия разрешения на строительство.
3.2.5.1. Срок действия разрешения на строительство устанавливав* 

штетом по ГХ и ПК в соответствии с проектом организации строитель—  
онструкции) объекта капитального строительства в составе утверж д еь^  
•ктной документации.
3.2.5.2. Продление, временное приостановление и прекращение дейс^- 

ірешения на строительство, выданного заинтересованному т
ществляется в соответствии с требованиями законодательства Р<^И 
юящего Административного регламента. Срок действия разреш ениям 

игельство может быть продлен по решению председателя Комитета по TZZ 
на срок до одного года при наличии заявления лица, осущ ествляю ]^ 

штельство, поданного не менее чем за 30 дней до истечения срока дей ств  
решения, с обязательным указанием причины продления разрешения. К о ѵ ^
I X и ПК отказывает в продлении срока действия разрешения на строители^ 

случае, если строительство или реконструкция не начаты до истечения cz ~  
Иолачи заявления.

3.2.5.3. При переходе права на земельный участок и на объекты капиталі=£ 
оительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

3.2.5.4. Действие разрешения на строительство прекращается: 
по истечении обозначенного в нем срока окончания строители

цч-конструкции) при отсутствии письменного заявления лица, осущ ествляет 
к ірои гельство, на продление или перерегистрацию разрешения на геж
при незавершенном объекте строительства;
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в случае отказа заинтересованного лица от строительства (реконструкции) 
к га капитального строительства либо изъятия арендованного ими земельного 
і ка в установленном порядке при выявлении нарушений градостроительного 

мольного законодательства Российской Федерации;
при невыполнении лицом, осуществляющим строительство (реконструкцию), 
маний, указанных в разрешении на строительство;

мри изменении в установленном порядке видов и параметров объектов 
вижимости, условий их строительства или реконструкции, разрешенного вида 

іи> п.зования земельного участка; 
в судебном порядке.
3.2.6. Размещение сведений о подлежащем застройке земельном участке на 
и тории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской

ас і и в информационных системах обеспечения градостроительной
“ ‘ЛЬНОСТИ.

В целях размещения сведений о подлежащем застройке земельном участке в 
>рмационных системах обеспечения градостроительной деятельности 

ктересованное лицо в течение 7 дней со дня получения разрешения на 
игельство безвозмездно передает в Комитет по ГХ и ПК следующие

0 риалы:
один экземпляр заверенной в установленном порядке копии результатов 

женерных изысканий; 
сведения о площади, о высоте и об этажности объекта капитального 
и гельства, о сетях инженерно-технического обеспечения; 
один экземпляр копий разделов проектной документации, предусмотренных 

нктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ.
У полномоченное должностное лицо Комитета по ГХ и ПК, ответственное за 

іравление материалов и сведений направляет сведения о подлежащем
1 ройке земельном участке, в Администрацию муниципального образования 

Юрод Десногорск» Смоленской области для размещения на официальном сайте.
3.2.7. Обжалование отказа в выдаче разрешения на строительство.
3.2.7.1. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть обжалован 

пом, осуществляющим строительство в досудебном или судебном порядке.
3.2.7.1.1. Обжалование отказа в выдаче разрешения на строительство в 

•удебном порядке.
'Заинтересованное лицо (либо уполномоченный представитель) вправе 

Ыірі і гиться с заявлением об обжаловании действий должностного лица Комитета 
|М> I X и ПК об отказе в выдаче разрешения на строительство (далее - заявление) 
Непосредственно в Администрацию муниципального образования «город 
Дсс ногорск» Смоленской области.

В течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления Администрацию 
уунпципального образования «город Десногорск» Смоленской области. По 
рсі\ іьтатам рассмотрения заявления Главой Администрации принимается одно  

іедующих мотивированных решений: об отказе в удовлетворении заявления с:—  
«•«.снованием причин отказа или о признании заявления обоснованным. отмсн^ =  
Мшения об отказе в выдаче разрешения на строительство и во t нии і ь
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а геля Комитета по ГХ и ПК обязанности выдать разрешение на__
льство в течение 3 дней со дня поступления решения Г л авь :в  
. грации в Комитет по ГХ и ПК.

in заявитель не согласен с решением Главы Администрации, принятым 
рассмотрения обращения, или решение Администрацией не принято'
■ п. вправе обратиться с жалобой в суд на действия Комитета по ГХ и ПК.

2.7.1.2. Обжалование отказа в выдаче разрешения на строительство ~  
іом порядке.
шптересованное лицо вправе обжаловать действия Комитета по ГХ и ПК о  

в выдаче разрешения на строительство в судебном порядке,
• гствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

IV. Порядок и формы контроля 
за предоставлением муниципальной услуги

I. Текущий контроль по соблюдению последовательности действии^ 
деленных административными процедурами по предоставление 
и шпальной услуги, осуществляется должностными лицами Комитета по Г Х И  
в обязанности которых в соответствии с их должностными регламентарт- 

I I I  і выполнение соответствующих функций (далее - уполномоченн—  
сностные лица). Персональная ответственность должностных лиц К о м и т^^  

ГХ и ПК закрепляется в их должностных инструкциях в соответствиями 
кжаниями законодательства Российской Федерации.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателе: 

штета по ГХ и ПК проверок соблюдения и исполнения ответственнь:* 
мѵ постными лицами, осуществляющими предоставление муниципальі^^ 

положений настоящего Административного регламента, иь— 
піативных правовых актов Российской Федерации.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной уел
к иочает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушеь 
.смотрение обращений заинтересованных лиц, содержащих жалобы 
іетвия и/или бездействие должностных лиц Комитета по ГХ и ПК, принз 

мнений и подготовку ответов на указанные обращения. Контроль» 
.•доставлением муниципальной услуги Комитетом по ГХ и ПК провод,] 

уполномоченным должностным лицом Администрации в форме регуля 
проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Комитета по ]
ПК, принимающими участие в ее реализации, положений настоя 
Административного регламента, утвержденных планов работ, иных инстру 
определяющих порядок выполнения процедуры. По результатам про 
\ полномоченное должностное лицо дает указания по устранению выявле:^* 
нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица в случае выявп—  
и рушений привлекаются к ответственности в установленном законодате льсти  

Российской Федерации порядке.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми При проверке 

рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением цин
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или вопросы, связанные с исполнением той или иной 
Негативной процедуры. Проверка также может проводиться по 
том у  обращению заинтересованных лиц. Периодичность осуществления 
і о контроля устанавливается Главой Администрации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия)
И іи решений, осуществляемых и принятых Комитетом по ГХ и ПК в ходе 

предоставления муниципальной услуги

* I. Общие положения.

Іа интересованное лицо (либо уполномоченный представитель) могут 
іиіі.ся с заявлением и/или жалобой (далее - обращение) на действия 
н-йствие) и/или решения должностного лица Комитета по ГХ и ПК, 

икчтвленные и принятые им в ходе предоставления муниципальной услуги, 
\дминистрации или в суд.

Ча интересованное лицо может направить обращение в письменной форме 
форме электронного сообщения по адресам, указанным в приложении 1 ъ—  

ояіцему Административному регламенту, а также обратиться лично к Г л авен  
ииистрации в часы приема, указанные в пункте 2.1.2 настоящ егс^ 

ппіистративного регламента.
< )бращения заинтересованных лиц, содержащие жалобу на действи: 

исйствие) и/или решения конкретных должностных Комитета по ГХ и ПК, ні—
і у г направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

ІЯучае получения неудовлетворительного решения, принятого в х о л щ  
(м< смотрения обращения Комитетом по ГХ и ПК, заинтересованное лицо в п р а і^  
■братиться в Администрацию.

5.2. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения.

5.2.1. Личный прием заявителей осуществляется в приемные д и  
Председателем Комитета по ГХ и ПК или иными должностными лицах—  
наделенными соответствующими полномочиями. Информация о месте приема, 
установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан 
іслефонным номерам, указанным в приложении 1 к н а сто я щ е е  
Административному регламенту, а также путем размещения на официальБ-^ 
сайге в сети Интернет, в средствах массовой информации, на информационБ-^ 
сгендах Комитета по ГХ и ПК.

5.2.2. Содержание устного обращения заносится в карточку личного при —
«аинтересованного лица. В случае если изложенные в устном обращении факт—  
обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной провеір ц
I > і нет на обращение с заинтересованного лица может быть дан устно в 5**= 
шчного приема, о чем делается запись в карточке личною прр-^- 

заинтересованного лица.
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5.2.3. В случае если во время приема заявителя рассмотрение^ 
.тленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение

>е после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемо?*__
ом 5.3 настоящего Административного регламента.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме.

5.3.1. Письменное обращение должно содержать:
наименование органа, в которое лицо направляет письменное обращ ениі^
» фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, лиЬ—■ 
ность соответствующего лица; 

фамилию, имя, отчество заинтересованного лица; 
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
предмет жалобы;
причину несогласия с обжалуемым решением и (или) действи^=  
действием);
шчную подпись обратившегося заинтересованного лица и дату.
5.3.2. Письменное обращение может быть направлено почтовь—  
авлением либо передано в Комитет по ГХ и ПК и подлежит обязательна*»

«страции в течение 2 рабочих дней от даты поступления.
5.3.3. Поступившее письменное обращение в зависимости от содержансгі 

равляется руководителем для рассмотрения и подготовки письменного отве—
результатам рассмотрения обращения принимается решение 

іетворении требований заявителя и о признании неправомерна* 
алованного решения и (или) действия (бездействия) либо об отказе 
и іетворении обращения.
5.3.4. В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следуюіх__

іаях:
) отсутствуют сведения об обжалуемом действии (бездействии) и (и.

•нии (в чем выразилось, кем принято), об обратившемся лице (фамилия, ш  
сство, дата, подпись, почтовый адрес для ответа (для индивидуальнс 
шринимателя), полное наименование, место нахождения, фамилия, 

сство, дата, подпись руководителя или лица, подписавшего обращение (  
идического лица));

2) получателем представлено дубликатное обращение. При э* 
шересованному лицу направляются уведомления о ранее данных ответах 
ии этих ответов.
5.3.5. Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в с:

30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях с  
чотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дне=

^Временным информированием заявителя и указанием причин продления.


