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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 20.04.2011 г. № 391
Об  утверждении  Административного  

Регламента  Администрации 

муниципального  образования  «город 

Десногорск»  Смоленской  области   по 

исполнению муниципальной функции 

«Открытие   и   ведение  Финансовым 

управлением муниципального образования 

«город Десногорск» Смоленской области 

лицевых  счетов  для учета  операций  по 

исполнению расходов местного бюджета»
В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), утвержденным постановлением Главы Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области № 175 от 18.02.2009г. 
Администрация муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области постановляет:
Утвердить прилагаемый Административный  регламент  Администрации муниципального  образования  «город Десногорск»  Смоленской  области   по исполнению муниципальной функции «Открытие   и   ведение  Финансовым управлением муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области лицевых  счетов  для учета  операций  по исполнению расходов местного бюджета».
И.о. Главы  Администрации                                                                                                С.В. Тощев
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

муниципального образования

«город Десногорск» Смоленской области

                                                                                             от 20.04.2011 г. № 391

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ДЕСНОГОРСК» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

ФУНКЦИИ "ОТКРЫТИЕ И ВЕДЕНИЕ ФИНАНСОВЫМ

УПРАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ДЕСНОГОРСК» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ

ДЛЯ УЧЕТА ОПЕРАЦИЙ ПО ИСПОЛНЕНИЮ РАСХОДОВ

МЕСТНОГО БЮДЖЕТА "

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области при исполнении муниципальной функции "Открытие и ведение Финансовым управлением муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов местного бюджета" (далее - муниципальная функция) при осуществлении полномочий по исполнению указанной муниципальной функции.

1.2. Муниципальную функцию исполняет Финансовое управление муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее - Управление).

При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с:

- главными распорядителями средств местного бюджета (далее - главные распорядители средств);

- получателями средств местного бюджета (далее - получатели средств).

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Положением о финансовом отделе муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области, утвержденным Постановлением Главы администрации от 18.12.2003г № 1370 (с изменениями);

- приказом Управления от 13.04.2010 N 26 "Об утверждении Положения о порядке открытия и ведения  лицевых счетов" (далее - приказ от 13.04.2010 N 26);

- приказом Управления от 25.11.2008 N 94 "Об утверждении Положения о порядке осуществления бюджетными учреждениями операций, со средствами, полученными от приносящей доход деятельности" (далее - приказ от 25.11.2008 N 94);

- приказом Управления от 18.06.2010г. №46 «Об утверждении Порядка открытия и ведения лицевых счетов для учета операций, со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств местного бюджета» (далее – приказ от 18.06.2010г. №46);

- приказом Управления от 24.06.2008г № 53 «Об утверждении Порядка исполнения местного бюджета по расходам» (далее – приказ от 24.06.2008 №53)

- настоящим Административным регламентом;

-иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Смоленской области и муниципальными правовыми актами.

1.4. Главные распорядители и получатели средств, которым в установленном порядке в Управлении открыты соответствующие лицевые счета, являются клиентами (далее - клиент).

1.5. Результатом исполнения муниципальной функции является отражение на лицевых счетах, открытых клиентам в Управлении, операций по исполнению расходов местного бюджета. 

При наличии замечаний представленные документы не позднее срока, установленного для их устранения, возвращаются Управлением главному распорядителю (распорядителю), получателю средств с сопроводительным письмом, содержащим обоснование причин возврата.

2. Требования к порядку исполнения

муниципальной функции

2.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется Управлением, находящимся по адресу: каб.214, здание Администрации, 2 микрорайон, город Десногорск, Смоленская область.

Почтовый адрес Управления для направления документов и обращений: 2 микрорайон, здание Администрации, город Десногорск, Смоленская область, 216400.

Контактные телефоны для получения разъяснений (консультаций): (48153) 3-12-13.

Телефон/факс: (48153) 7-15-33.

Электронный адрес: fds24@fin.sml
Официальный сайт Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области  - www.admin.smolensk.ru/~desnogorsk/
2.2. Режим работы Управления:

понедельник - четверг с 8.00 до 17.15;

пятница с 8.00 до 16.00;

перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни - суббота и воскресенье.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы Управления сокращается на 1 час.

Прием посетителей осуществляется ежедневно в рабочее время.

2.3. Информация по процедуре исполнения муниципальной функции предоставляется:

- при личном обращении клиента в Управление;

- по телефону;

- по письменным обращениям.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Управлении.

Специалисты Управления, исполняющие муниципальную функцию (главный специалист казначейского исполнения бюджета), при личном обращении клиента, по телефону, по письменному обращению обязаны сообщить клиенту график приема клиентов при исполнении муниципальной функции, точный адрес Управления, требования к заявлению клиента и перечень документов, предоставляемых для исполнения муниципальной функции.

2.4. Сроки исполнения Управлением муниципальной функции составляют:

проверка представленных клиентами документов, необходимых для открытия соответствующих лицевых счетов, - в течение пяти рабочих дней после обращения в Управление;

открытие лицевого счета - не позднее следующего рабочего дня после совершения разрешительной надписи уполномоченных должностных лиц Управления на заявлении на открытие лицевого счета;

закрытие лицевого счета - не позднее следующего рабочего дня после совершения разрешительной надписи уполномоченных должностных лиц Управления на заявлении на закрытие лицевого счета;

извещение клиента о закрытии лицевого счета - не позднее следующего рабочего дня после закрытия лицевого счета;

отражение операций на лицевых счетах на основании расчетных документов, представленных клиентами, -в день, следующий за днем представления документов;

предоставление клиентам выписок из лицевых счетов – на следующий день, после совершения операций.

2.5. Управление без исполнения возвращает клиентам представленные ими документы при наличии несоответствия комплектности, форм и оформления документов требованиям, изложенным в настоящем административном регламенте и приказе от 24.06.2008 №53.

3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- открытие лицевых счетов;

- переоформление лицевых счетов;

- закрытие лицевых счетов;

- отражение операций на лицевых счетах;

- формирование и выдача клиентам выписок из лицевых счетов.

3.2. Для учета операций по исполнению расходов местного бюджета в Управлении открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

- лицевой счет, предназначенный для учета доведенных главному распорядителю средств лимитов бюджетных обязательств и распределения их по распорядителям средств и получателям средств, находящимся в его ведении (далее - лицевой счет распорядителя средств);

- лицевой счет, предназначенный для учета операций по отражению доведенных лимитов бюджетных обязательств, принятых в установленном порядке бюджетных обязательств, кассовых расходов получателя средств по исполнению местного бюджета (далее - лицевой счет получателя средств);

- лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности (далее – лицевой счет по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности);

- лицевой счет, предназначенный для отражения Управлением  доведенных главному администратору бюджетных ассигнований, предусмотренных  в сводной бюджетной росписи по источникам финансирования дефицита местного бюджета на соответствующий финансовый год, и объемов финансирования для осуществления кассовых выплат, а также кассовых выплат по источникам финансирования  дефицита местного бюджета, произведенных главным администратором (далее - лицевой счет получателя средств по источникам финансирования дефицита бюджета);

- лицевой счет, предназначенный для осуществления операций, со средствами, поступающими во временное распоряжение (далее – лицевой счет для учета операций со средствами во временном распоряжении).

3.3. Открытие лицевых счетов клиентов осуществляется отделом казначейского исполнения бюджета Управления по месту нахождения клиента и включает в себя следующие действия:

3.3.1. Лицевые счета в Управлении открываются клиентам, включенным в Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета (далее - Сводный реестр).

3.3.2. Главным распорядителям средств лицевые счета распорядителей средств открываются на основании сводной бюджетной росписи местного бюджета на соответствующий финансовый год.

3.3.3. Для открытия лицевого счета распорядителя средств главный распорядитель средств представляет в Управление следующие документы по установленной форме:

а) заявление на открытие лицевого счета по форме, установленной приказом от 13.04.2010 N 26;

б) копию учредительного документа юридического лица, заверенную Управлением делами Администрации г. Десногорска или нотариально;

в) карточку образцов подписей и оттиска печати, заверенную подписью руководителя (его заместителя) вышестоящей организации и скрепленную оттиском его печати или нотариально по форме, установленной приказом от 13.04.2010 N 26(Приложение №1);

г) заверенный подписями  руководителя и главного бухгалтера (иными уполномоченными руководителем лицами)  распорядителя средств и скрепленный  его гербовой печатью перечень получателей средств, находящихся в ведении главного распорядителя средств (распорядителя средств).

3.3.4. Для открытия лицевого счета получателя средств, лицевого счета для учета операций со средствами во временном распоряжении в Управление получателем средств представляются следующие документы:

а) заявление на открытие лицевого счета по форме, установленной приказом от 13.04.2010 N 26 (Приложение №2);

б) копия учредительного документа, заверенная Управлением делами Администрации г. Десногорска или нотариально;

в) копия документа о государственной регистрации, заверенная главным распорядителем средств, учредителем либо органом, осуществившим государственную регистрацию, или нотариально;

г) карточка образцов подписей и оттиска печати, заверенная подписью руководителя (его заместителя) вышестоящей организации и скрепленная оттиском его печати или нотариально по форме, установленной приказом от 13.04.2010 N 26 (Приложение №1);

д) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенная главным распорядителем средств, выдавшим его налоговым органом или нотариально;

е) копия информационного письма органов государственной статистики о наличии в составе статистического регистра хозяйствующих субъектов юридического лица.

3.3.5. Для открытия лицевого счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности в Управление клиентом помимо документов, указанных в подпункте 3.3.4 пункта 3.3 настоящего Административного регламента, представляется подлинник генерального разрешения (разрешения), на открытие лицевых счетов по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности по форме, установленной приказом 25.11.2008 №94 (Приложение №3).

3.3.6. Открытие лицевых счетов, указанных в пункте 3.2 настоящего Административного регламента, осуществляется по разрешительной надписи начальника и главного бухгалтера Управления на заявлении на открытие лицевого счета после проверки представленных клиентом в Управление документов, необходимых для открытия соответствующего лицевого счета, осуществляемой в течение пяти рабочих дней со дня обращения клиента.

Документы, представленные клиентом в Управление, при наличии замечаний к их оформлению и комплектности, возвращаются клиенту с обоснованием причины возврата.

3.3.7. Выполнение административного действия по открытию лицевых счетов фиксируется уполномоченным работником отдела бухгалтерского учета Управления в книге регистрации лицевых счетов.

3.4. Переоформление лицевого счета включает в себя следующие действия:

3.4.1. При изменении наименования клиента, не вызванного его реорганизацией и не связанного с изменением его подчиненности или организационно-правового статуса, клиент в течение месяца со дня его переименования представляет в Управление копию документа об изменении наименования, заверенную учредителем, карточку образцов подписей и оттиском печати и заявление на переоформление лицевого счета по форме, установленной приказом от 13.04.2010 N 26 (Приложение №1). Заявление на переоформление лицевого счета может быть составлено единое по всем лицевым счетам, открытым данному клиенту в Управлении.

3.4.2. При изменении структуры номера лицевого счета клиента должностное лицо по исполнению муниципальной функции на заявлении на переоформление лицевого счета, представленного клиентом, на каждом экземпляре карточки с образцами подписей и оттиска печати и в книге регистрации лицевых счетов указывает новый номер лицевого счета клиента. При этом каждое изменение номера лицевого счета должно быть подтверждено подписью главного бухгалтера (иного уполномоченного начальником Управления лица) Управления с указанием даты изменения.

3.4.3. При ликвидации клиента в Управление клиентом представляются:

а) заверенные органом, принявшим решение о ликвидации, или учредителем копии документов о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в них срока действия ликвидационной комиссии;

б) карточка образцов подписей и оттиска печати ликвидационной комиссии, заверенная органом, принявшим решение о ликвидации, или учредителем. В случае отсутствия такой печати - заявление ликвидационной комиссии в произвольной форме об использовании печати ликвидируемой организации;

в) заявление на переоформление лицевого счета по форме, установленной приказом от 13.04.2010 N 26 (Приложение №4).

После получения вышеуказанных документов Управление осуществляет переоформление лицевого счета клиента на ликвидационную комиссию.

3.4.4. При реорганизации клиента (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) клиент представляет в Управление копию решения о реорганизации, принятого учредителем либо иным уполномоченным на то учредительными документами органом.

3.5. Закрытие лицевых счетов включает в себя следующие действия:

3.5.1. Лицевые счета закрываются Управлением по следующим основаниям:

- по заявлению клиента на закрытие лицевого счета по форме, установленной приказом от 13.04.2010 N 26 (Приложение №5), в результате реорганизации, изменением подчиненности главному распорядителю средств, завершением работы ликвидационной комиссии, при переходе на обслуживание в другой орган;

- при отзыве в установлено порядке ранее выданного разрешения на открытие лицевых счетов по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности;

- в связи с исключением получателя средств из Сводного реестра;

- в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

3.5.2. Одновременно с заявлением на закрытие лицевого счета клиент представляет следующие документы:

- при реорганизации (слияние, присоединение, разделение, выделение, преобразование) - заверенную в установленном порядке копию решения о реорганизации, принятого его учредителем либо иным уполномоченным на то учредительными документами органом, в течение 10 рабочих дней после принятия решения;

- по завершении работы ликвидационной комиссии - копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица, заверенную в установленном порядке. При завершении работы ликвидационной комиссии заявление на закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной комиссией;

3.5.3. При закрытии лицевого счета клиента Управление должно произвести с клиентом на дату закрытия лицевого счета сверку всех показателей, имеющихся в лицевых счетах с начала финансового года по день закрытия лицевого счета включительно.

При закрытии лицевых счетов передача лимитов бюджетных обязательств, кассовых расходов, остатков неиспользованных предельных объемов финансирования осуществляется в порядке, установленном Управлением.

При наличии на лицевом счете неотозванных лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования закрытие лицевого счета осуществляется Управлением после завершения финансового года без представления заявления на закрытие лицевого счета.

3.5.4. Закрытие лицевого счета осуществляется по разрешительной надписи начальника и главного бухгалтера Управления на заявлении на закрытие лицевого счета. Управление в течении пяти рабочих дней после закрытия лицевого счета сообщает об этом клиенту.

3.5.5. При переходе клиента на обслуживание в другой орган все документы по открытию и закрытию лицевого счета остаются в Управлении по прежнему месту обслуживания этого клиента.

Документ, являющийся основанием для перехода клиента на обслуживание в другой орган, хранится в юридическом деле клиента.

3.5.6. Выполнение административного действия по закрытию лицевого счета фиксируется в форме записи о закрытии лицевого счета в книге регистрации лицевых счетов.

3.6. При отражении операций на лицевых счетах Управление осуществляет платежи за счет средств местного бюджета от имени и по поручению получателей средств с лицевого счета Управления, открытого в Управлении федерального казначейства по Смоленской области (адрес: улица Докучаева, дом 7, город Смоленск, 214000; телефон: 38-97-32) (далее - УФК по Смоленской области) для учета операций со средствами местного бюджета и расчетного счета, открытого в  РКЦ г.Десногорска (адрес: г.Десногорск, 6 мкр, тел.7-34-32 (далее РКЦ Десногорск) для учета операций со средствами во временном распоряжении и полученных от приносящей доход деятельности.

3.6.1. Осуществление операций на лицевых счетах распорядителей средств:

3.6.1.1. На соответствующих лицевых счетах распорядителей средств в структуре кодов классификации расходов местного бюджета подлежат отражению лимиты бюджетных обязательств, доведенные уведомлениями о лимитах бюджетных обязательств Управления главного распорядителя средств и их распределение между нижестоящими распорядителями и  получателями средств.

3.6.1.2. На лицевом счете распорядителя средств отражаются в структуре кодов классификации расходов:

- лимиты бюджетных обязательств текущего года;

- распределенные лимиты бюджетных обязательств;

- нераспределенный остаток лимитов бюджетных обязательств на отчетную дату.

Перечень показателей, отражаемых на лицевых счетах распорядителя средств, может быть изменен распорядительным документом Управления.

3.6.2. Осуществление операций на лицевых счетах получателей средств:

3.6.2.1. На соответствующих лицевых счетах получателей средств в структуре кодов классификации расходов местного бюджета подлежат отражению поступившие в адрес получателя средств лимиты бюджетных обязательств, принятые на учет бюджетные обязательства, кассовые расходы получателя средств в процессе исполнения расходов местного бюджета.

3.6.2.2. На лицевом счете получателя средств отражаются в структуре кодов классификации расходов:

- лимиты бюджетных обязательств текущего года;

- поставленные в установленном порядке на учет бюджетные обязательства, оплата которых осуществляется за счет средств местного бюджета;

- остаток неиспользованных лимитов бюджетных обязательств на отчетную дату;

- кассовые расходы;

- восстановление кассовых расходов.

Перечень показателей, отражаемых на лицевых счетах получателя средств, может быть изменен распорядительным документом Управления.

3.6.2.3.На лицевом счете по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности отражаются:
- остатки внебюджетных средств на лицевом сете по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, на начало года и на конец отчетного периода, в том числе остатки внебюджетных средств без права расходования на начало года и на конец отчетного периода;
- суммы внебюджетных средств, поступившие в течение текущего финансового года в соответствии со сметой доходов и расходов по соответствующим кодам классификации доходов бюджетов, в том числе суммы средств без права расходования;
- кассовые расходы, произведенные за счет внебюджетных средств в течение текущего финансового года в соответствии со сметой доходов и расходов по соответствующим кодам КОСГУ, в том числе восстановление ранее произведенных кассовых расходов;
- прочие платежи - платежи в уплату налогов и сборов в бюджеты различных уровней в соответствии с классификацией доходов бюджетов и иные предусмотренные разрешением и не относящиеся к расходам перечисления.
3.6.2.4. . На лицевом счете по учету операций со средствами во временном распоряжении подлежат отражению:

остаток средств, поступивших во временное распоряжение, на начало текущего финансового года;

сумма поступлений средств во временном распоряжении по состоянию на отчетную дату;

сумма выплат за счет средств во временном распоряжении по состоянию на отчетную дату;

остаток средств, поступивших во временное распоряжение, по состоянию на отчетную дату.

Главные распорядители средств и получатели средств представляют в Управление платежные документы в порядке, комплектности и по формам, установленным приказами от 24.06.2008 № 53, 13.04.2010 N 26, 18.06.2010 №346 и от 25.11.2008 N 94, и должны соответствовать требованиям Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации.

3.6.2.5. Ежемесячно, не позднее третьего рабочего дня месяца, следующего за отчетным, получатели средств и Управление осуществляют сверку операций, учтенных на лицевых счетах. Сверка производится путем представления Управлением получателю средств копии лицевого счета на бумажном носителе, составленной на первое число месяца, следующего за отчетным, сформированной нарастающим итогом с начала отчетного года.

3.6.3. Процедура осуществления кассового расхода за счет средств местного бюджета осуществляется путем передачи Управлением в УФК по Смоленской области (РКЦ Десногорска - по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности) платежных поручений, сформированных Управлением на основании платежных документов получателей средств, и списания УФК по Смоленской области (РКЦ Десногорска) сумм платежей с лицевого счета Управления с отражением Управлением операций на лицевом счете соответствующего получателя средств по кодам классификации расходов бюджетов.

Отдел казначейского исполнения бюджета Управления осуществляет процедуру санкционирования оплаты денежных обязательств в срок, не превышающий трех рабочих дней после представления платежных документов в форме совершения разрешительной надписи на санкционирование оплаты денежных обязательств.

Специалист отдела казначейского исполнения бюджета Управления отказывает в приеме платежного документа, если:

- форма заявки, подписи, оттиск печати будут признаны им не соответствующими образцам;

- не полностью (неправильно) заполнены реквизиты платежного документа;

- коды бюджетной классификации Российской Федерации, указанные в заявке, не соответствует проводимой операции;

- суммы, указанные в платежном документе получателя средств на осуществление кассового расхода, превышают остаток отраженных на его лицевом счете получателя средств лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования;

- на лицевом счете получателя средств в установленном порядке приостановлены операции;

- получателем средств нарушены требования, установленные приказом от 24.06.2008 N 53.

Платежные документы, принятые к исполнению, после завершения их проверки обрабатываются отделом казначейского исполнения бюджета Управления. Из поступивших платежных документов отделом казначейского исполнения бюджета Управления формируются платежные поручения, которые группируются в распоряжения на перечисление средств с текущего счета и оформляются подписями начальника и главного бухгалтера Управления.

Платежные поручения передаются Управлением в УФК по Смоленской области в соответствии с условиями Регламента о порядке и условиях обмена информацией, подписанного между Управлением и УФК по Смоленской области.

В случае отказа в приеме платежных документов отдел казначейского исполнения бюджета Управления не позднее трех рабочих дней с момента их представления возвращает их получателю средств для устранения нарушений с указанием причин возврата.

3.7. Формирование и выдача клиентам выписок из лицевых счетов включают в себя следующие действия:

3.7.1. Основанием для начала административного действия по совершению операций на лицевых счетах в данный операционный день является получение подтверждения от УФК по Смоленской области (РКЦ Десногорска) о совершении кассовой операции.

3.7.2. Формирование выписок из лицевых счетов (далее - выписки) осуществляется по следующим показателям:

3.7.2.1. В выписке из лицевого счета распорядителя средств, открытого главному распорядителю средств, указываются коды классификации расходов местного бюджета, по которым в данный операционный день были совершены операции, и соответствующие им:

входящий на начало операционного дня и исходящий на конец операционного дня нераспределенные остатки лимитов бюджетных обязательств;

лимиты бюджетных обязательств, доведенные уведомлением вышестоящего  распорядителем средств;

лимиты бюджетных обязательств, переданные уведомлением распорядителя средств нижестоящим распорядителям и получателям средств, находящимся в его ведении;

номера и даты уведомлений.

3.7.2.2. В выписке из лицевого счета получателя средств указываются коды классификации расходов бюджетов, по которым в данный операционный день были совершены операции:

входящий на начало дня и исходящий на конец дня лимиты бюджетных обязательств;

входящий на начало дня и исходящий на конец дня кассовые расходы;

входящий на начало о дня и исходящий на конец дня остатки лимитов бюджетных обязательств для осуществления кассовых расходов;

объем лимитов бюджетных обязательств, доведенный уведомлением главного распорядителя (распорядителя) средств;

поставленные в установленном порядке на учет бюджетные обязательства, оплата которых осуществляется  за счет средств местного бюджета;

суммы кассового расхода;

суммы восстановления кассового расхода;

номера и даты платежных документов, уведомлений.

3.7.2.3. В выписке из лицевого счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности подлежат отражению:
- входящий на начало операционного дня и исходящий на конец операционного дня остатки внебюджетных средств, в том числе остатки внебюджетных средств без права расходования на начало и конец операционного дня;
- суммы внебюджетных средств, поступивших на лицевой счет по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, за данный операционный день по каждой операции по соответствующим кодам классификации доходов бюджетов;
- кассовые расходы за данный операционный день по каждой операции по соответствующим кодам КОСГУ, в том числе восстановление ранее произведенных кассовых расходов;
- прочие платежи;
- номера и даты документов на основании которых отражаются операции на лицевом счете по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности.
3.7.2.4. В выписке из лицевого счета по учету операций со средствами во временном распоряжении подлежат отражению:

входящие на начало дня и исходящие на конец дня остатки средств, поступивших во временное распоряжение;

наименование, номер, дата документа, подтверждающего проведение операции на лицевом счете для учета операций со средствами во временном распоряжении;

суммы поступлений средств во временном распоряжении за операционный день;

суммы выплат за счет средств во временном распоряжении за операционный день.

3.7.3. Выписки и приложенные к ним документы выдаются под расписку лицам, имеющим право первой и второй подписи по данному счету, или их представителям по доверенности, оформленной по форме, установленной приказом от 13.04.2010 N 26 (Приложение №6).

3.7.4. Управление не позднее следующего рабочего дня после получения от УФК по Смоленской области подтверждения совершения операции выдает клиенту выписки, и необходимые приложения к ним с отметкой Управления об исполнении.

3.7.5. Клиент обязан письменно сообщить Управлению не позднее трех рабочих дней после получения выписки о суммах, ошибочно отраженных на его лицевом счете. При отсутствии возражений в указанные сроки совершенные операции по лицевому счету и остатки, отраженные на этих лицевых счетах, считаются подтвержденными.

При обнаружении ошибочных учетных записей, произведенных Управлением в пределах текущего финансового года, исправительные записи осуществляются Управлением на дату обнаружения ошибки на основании документа, подтверждающего произведенную исправительную запись (справки по расходам), с уведомлением клиента.

3.7.6. В случае утери клиентом выписки или приложений к ней дубликаты могут быть выданы клиенту по его письменному заявлению с разрешения начальника Управления.

Сообщения о неполучении выписок или приложений к ним клиенты обязаны направлять в Управление в трехдневный срок со дня получения очередной выписки.

3.7.7. Управление и получатель средств вправе в пределах текущего финансового года уточнить коды бюджетной классификации Российской Федерации, по которым операции по кассовым расходам местного бюджета были отражены на лицевом счете получателя средств.

Для уточнения операций получатель средств представляет в Управление письмо, с обоснованием причин уточнения, на основании которого Управление делает  уведомление об уточнении кода бюджетной классификации Российской Федерации по произведенным кассовым выплатам (далее - уведомление на уточнение) согласно приказа Федерального казначейства от 10.10.2008 N 8н "О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов".

Копия уведомления на уточнение, на основании которых учитываются операции по уточнению кода бюджетной классификации Российской Федерации на лицевом счете получателя средств, прилагаются к выписке из лицевого счета получателя средств и являются основанием для оформления исправительных записей в бюджетном учете получателя средств.

Указанные изменения осуществляются при наличии на лицевом счете получателя средств свободного остатка лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования по коду бюджетной классификации Российской Федерации, на которые данные расходы должны быть отнесены, после проведения процедуры санкционирования расходов местного бюджета.

Суммы, зачисленные на счет Управления без оправдательных документов или без указаний (ошибочного указания) наименования получателя средств или его реквизитов, а также в связи с отсутствием клиента в Сводном реестре, непредставлением клиентом в Управление документов, необходимых для открытия лицевого счета, или в связи с недостаточностью информации в поле "Назначение платежа" и поле 104 платежного поручения, Управление учитывает как невыясненные поступления. Если в течение 10 рабочих дней вышеуказанные основания для учета поступлений как невыясненных не устранены, Управление возвращает данные суммы отправителю.

4. Контроль за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных действующим законодательством и настоящим Административным регламентом, по исполнению муниципальной функции осуществляется начальником Управления.

4.2. Ответственность сотрудников Управления за соблюдение настоящего Административного регламента закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий

(бездействия) и решений должностных лиц Управления,

соответственно осуществляемых и принимаемых

в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Управления, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы во внесудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц Управления, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции, определяется действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц Управления, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение №1

КАРТОЧКА

образцов подписей и оттиска печати

                                                    к лицевым счетам №

	Наименование клиента
	
	
	ИНН

	(полное и сокращенное наименование в соответствии  с учредительными документами)
	

	

	

	
	

	Адрес
	

	
	Телефон  №

	Наименование вышестоящего органа
	

	

	Финансовый орган Смоленской области
	ИНН

	
	

	Местонахождение финансового органа Смоленской области

	


                                       Образцы подписей должностных лиц клиента, имеющих право подписи платежных                                                      Образец оттиска печати

                                                               документов при совершении операций по лицевым счетам

	Право подписи
	Дол​жность
	Фа​ми​лия, имя и от​чес​тво
	Об​ра​зец под​пи​си
	Срок полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи
	

	Первой 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Второй
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель                      _____________________________            ___________________________________

                                                        (подпись)                                                                          (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер            _____________________________             ___________________________________

                                                                             (подпись)                                                                          (расшифровка подписи)
«_______»_________________________________20_____г.

                    Отметка вышестоящего органа об удостоверении полномочий и подписей                                                              Место для печати органа, заверившего

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      полномочия и подписи
	Полномочия и подписи руководителя и главного бухгалтера, действующих в соответствии с уставом (положением), удостоверяю

 __________________________________              _________________________________________________________

                                          (подпись)                                                                                                (расшифровка подписи) 

__________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                          (должность)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ «_______»_____________________________20______г.
	


Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлинности подписей

(город (село, поселок, район, край, область, республика))

(дата (число, месяц, год) прописью)

	Я,
	
	, нотариус
	

	
	(фамилия, имя, отчество)
	
	(наименование государственной территориальной конторы или нотариального округа)


свидетельствую подлинность подписи граждан:________________________________________________________________________________________________,  
(фамилия, имя, отчество подписавшего документ)

которая сделана в моем присутствии. Личность подписавших документ установлена.

	Зарегистрировано в реестре за №
	
	
	Взыскано госпошлины (по тарифу)
	


Нотариус____________________________________________

                                                            (подпись)

М.П.

Отметка финансового органа Смоленской области о приеме образцов подписей и оттиска печати

Дано разрешение на прием образцов подписей и оттиска печати

	Главный бухгалтер финансового органа Смоленской области
	_______________________________________        ________________________________________                                                                     (подпись)                                                                                        (расшифровка подписи)

«_______»____________________20______г.

	Особые отметки________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________


Приложение №2

ЗАЯВЛЕНИЕ
на открытие лицевого счета

	от «
	
	»
	
	20
	
	г. 


Наименование клиента ________________________________________________________________________

	
	
	

	
	ИНН
	


Наименование иного получателя* _______________________________________________________________

	
	
	

	
	ИНН
	

	Наименование финансового органа Смоленской области
	

	


Прошу открыть лицевой счет  

(вид лицевого счета)

Приложения: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

	Руководитель
	
	М.П.
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Отметка финансового органа Смоленской области

об открытии лицевого счета №__________________________________

	Руководитель (заместитель руководителя) финансового органа  Смоленской области 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера) финансового органа 

Смоленской области
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Исполнитель
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Приложение №3

ГЕНЕРАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ №_________________________
на открытие лицевых счетов по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, в Финансовом управлении муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
от «______»__________________20___г.
Финансовое управление муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области разрешает
_______________________________________________________________________________
(наименование главного распорядителя средств местного бюджета)
код по ППП_______________________________________
распорядителям и получателям средств местного бюджета, находящимся в его ведении, открывать в Финансовом управлении муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области лицевые счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности:
	№ п/п
	Источ​ники форми​рования
	Направ​ления исполь​зования
	Наиме​нование, реквизиты федеральных и (или) законов и иных нормативных правовых актов. Положения уставов бюджетных учреждений 
	Виза специалиста бюджетного отдела, кури​рующего соответствующие расходы местного бюджета

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Заместитель начальника Финуправления г.Десногорска 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	


«_____»_____________________200___г. 
	Финансовое управление муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
	
	______________________________________________________________________________________________________________________________(наименование главного распорядителя средств местного бюджета)

	Начальник (его заместитель)
	
	
	
	
	
	Начальник (его заместитель)
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (его заместитель)
	
	
	
	
	
	Главный бухгалтер (его заместитель)
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	(М.П.)
	
	(М.П.)


«_____»_____________________20___г.                                      «_____»_____________________20___г.
Приложение №4

ЗАЯВЛЕНИЕ
на переоформление лицевого счета

	от «
	
	»
	
	20
	
	г. 


Наименование клиента ____________________________________________________________________________

	
	
	

	
	ИНН
	


Наименование иного получателя* ___________________________________________________________________

	
	
	

	
	ИНН
	

	Наименование финансового органа Смоленской области
	

	


Прошу переоформить лицевой счет _______________________________________________________________ 

                                                        (номер лицевого счета)

Причина переоформления__________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

Основания для переоформления _______________________________________________________________

                                                                                               (наименование документа)

__________________________________________________________________________________

Приложения: _________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Руководитель
	
	М.П.
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Отметка финансового органа Смоленской области

	Лицевой счет
	
	
	

	
	(номер лицевого счета)
	
	(наименование клиента)

	
	
	
	

	
	
	
	


переоформлен на ______________________________________________________________________________

(наименование клиента)

____________________________________________________________________________________________________________________________

	Руководитель (заместитель руководителя) финансового органа  Смоленской области 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера) финансового органа 

Смоленской области
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Исполнитель
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Приложение №5

ЗАЯВЛЕНИЕ
на закрытие лицевого счета

	от «
	
	»
	
	20
	
	г. 


Наименование клиента _________________________________________________________________________

	
	
	

	
	ИНН
	


Наименование иного получателя* ________________________________________________________________

	
	
	

	
	ИНН
	

	Главный распорядитель (распорядитель) средств
	
	
	

	
	
	

	Наименование финансового органа Смоленской области
	

	


Прошу закрыть лицевой счет _________________________________________________________________

                                                                                                                     (вид лицевого счета)

в связи с ___________________________________________________________________________ 

         (указать причину)

____________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты для перечисления средств, поступивших после закрытия счета   

	Номер счета
	Наименование банка (кредитной организации)
	БИК  и корреспондентский счет банка (кредитной организации)

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


	Руководитель
	
	М.П.
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Отметка финансового органа Смоленской области 

о закрытии лицевых счетов №_______________________________________________________________________

	Руководитель (заместитель руководителя) финансового органа  Смоленской области 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	  (расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (заместитель главного бухгалтера) финансового органа 

Смоленской области
	
	
	

	
	(подпись)
	             (расшифровка подписи)

	Исполнитель
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«______»___________________________20_____г.

Приложение №6

ДОВЕРЕННОСТЬ
Настоящей доверенностью  __________________________________________________

(наименование получателя средств)

__________________________________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, наименование  должности руководителя)

__________________________________________________________________________________, действующего  на  основании  Устава  (Положения),  доверяет представителям    получателя средств___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

паспорт _____________________выдан_________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

паспорт _____________________выдан_________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

паспорт _____________________выдан_________________________________________________
__________________________________________________________________________________
представлять в отдел казначейского исполнения бюджета Финансового управления муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области платежные документы, получать выписки из лицевых счетов __________________________________________________________________________________и приложения к ним.

Подписи __________________________________________________________________________________,

(подпись, расшифровка подписи)

__________________________________________________________________________________,

(подпись, расшифровка подписи)

_______________________________________________________________________удостоверяю

(подпись, расшифровка подписи )

Доверенность действительна  _______________________________________________________

                                                                                                    (месяц указывается прописью)

           М.П.   

                                                           Руководитель получателя средств _______________________ 

« ____» ____________ 20___ г.










































АДМИНИСТРАЦИЯ


МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ДЕСНОГОРСК»


СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
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