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                 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От  21.03.2011           №  270 
Об утверждении административного

регламента исполнения муниципальной

функции «Организация и проведение

муниципального этапа всероссийской

олимпиады школьников»

       Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Администрация муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции «Организация и проведение муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников».

2. Опубликовать данное постановление в газете «Десна».

И.о. Главы Администрации





С.В. Тощев
Утверждено

постановлением  Администрации муниципального образования  «город Десногорск» Смоленской области

 №   270  от      21.03.2011
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции

«Организация и проведение  муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников»





1. Общие положения 

1.1. Административный регламент  исполнения муниципальной функции «Организация и проведение муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников» определяет порядок организации и проведения школьного и муниципального этапов всероссийской олимпиады школьников (далее – Олимпиада), ее организационное, методическое и финансовое обеспечение, порядок участия, определение победителей и призеров Олимпиады.

1.2. Административный регламент  исполнения муниципальной функции «Организация и проведение муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников» (далее – Регламент) разработан в соответствии с концепцией административной реформы в Российской  Федерации в 2006-2010 годах, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 г. № 1789-р, Уставом муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области, постановлением Главы Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области от 18 февраля 2009 г. № 175 «Об утверждении порядка разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг),  Положением о всероссийской олимпиаде школьников, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 02 декабря 2009 г. № 695, в целях повышения качества исполнения муниципальной функции, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при организации муниципальной функции.

1.3. Наименование муниципальной функции – «Организация и проведение муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников» (далее – Муниципальная функция).

1.4.Структурным подразделением Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее – Администрация), непосредственно осуществляющим данную Муниципальную функцию, является муниципальное учреждение «Комитет по образованию» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее – Комитет по образованию).

1.5. Участниками осуществления Муниципальной функции являются муниципальные общеобразовательные учреждения муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области.

1.6. В процессе осуществления Муниципальной функции Комитет по образованию взаимодействует с:

- областным органом управления образованием;

- исполнительными органами местного самоуправления;

- структурными подразделениями Администрации;

- муниципальными общеобразовательными учреждениями;

- средствами массовой информации.

1.7. Муниципальная функция осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- Законом Российской Федерации  от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

- Постановлением Правительства Российской Федерации о т 19.03.2001 г.  № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

- Федеральным законом от 02.05. 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Приказом Минобрнауки России от 02.12.2009 г. № 695 «Об утверждении Положения о всероссийской олимпиаде школьников».

1.8. Общие положения о всероссийской олимпиаде школьников.

1.8.1. Основными целями и задачами всероссийской олимпиады школьников являются выявление и развитие у обучающихся творческих способностей и интереса к научно-исследовательской деятельности, создание необходимых условий для поддержки одаренных детей, пропаганда научных знаний.

1.8.2. Во всероссийской олимпиаде школьников принимают участие на добровольной основе обучающиеся общеобразовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы.

1.8.3. Всероссийская олимпиада школьников проводится в четыре этапа: школьный, муниципальный, региональный и заключительный.

1.8.4. Всероссийская олимпиада школьников (далее Олимпиада) проводится по общеобразовательным предметам, перечень которых утверждается Минобрнауки России.

Задания составляются на основе общеобразовательных программ, реализующих на ступенях основного общего, среднего (полного) общего образования.

1.9. Результатами предоставления Муниципальной функции являются:

- выявление одаренных детей;

- определение победителей и призеров муниципального этапа Олимпиады;

- определение участников регионального этапа Олимпиады.

1.10. Получателями Муниципальной функции являются физические лица – обучающиеся 5-11 классов муниципальных общеобразовательных школ муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области.

2. Требования к порядку предоставления Муниципальной функции 

2.1 Информирование о предоставлении Муниципальной функции осуществляется:

-   в Комитете по образованию;

-   в муниципальных общеобразовательных учреждениях;

- посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации;

- посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования на официальном сайте Администрации - http:/admin.smolensk.ru/~desnogorsk  (раздел «Образование»), адрес электронной почты desnobr@yandex.ru.

2.2. Информация, предоставляемая гражданам о Муниципальной функции, является открытой и общедоступной.

2.3. Информационное обеспечение по предоставлению Муниципальной функции осуществляются Комитетом по образованию и муниципальными общеобразовательными учреждениями.

2.4. Информация о предоставлении Муниципальной функции должна содержать сведения:

- о порядке предоставления Муниципальной функции;

- о перечне документов необходимых для предоставления Муниципальной функции;

- об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной функции;

-  о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, осуществляющих Муниципальную функцию.

2.5. Местонахождение Комитета по образованию – 216400, Смоленская область, г.Десногорск, 2 микрорайон, здание Администрации, кабинеты 311-314. График работы Комитета по образованию:

 понедельник - четверг – с 8.00 до 17.15 час.

          пятница – с 8.00 до 16.00 час.

          перерыв на обед – с 12.00 до 13.00 час.

2.6. Телефоны специалистов Комитета по образованию: 7-44-14; 7-17-56; 7-03-56; 7-44-07, 3-18-20, факс 7-17-56.  При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

2.7. Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставленной информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность информации;

- оперативность предоставления информации.

2.8.Информирование проводится в форме:

- письменного информирования;

- размещение информации на  сайте.

2.9. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется  при личном обращении граждан или по телефону. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование должен принять все меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы.

2.10 Сроки исполнения Муниципальной функции определяются областным органом управления образованием.




3. Административные процедуры

3.1. Организация  и проведение муниципального этапа 
всероссийской 
 олимпиады школьников. 

3.1.1.Уполномоченным по организации и проведению Олимпиады является Комитет по образованию.

3.1.2. Олимпиада проводится в сроки, установленные областным органом управления образованием.

3.1.3. Олимпиада проводится по заданиям, составленным областным органом управления образованием.

3.1.4. В Олимпиаде принимают участие обучающиеся тех классов общеобразовательных учреждений, которые указаны в приказе областного органа управления образованием.

3.1.5.  В Олимпиаде принимают участие победители и призеры школьного этапа олимпиады.

В школьном этапе олимпиады принимают участие учащиеся 5-11 классов. Квота на участие в школьном этапе не устанавливается. Победителями школьного этапа признаются участники, набравшие наибольшее количество баллов, превышающих половину максимально возможных. Призерами школьного этапа признаются участники олимпиады, следующие в итоговой таблице за победителем.

Количество участников в муниципальном этапе определяется исходя из квоты, установленной Оргкомитетом муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников (далее – Оргкомитет).

3.1.6. Общеобразовательные учреждения:

-  представляют в Комитет по образованию  на участие в Олимпиаде  заявки, установленного образца (Приложение 1);

- представляют отчеты об итогах школьного этапа Олимпиады по отдельным предметам (Приложение № 2).

3.1.7. Порядок подведения итогов Олимпиады:

- результаты Олимпиады оформляются Протоколом результатов проведения муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников (далее – Протокол) (Приложение № 3);

- победители и призеры Олимпиады определяются по каждому предмету и параллели класса;

-  победителями Олимпиады признаются участники, набравшие наибольшее количество баллов;

- призерами Олимпиады признаются участники, следующие в Протоколе за победителями, в пределах установленной квоты (25% от количества участников);

- список всех участников Олимпиады с указанием количества набранных баллов по каждому предмету передается в общеобразовательное учреждение;

3.1.8. Список победителей и призеров направляется в соответствии с утвержденной формой в областной орган управления образованием.

3.1.9. Список победителей и призеров Олимпиады утверждается приказом Комитета по образованию.

3.1.10. Для организационно-методического обеспечения проведения Олимпиады приказом Комитета по образованию утверждается состав Оргкомитета по проведения Олимпиады, председатель Оргкомитета, председатели предметных жюри, определяется место проведения Олимпиады.

3.1.11. Состав Оргкомитета формируется из представителей Комитета по образованию, методической службы, педагогических работников общеобразовательных учреждений.

3.1.12.Оргкомитет создается на период проведения Олимпиады.

3.1.13. Задачи Оргкомитета:

- обеспечение выполнение требований Положения о всероссийской олимпиаде школьников;

- обеспечение условий для проведения Олимпиады;

- координация деятельности предметного жюри.

3.1.14.Функции Оргкомитета:

- определяет кураторов проведения Олимпиады;

- проводит совещания  с участниками Олимпиады;

- координирует работу участников Олимпиады;

- определяет состав предметных жюри;

- определяет сроки, время проведения и формы проведения (задания) для школьного этапа Олимпиады;

- обеспечивает помещение для проведения Олимпиады;

- обеспечивает безопасность участников при проведении Олимпиады;

- утверждает протоколы результатов проведения Олимпиады и доводит их до сведения руководителей общеобразовательных учреждений;

- обеспечивает присутствие в каждой аудитории при проведении Олимпиады независимого дежурного учителя;

- обеспечивает участников Олимпиады необходимым количеством заданий, листами для черновиков;

- знакомит участников с порядком проведения Олимпиады и правилами поведения участников во время выполнения заданий;

- кодирует работы участников Олимпиады;

- рассматривает апелляции участников Олимпиады.

Заседания Оргкомитета оформляются Протоколом заседания Оргкомитета муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников (Приложение 4).

3.1.15. Состав жюри формируется из числа учителей-предметников. Члены предметных жюри:

- разрабатывают тексты заданий для школьного этапа Олимпиады (по решению Оргкомитета);

- проверяют письменные работы участников олимпиады с учетом методических указаний областного органа управления образованием по проверке заданий Олимпиады;

-  по окончанию проверки работ  выставляют количество набранных баллов и ставят подписи на работах участников;

-  составляют Протоколы по результатам проведения Олимпиады;

-  определяют победителей и призеров Олимпиады;

- вносят предложения по награждению участников Олимпиады, формированию команды школьников общеобразовательных учреждений города  и руководителя команды для участия в региональном этапе Олимпиады школьников;

-  участвуют в рассмотрении апелляций.

3.2. Финансирование организации и проведения муниципального 
этапа
 всероссийской 
олимпиады школьников.

3.2.1. Финансовое обеспечение организации и  проведения всероссийской олимпиады школьников осуществляет Комитет по образованию согласно утвержденной смете.

3.2.2 Финансовые средства выделяются на:

- техническое обеспечение проведения Олимпиады;

- оплату командировочных для организации поездок членов предметных жюри на семинары и совещания по особенностям проведения этапов всероссийской олимпиады школьников;

- оплату ГСМ на организацию поездок команд школьников для участия в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников;

-  награждение победителей и призеров Олимпиады.

3.2.3. В соответствии с постановлением Главы Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области от 19.02.2009 г. № 188 «Об утверждении Положения о поощрении одаренных и талантливых обучающихся образовательных учреждений муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области» победители и призеры муниципального этапа Олимпиады поощряются в виде премирования денежными средствами.



4. Порядок и формы контроля 



за исполнением Муниципальной функции

4.1. Контроль за проведением муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников осуществляет областной орган управления образованием.

4.2. Порядок  и формы контроля за предоставлением и исполнением Муниципальной функции  на территории города Десногорска определяет Оргкомитет.

4.3. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Комитет по образованию или Оргкомитет обращений от участников Олимпиады - обучающихся и их родителей (законных представителей) с жалобами на нарушение их прав на участие в Олимпиаде.

4.4. Контроль за предоставлением Муниципальной функции включает в себя:

- учет заявок от муниципальных общеобразовательных учреждений на участие учащихся в муниципальном этапе Олимпиады;

- порядок проведения Олимпиады;

- порядок выдачи заданий;

- порядок проверки работ учащихся.

4.5. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении Муниципальной функции. 
5.1. В случае нарушения порядка проведения Олимпиады или несогласия с выставленными баллами участники Олимпиады имеют право на  подачу апелляции.

5.2. Процедура подачи и рассмотрения апелляции доводятся до сведения участ​ников Олимпиады, их родителей (законных представителей). 

5.3. В течение двух рабочих дней после объявления результатов Олимпиады, участник имеет право подать апелляцию на имя председателя Оргкомитета (Приложение № 5). 

После указанного срока апелляции не рассматриваются.

5.4. Участник Олимпиады имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. При рассмотрении апелляции с участником Олимпиады имеет право присутствовать один из его родителей (законных пред​ставителей).

5.5. В состав комиссии по апелляции входят члены жюри Олимпиады, а также могут входить члены Оргкомитета. 

Комиссия выполняет следующие функции:

- принимает и рассматривает апелляции участников Олимпиады;

- выносит решение по результатам рассмотрения апелляции; 

- информирует участника, подавшего апелляцию, или его родите​лей (законных представителей),  Оргкомитет, а также общеобразовательные учреждения,  о принятом решении.


5.6. По результатам рассмотрения апелляции о несогласии с выставленными баллами комиссия принимает одно из решений:

-  об отклонении апелляции и сохранении выставленных баллов;

- об удовлетворении апелляции и выставлении других баллов.

5.7. Черновики работ участников Олимпиады не проверяются и не учитываются членами жюри и апелляционными комиссиями. 

5.8. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от списочного состава комиссии. В случае равенства голосов председатель комиссии имеет право решающего голоса.

Решения комиссии являются окончательными и пересмотру не подлежат. 

5.9. Работа комиссии оформляется Протоколом, который подписывается предсе​дателем Оргкомитета и всеми членами комиссии (Приложение 6).

Протоколы проведения апелляции передаются председателю Оргкомитета для внесения соответствующих изменений в отчетную документацию.

5.10. Официальным объявлением итогов муниципального этапа Олимпиады  является приказ Комитета по образованию.









Приложение №1

ЗАЯВКА

на участие обучающихся общеобразовательных учреждений на муниципальном этапе всероссийской олимпиаде по ___________________________________________________________________ 

(указать предмет)

В состав участников муниципального этапа  всероссийской олимпиады школьников включаются следующие обучающиеся, ставшие победителями и призерами 
	№ 

п/п
	Ф.И.О. участника полностью
	Дата рождения
	Образовательное учреждение (Полное название в соответствии с Уставом)
	Класс
	Ф.И.О. лиц, подготовивших участника олимпиады (Должность, место работы
звание, педстаж, категория, награждение отраслевыми наградами)
	Домашний адрес участника (индекс), телефон, электронный адрес
	Количество баллов
	Паспортные данные

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ОУ

Приложение  № 2

               Отчет школы №_________________________________________

 об итогах школьного этапа олимпиады по _______________________






                                  (предмет)

	 
	5

класс
	6 класс
	7 класс
	8 

класс
	9 класс
	10

класс
	11

класс
	Итого

	Всего  участников
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество мальчиков
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество девочек 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество победителей
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество призеров
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество направленных на участие в муниципальном этапе
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель
ОУ


















Приложение  № 3

Протокол

результатов проведения  муниципального этапа 
всероссийской олимпиады школьников

Предмет
класс


Количество участников


Место проведения


(школа)

Дата и время вскрытия пакета "
"
20
г. 
час.
мин.

Присутствуют члены жюри_________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Повестка дня:

1. Утверждение рейтинга участников олимпиады.

2. Утверждение  победителей и призеров.

3. Утверждение списка участников регионального этапа и руководителя.

Результаты

	№ п/п
	Код уча​стника
	Ф.И.О. участника    (полностью)
	Школа
	Ф.И.О. лиц, подгото​вивших участника олимпиады
	Задания и результат
	Место

	
	
	
	
	
	Кол-во баллов
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	
	
	

	21.
	
	
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	
	
	

	25.
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

Протокол

заседания Оргкомитета муниципального этапа

всероссийской олимпиады школьников

______________________________

Присутствовали: ____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рассматривали вопросы:______________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Решение: __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи: 

________________

/______________/





________________

/______________/





________________

/______________/





____________________

/__________________/

Приложение № 5

Заявление  в Оргкомитет на апелляцию по проведению

муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников

Ф.И.О. ученика_______________________________________________________


Школа_____________
класс
___________

Прошу Вас рассмотреть апелляцию 

- по вопросу организации проведения муниципального этапа всероссийской олимпиады школьников 

- по вопросу выставления баллов  по предмету _____________________________

(нужное подчеркнуть)








«______» __________20     г.








_______________(подпись)










Приложение № 6

Протокол работы комиссии по апелляции

Ф.И.О. ученика_______________________________________________________


Школа_____________
класс
___________

Предмет_____________________________________________________________


Дата работы комиссии "____
"______________
20___
г.

Присутствовали:

Председатель оргкомитета_______________________________________________


Члены комиссии по апелляции____________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________
Повестка дня: 

1. Рассмотрена апелляция от______________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Предмет рассмотрения________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________

 3. Краткая запись ответов членов комиссии_________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись ученика (или его родителя)

    

с результатом комиссии

 ознакомлен:

Результат:

Количество баллов оставлено без изменения     


Количество баллов изменено на


Подпись членов комиссии по апелляции:

АДМИНИСТРАЦИЯ


МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ДЕСНОГОРСК»


СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ














	.














