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АДМИНИСТРАЦИЯ

    МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД  ДЕСНОГОРСК»

СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ


            П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   25.08.2011 г.  № 858   
Об утверждении административного 

регламента предоставления 

муниципальным учреждением 

«Комитет по образованию» 

муниципального образования 

«город Десногорск» Смоленской 

области муниципальной услуги 

«Выплата  компенсации части платы, 

взимаемой с родителей (законных 

представителей) за содержание 

ребенка в муниципальных 

образовательных  учреждениях, 

реализующих основную 

общеобразовательную программу 

дошкольного  образования» 


Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

Администрация муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области   п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальным учреждением «Комитет по образованию» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области муниципальной услуги «Выплата компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребёнка в муниципальных  образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования».

2. Настоящее постановление разместить на сайте Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области и опубликовать в газете «Десна».

 И.о. Главы Администрации                                                   С.В. Тощев
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации муниципального образования «город  Десногорск» 
Смоленской области                                                                                   от « 25 »   08. 2011 г.  № 858 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальным учреждением «Комитет по образованию» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области муниципальной услуги «Выплата  компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную 
программу дошкольного образования»
1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальным учреждением «Комитет по образованию» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области муниципальной услуги "Выплата компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования" (далее - Выплата компенсации).
1.2. Муниципальная услуга «Выплата компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (далее - муниципальная услуга) предоставляется муниципальным учреждением «Комитет по образованию» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее - Комитет по образованию).
1.3. При предоставлении муниципальной услуги Комитет по образованию осуществляется взаимодействие:

- с муниципальными образовательными учреждениями, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – образовательные учреждения) по передаче документов граждан, обратившихся за Выплатой компенсации;

- с кредитными учреждениями - в части зачисления денежных средств на лицевые счета получателей (далее - взаимодействующие организации).
1.4. Правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

· Конституция Российской Федерации; 
· Закон Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями; 
· Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

·  Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Закон Смоленской области от 28.05.2008г. № 58-з «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Смоленской области государственными полномочиями по выплате компенсации части платы, взимаемой с родителей или законных представителей за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, а также в иных образовательных организациях (за исключением государственных образовательных учреждений), реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;
· Постановление Администрации Смоленской области от 05.03.2007г. №76 «Об утверждении Порядка обращения за компенсацией части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребёнка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, а также в иных образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и её выплаты»;
· Постановление Главы администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области от 23.08.2010 г. №842 «Об утверждении Порядка обращения родителей (законных представителей) за компенсацией за содержание ребёнка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, а также порядка её выплаты».
1.5. Муниципальная услуга осуществляется путем приема заявления от родителя (законного представителя) на выплату компенсации части родительской платы за содержание детей в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и зачисления денежных средств на лицевой счет получателя компенсации.

1.6. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги является: 
- обеспечение прав граждан на получение муниципальной услуги по выплате компенсации части родительской платы за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования «город Десногорск»  Смоленской области, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования; 

- зачисление денежных средств на лицевой счет получателя муниципальной услуги.

1.7. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации,  дети которых посещают муниципальные образовательные учреждения на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
1.8 Право на получение компенсации имеет один из родителей (законных представителей), внесших родительскую плату за содержание ребенка в муниципальном образовательном учреждении, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

1.9. Родителям (законным представителям), дети которых посещают образовательные учреждения, выплачивается компенсация на первого ребенка в размере 20 процентов размера внесенной ими родительской платы за содержание ребенка в образовательном учреждении, на второго ребенка - в размере 50 процентов, на третьего ребенка и последующих детей - в размере 70 процентов размера родительской платы.
1.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2. Требования к порядку предоставления  муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информирование о предоставлении  муниципальной услуги осуществляется:

·  в Комитете по образованию;

·  непосредственно в дошкольных образовательных учреждениях (Приложение 1); 

·  посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации;
·  посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

·  с использованием средств телефонной связи; 
·  иным способом, позволяющим осуществлять информирование. 


2.1.2. Информация, предоставляемая  гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной.  

2.1.3. Информационное  обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Комитетом по образованию и муниципальными дошкольными образовательными учреждениями. 

2.1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

·  о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

·  о порядке предоставления муниципальной услуги;

·  о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

·  об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

·  о графике приема получателей муниципальной услуги;

·  о порядке обжалования действий  (бездействия) должностных лиц, представляющих муниципальную услугу.
2.1.5. Местонахождение Комитета по образованию – 216400, Смоленская область, г. Десногорск, 2 микрорайон, здание Администрации, кабинеты 311-314.  

График работы Комитета по образованию:

понедельник – четверг – с 8.00 до 17.15 часов, 

пятница - с 8.00. до 16.00, 

перерыв на обед – с 12.00 до 13.00 часов.

         Телефоны специалистов Комитета: 7-03-56, 7-44-07, 7-44-14, 3-18-20, 7-36-33,         факс 7-17-56. факс: 7-17-56, адрес электронной почты (сайта): desnobr@mail.ru,  http://admin.smolensk.ru/~desnogorsk (раздел Образование).
2.1.6. Местами для получения информации и заполнения документов по предоставлению компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательном учреждении, являются образовательные учреждения, указанные в Приложении 1. Места для обращения должны быть оборудованы информационным стендом, письменным столом для написания заявлений.

2.1.7. Информационные стенды в образовательных учреждениях располагаются в общедоступных местах с информацией следующего содержания:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие порядок предоставления и выплаты компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

· сведения о местонахождении Комитета по образованию, централизованной бухгалтерии Комитета по образованию;

· сведения о номерах телефонов (Комитета по образованию, централизованной бухгалтерии Комитета по образованию и образовательного учреждения) для справок и консультаций;

· сведения о графике (режиме) работы специалиста образовательного учреждения, ответственного за приём документов на выплату компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

· образец заполнения заявления;

· краткое описание порядка предоставления компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

· перечень документов, необходимых для получения компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и требования к ним;

· сроки предоставления компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

· основания для отказа в приеме документов на предоставление компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

· основания для прекращения выплаты компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

· иная необходимая информация.
2.2. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги

2.2.1. При необходимости получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги ее получатели обращаются в Комитет по образованию или в  образовательное учреждение.

2.2.2. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- при личном обращении;

- по телефону;

- по электронной почте.

2.2.3. Все консультации являются бесплатными.

2.2.4. Для удобства предоставления муниципальной услуги получатели обеспечиваются специально оборудованными местами для оформления документов (стол для заполнения заявления, стулья, ручки).

2.2.5. Консультация в письменной форме предоставляется специалистами Комитета по образованию на основании письменного запроса получателя муниципальной услуги, в том числе и посредством электронной почты, в течение 30 дней после получения указанного запроса, если консультация по данному вопросу не требует обращения в другие органы и организации. При необходимости обращения в другие органы и организации срок подготовки консультации в письменной форме может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем получатель муниципальной услуги должен быть письменно уведомлен.

2.2.6. При консультировании по телефону специалист должен сообщить наименование организации, свою фамилию. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

По окончании разговора специалист должен кратко подвести итог и перечислить действия, которые следует предпринять получателю муниципальной услуги.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Компенсация части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, начисляется ежемесячно на основании сведений о фактически внесенных в предыдущем месяце суммах родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, с месяца подачи заявления родителем (законным представителем) ребенка. Если указанное заявление было подано по истечении шести месяцев с месяца поступления ребенка в образовательное учреждение, компенсация выплачивается за истекшее время, но не более чем за шесть месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о выплате компенсации со всеми необходимыми документами.
2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Для предоставления муниципальной услуги один из родителей (законных представителей ребенка) представляет в администрацию дошкольного образовательного учреждения, которое посещает его ребенок, следующие документы:

- заявление одного из родителей (законного представителя) (Приложение 2);

- копию  свидетельства о рождении ребенка или копию договора о передаче ребёнка на воспитание в семью либо выписку из решения органа опеки и попечительства об учреждении над ребёнком опеки;
- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность и место жительства заявителя;

- справку о составе семьи;

- копию документа, содержащего информацию о лицевом счете заявителя в кредитной организации.

2.4.2. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями:
- заявление  может быть заполнено от  руки без исправлений или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств;

- заявление формируется в одном экземпляре и подписывается заявителем;
- сведения, указанные в заявлении не должны отличаться от сведений, указанных в документах, прилагаемых к заявлению.
3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявления и документов для назначения и выплаты компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательном учреждении;
- принятие решения о назначении выплаты компенсации;
- формирование образовательными организациями реестра получателей компенсации;

- формирование централизованной бухгалтерией сводного реестра получателей компенсации;

- зачисление денежных средств на лицевые счета получателей услуги.

3.2. Основанием для начала административной процедуры является подача родителями (законными представителями) в соответствующее образовательное учреждение заявления (Приложение 2) на имя председателя Комитета по образованию с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего Регламента. 
3.3. При наличии у родителя (законного представителя) нескольких детей, посещающих одно образовательное учреждение, заявление о выплате компенсации и документы представляются родителем (законным представителем) на каждого ребенка.
3.4. В образовательном учреждении осуществляется регистрация даты подачи заявления (с приложением соответствующих документов) родителя (законного представителя) для выплаты компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательном учреждении, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
3.5. Специалист образовательно учреждения, уполномоченный заведующей этого учреждения, осуществляет прием и проверку представленных получателем муниципальной услуги документов:
а) осуществляет их проверку на предмет:

- наличия полного комплекта документов;

- соответствия сведений в заявлении сведениям, указанным в  документах, прилагаемых к заявлению.
б) регистрирует дату приёма заявления в журнале регистрации заявлений о выплате компенсации части платы, взимаемой с родителей или их законных представителей за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - журнал регистрации заявлений).
Максимально допустимый срок выполнения указанных действий не должен превышать 15 минут.

3.6. Образовательное учреждение формирует в отношении каждого родителя (законного представителя) личное дело, в которое брошюруются документы, необходимые для принятия решения о выплате компенсации.
3.7. Образовательное учреждение имеет право запрашивать и получать в порядке, установленном федеральным законодательством, в государственных органах, органах местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области и организациях независимо от организационно-правовых форм и форм собственности информацию и документы, необходимые для решения вопроса о выплате родителю (законному представителю) компенсации.
3.8. Сформированное личное дело в течение 3-х рабочих дней по акту передается специалисту Комитета по образованию, ответственному за осуществление муниципальной услуги.

3.9. Специалист Комитета по образованию в течение 10 рабочих дней с момента получения всех необходимых документов, указанных в пункте 2.4. настоящего регламента принимает решение о выплате компенсации или об отказе в её выплате на основании совокупности представленных документов.
3.10. В случае отказа в выплате компенсации, при несоответствии представленных документов п. 2.4. настоящего регламента,  специалист Комитета по образованию не позднее чем через 5 рабочих дней от вынесения соответствующего решения в письменной форме извещает родителя (законного представителя) об отказе в выплате компенсации с указанием причин отказа. 
3.11. Специалист Комитета по образованию направляет личное дело родителя (законного представителя) в Централизованную бухгалтерию, составляет проект приказа на получение муниципальной услуги и направляет его на подписание Председателю Комитета по образованию.

3.12. Личное дело родителя (законного представителя), сформированное в Учреждении, хранится в Централизованной Бухгалтерии Комитета по образованию.
3.13. Специалист Централизованной бухгалтерии производит начисление и перечисление компенсации на лицевые счета получателей муниципальной услуги.

3.14. Компенсация выплачивается, начиная с месяца поступления ребенка в образовательное учреждение, если заявление о выплате компенсации было подано в срок не позднее шести месяцев с месяца поступления ребенка в образовательное учреждение. Если указанное заявление было подано по истечении шести месяцев с месяца поступления ребенка в образовательное учреждение, компенсация выплачивается за истекшее время, но не более чем за шесть месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о выплате компенсации со всеми необходимыми документами.
3.15. Выплата компенсации производится ежемесячно путем перечисления денежных средств на лицевой счет родителя (законного представителя), открытый в банковской организации Российской Федерации. 
3.16. Сумма компенсации, излишне выплаченная родителю (законному представителю)  (в случае представления документов с заведомо неверными сведениями, сокрытия данных, влияющих на выплату компенсации, исчисление её размеров), взыскивается с родителя (законного представителя) в судебном порядке.
Сумма, излишне выплаченная родителю (законному представителю) по вине уполномоченного органа, удержанию с родителя (законного представителя) не подлежит, за исключением случая счётной ошибки.

3.17. Выплата компенсации прекращается в случае выбытия ребёнка из образовательного учреждения.
3.18. За неисполнение или ненадлежащее исполнение должностными лицами Комитета и руководителем образовательного учреждения обязанностей, работодатель имеет право применить дисциплинарные взыскания в соответствии с действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
4.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

4.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

- предоставление неполного комплекта документов;

- несоответствия представленных документов требованиям, изложенным в п.п. 2.4.2. настоящего Административного регламента.

4.2. Отказ в выплате компенсации может быть обжалован в Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области и в Департамент Смоленской области по образованию и науке и (или) в судебном порядке.
5. Порядок обжалования действий (бездействия), решений

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1. Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы гражданином в вышестоящие органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.2. Гражданин вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное обращение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

5.3. Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина, направившего обращение, его место жительства;

- наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица или работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- содержание обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в обращении указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обязательства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

5.4. По результатам рассмотрения устного или письменного обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований гражданина либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо реквизиты заявителя не поддаются прочтению, ответ на обращение не дается.

5.7. Граждане могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) специалистов и должностных лиц организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов и адресам, в том числе по адресам электронной почты, указанным в Административном регламенте.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы гражданина;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования гражданина о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.8. Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие), решения организаций, участвующих в организации муниципальной услуги, их должностных лиц и работников. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется гражданским процессуальным законодательством.
6. Заключительные положения

6.1. Настоящий Регламент является обязательным для исполнения всеми дошкольными образовательными учреждениями при предоставлении муниципальной услуги.


6.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим Регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

Приложение № 1
к Административному регламенту
СПИСОК                                                                                                                           дошкольных образовательных учреждений муниципального образования "город  Десногорск" Смоленской области

	Юридическое название ОУ
	Ф.И.О.                руководителя ОУ
	Юридический адрес ОУ, 
	8-48153

	муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Аленка» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
	Короткова                 Валентина Анатольевна  
	216400 Смоленская область, 

г. Десногорск, 

2 микрорайон
	7-08-59

	муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Дюймовочка» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
	Цыганкова                       Раиса Павловна 
	216400 

Смоленская область, 

г. Десногорск, 

3 микрорайон
	7-05-69

	муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Ивушка» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
	Дарьина                        Татьяна Михайловна 
	216400 

Смоленская область, 

г. Десногорск, 

4 микрорайон
	7-16-05

	муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Ласточка» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
	Бойкова                        Любовь Петровна
	216400 

Смоленская область, 

г. Десногорск, 

3 микрорайон
	7-04-96

	муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Лесная сказка» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
	Суханова                        Жанна Бекетовна 
	216400 Смоленская область,

г. Десногорск, 

2 микрорайон
	7-02-95

	муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Мишутка» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
	Батурина Александра Ивановна
	216400 Смоленская область,

г. Десногорск, 

1 микрорайон
	7-24-77

	муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Теремок» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
	Родивилова                        Татьяна Ивановна 
	216400 Смоленская область,

г. Десногорск, 

2 микрорайон
	7-38-94

	муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Чебурашка» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
	Дубовикова                         Галина Васильевна 
	216400 Смоленская область,

г. Десногорск, 

1 микрорайон
	7-27-42


Приложение № 2
к Административному регламенту
	
	Председателю муниципального                                                                                         учреждения «Комитет по образованию»                                                                                        муниципального образования «город    Десногорск» Смоленской области 
______________________________________
от ____________________________________

______________________________________

проживающего (ей) по адресу: ______________________________________

Тел.___________________________________                           




ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выплачивать мне компенсацию части платы за содержание моего _____________

                                                       (очерёдность по рождению)
ребёнка ____________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребёнка) 
«____» ___________________ 20 ____ г.р., посещающего МДОУ _______________________
                             (дата рождения)
Мой расчётный счёт № _______________________________________________

Наименование банка _________________________________________________
Предоставляю  следующие  документы: 

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность и место жительства родителя (законного представителя);

-   копию  свидетельства о рождении ребенка;

-   справку о составе семьи;

- копию документа, содержащего информацию о лицевом счете в кредитной организации.

Я, __________________________________________________________________,

        (Ф.И.О. родителя полностью)
 даю согласие на работу с моими персональными данными.

«____» __________ 20___                           
_____________/ _________________________
                                                
(подпись)
(расшифровка подписи)
Приложение  №3

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при исполнении административной
 процедуры по выплате компенсации части родительской платы
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Образовательное учреждение


Комитет по образованию


Информирование, консультирование заявителя по вопросам назначения и выплаты компенсации части родительской платы








Заявитель муниципальной услуги


Представление заявителем в образовательное учреждение заявления и документов в установленном порядке.


Внесение платы за содержание ребёнка в кредитное учреждение








Образовательное учреждение


Приём заявления и документов на назначение и выплату компенсации








Документы не соответствуют требованиям








Документы соответствуют требованиям








Информирование 


заявителя о недостающих документах или о мерах по их устранению








Устранение причин, препятствующих приёму документов








Образовательное учреждение


Передача личного дела заявителя в Комитет по образованию








Образовательное учреждение


Регистрация даты приёма заявления в Журнале регистрации заявлений на получение компенсации части родительской платы. Формирование личного дела заявителя.








Комитет по образованию


Принятие решения о назначении и выплате компенсации








Комитет по образованию


Осуществление выплаты компенсации путём зачисления средств на лицевой счёт родителя (законного представителя)











