Утверждено
                                                                                                                         решением Десногорского
                                                                                                             городского Совета
                                                                                                                 от 17.09.2026 № 128


ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ НАЗНАЧЕНИЯ И ВЫПЛАТЫ ПЕНСИИ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ ЛИЦАМ,
ЗАМЕЩАВШИМ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ, ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ (МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ) В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД  ДЕСНОГОРСК» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Положение о порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее - Положение) принято в соответствии с областным законом от 29 ноября 2007 года № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области» (далее - областной закон).
1.2. В целях настоящего Положения под муниципальными должностями понимаются:
- выборные муниципальные должности (в том числе должности категории «А»), замещаемые на постоянной (штатной) основе;
- иные муниципальные должности, замещаемые на постоянной основе и предусмотренные муниципальными правовыми актами муниципального образования «город Десногорск»  Смоленской  области   в   соответствии   с   Федеральным   законом  от  20.03.2025 
№ 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти».
 1.3. Уполномоченным органом местного самоуправления муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области по назначению, расчёту и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления является Администрации муниципального образования «город Десногорск»   Смоленской области (далее - Администрация).

2. Порядок назначения пенсии за выслугу лет

2.1. Пенсия за выслугу лет назначается распоряжением  Администрации.
[bookmark: P21]2.2. Вопрос о назначении пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муниципального образования «город «Десногорск» Смоленской области рассматривается Комиссией по назначению пенсии за выслугу лет (далее – Комиссия). Персональный состав Комиссии утверждается распоряжением Администрации муниципального образования « город Десногорск»  Смоленской области (далее также - распоряжение Администрации).
[bookmark: P25] 2.3. Для назначения пенсии за выслугу лет заявитель представляет в сектор кадровой и муниципальной службы  Администрации муниципального образования «город Десногорск»   Смоленской области (далее — Сектор кадровой и муниципальной службы) следующий комплект документов:
1. Заявление о назначении пенсии за выслугу лет по форме, приведённой в приложении № 1 к настоящему Положению. Заявление может быть оформлено одним из следующих способов:
· собственноручно — разборчивым почерком, без исправлений, подчисток, сокращений и записей карандашом;
· с использованием электронных печатающих устройств — на бумажном носителе, с собственноручной подписью заявителя.
Заявление в обязательном порядке должно содержать:
· фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя — в полном объёме, без сокращений;
· наименование должности, которую замещал заявитель в органе местного самоуправления муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области;
· адрес места жительства (места пребывания) — в полном объёме, без сокращений;
· номер телефона для связи.
На заявлении должна быть проставлена личная подпись заявителя (либо уполномоченного представителя — при наличии документа, подтверждающего полномочия). Заявление не должно иметь повреждений, допускающих неоднозначное толкование его содержания.
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (в виде копии с предъявлением оригинала для сверки) либо в виде нотариально заверенной копии.
3. Документы, подтверждающие стаж, дающий право на назначение пенсии за выслугу лет (в том числе копия трудовой книжки, копия военного билета, иные документы, содержащие сведения о периодах замещения муниципальных должностей и должностей муниципальной службы), — в виде копий с предъявлением оригиналов для сверки либо в виде нотариально заверенных копий.
4. Согласие на обработку персональных данных по форме, приведённой в приложении № 2 к настоящему Положению, — заполняется на бумажном носителе и подписывается заявителем собственноручно.
5. Сведения о банковских реквизитах счета для перечисления пенсии за выслугу лет.
Сведения о банковских реквизитах счета представляются в виде отдельного документа либо указываются непосредственно в заявлении о назначении пенсии за выслугу лет. В случае представления отдельного документа он должен быть подписан заявителем собственноручно, с указанием даты составления.
При подаче документов лично оригиналы документов, указанных в подпунктах 2–3 настоящего пункта, предъявляются для сверки с копиями и возвращаются заявителю. При направлении документов посредством почтовой связи представляются нотариально заверенные копии.
[bookmark: P26]2.3.1. Отдел бухгалтерского учета Администрации муниципального образования « город Десногорск»  Смоленской области (далее также - отдел бухгалтерского учета) направляет межведомственный запрос о предоставлении справки о пенсии, указанной в части 3 статьи 2 областного закона, в орган, осуществляющий пенсионное обеспечение  в соответствии с федеральным законом. Срок подготовки межведомственного запроса не может превышать 3 рабочих дня со дня поступления заявления.
2.3.2. Заявитель вправе по собственной инициативе представить в Администрацию справку о пенсии, указанной в части 3 статьи 2 областного закона, выданную органом, осуществляющим пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законом.
2.4. Сектор кадровой и муниципальной службы:
- проверяет комплектность документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет, при выявлении недостающих документов информирует заявителя и при необходимости изготавливает копии представленных документов; 
- осуществляет сверку копий документов с их подлинниками и заверяет копии в установленном порядке;
- готовит справку о стаже муниципальной службы по форме согласно Приложению   № 3 к настоящему Положению;
- подготавливает и направляет пакет документов для рассмотрения в Комиссию.
Максимальный срок указанных функций — не более 3 рабочих дней с даты поступления документов.
2.5. Комиссия в течение 3 рабочих дней рассматривает представленные документы и оформляет решение Комиссии протоколом, в котором  устанавливается право заявителя на пенсию за выслугу лет или  отказ в назначение пенсии. В протоколе указывается:
· вывод о наличии либо отсутствии у заявителя права на пенсию за выслугу лет;
· дата, с которой устанавливается пенсия за выслугу лет (при положительном решении);
· стаж муниципальной службы, дающий право на назначение пенсии;
· мотивированное обоснование отказа — в случае принятия решения об отказе, с указанием конкретных оснований и ссылок на нормативные акты.
Протокол комиссии вместе с пакетом документов направляется в отдел бухгалтерского учета   Администрации муниципального образования «город Десногорск»   Смоленской области (далее также - отдел бухгалтерского учета)
2.6. Отдел бухгалтерского учета в течение 2 рабочих дней  производит расчёт размера пенсии за выслугу лет на основании представленных документов и решения Комиссии по рассмотрению вопросов, связанных с назначением пенсии за выслугу лет, с оформлением расчёта на отдельном документе с указанием формулы и исходных данных;
2.7. Администрация не позднее 10 рабочих дней после получения документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Положения издает распоряжение о назначении пенсии за выслугу лет заявителю с указанием ее размера и даты начала выдачи либо об отказе в назначении пенсии за выслугу лет с указанием мотивов отказа.
2.7.1. Основаниями для отказа в назначении пенсии за выслугу лет являются:
-  отсутствие у заявителя права на пенсию за выслугу лет;
- представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Положения;
- выявление недостоверных сведений в документах, представленных заявителем для назначения пенсии за выслугу лет.
2.7.2. Проверка достоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем для назначения пенсии за выслугу лет, осуществляется Сектором кадровой и муниципальной службы путем их сопоставления с информацией, полученной от компетентных органов или организаций, выдавших документ (документы), а также другими способами, разрешенными федеральным законодательством, в соответствии с нормативным правовым актом Администрации.
2.8. Сектор кадровой и муниципальной службы уведомляет заявителя о принятом решении не позднее 2 рабочих дней после издания распоряжения Администрации. Уведомление содержит:
- при назначении пенсии — размер пенсии и дату начала её выплаты (по форме, приведённой в приложении № 4 к настоящему Положению);
- при отказе в назначении пенсии — основание отказа и разъяснение порядка обжалования принятого решения.
Уведомление направляется способом, позволяющим подтвердить его вручение заявителю (заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо по адресу электронной почты, указанному в заявлении).
2.9. Пенсия за выслугу лет назначается по выбору заявителя с даты назначения заявителю пенсии, указанной в части 3 статьи 2 областного закона, или с иной более поздней даты, но не ранее даты, следующей за днем увольнения по одному из оснований, указанных в части 1 статьи 2 областного закона, или с должности, указанной в части 4 статьи 2 областного закона.
2.10. Пенсия за выслугу лет подлежит перерасчету при увеличении размера должностного оклада по должности, замещаемой ранее получателем пенсии за выслугу лет, изменении размера указанной в части 3 статьи 2 областного закона пенсии получателя пенсии за выслугу лет, изменении стажа для назначения пенсии за выслугу лет получателю пенсии за выслугу лет.
2.11. Отдел бухгалтерского учета не позднее 5 рабочих дней после получения сведений об изменении должностного оклада, стажа для назначения пенсии или информации об изменении размера указанной в части 3 статьи 2 областного закона пенсии получателя пенсии за выслугу лет издает распоряжение о перерасчете пенсии за выслугу лет получателю пенсии за выслугу лет.
2.12. Сектор кадровой и муниципальной службы не позднее 3 рабочих дней после издания распоряжения Администрации уведомляет получателя пенсии за выслугу лет о перерасчете его пенсии за выслугу лет и о новом размере пенсии.
2.13. Пенсионные дела, сформированные на каждого получателя пенсии за выслугу лет, хранятся в отделе бухгалтерского учета.

3. Выплата пенсии за выслугу лет

3.1. Выплата пенсии за выслугу лет производится за счет средств бюджета муниципального образования «город Десногорск»   Смоленской области.
3.2. Выплата пенсии за выслугу лет производится за текущий месяц путём перечисления на расчётный счёт заявителя в соответствии с его личным заявлением. Перечисление осуществляется не позднее 20‑го числа текущего месяца.
 3.3. Выплата пенсии за выслугу лет прекращается на основании распоряжения Администрации в случаях:
[bookmark: P55]1) обнаружения обстоятельств и документов, опровергающих достоверность сведений, представленных заявителем (получателем пенсии за выслугу лет) в подтверждение права на пенсию за выслугу лет;
2) прекращения выплаты пенсии, указанной в части 3 статьи 2 областного закона, получателю пенсии за выслугу лет;
3) отказа получателя пенсии за выслугу лет от получения назначенной пенсии за выслугу лет;
4) смерти получателя пенсии за выслугу лет или признания его в установленном федеральным законодательством порядке умершим или безвестно отсутствующим.
3.4. Выплата пенсии за выслугу лет прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором:
1) обнаружены обстоятельства и документы, указанные в подпункте 1 пункта 3.3 настоящего Положения;
2) наступили обстоятельства, указанные в подпунктах 2, 3, 4 пункта 3.3 настоящего Положения.
3.5. Сумма пенсии за выслугу лет, излишне выплаченная получателю пенсии за выслугу лет вследствие его злоупотребления, возмещается получателем пенсии за выслугу лет на счет Администрации, а в случае его несогласия взыскивается Администрацией в судебном порядке.
3.6. Наследование начисленных, но не выплаченных получателю в связи с его смертью сумм пенсии за выслугу лет осуществляется в соответствии с федеральным законодательством.

4. Финансирование расходов на выплату пенсии за выслугу лет

Финансирование выплаты пенсии за выслугу лет является расходным обязательством Администрации муниципального образования «город Десногорск»   Смоленской области.

5. Дополнительные условия

5.1. Лицо не вправе одновременно получать пенсию за выслугу лет в соответствии с Законом Смоленской области от 29.11.2007 № 121‑з ежемесячную доплату к государственной пенсии либо пенсию за выслугу лет, установленную муниципальными правовыми актами.
5.2. При наличии у заявителя права на несколько указанных выплат назначение пенсии за выслугу лет по настоящему Положению производится при условии отказа от иных аналогичных выплат, предусмотренных муниципальными правовыми актами. Факт отказа подтверждается письменным заявлением заявителя, приобщаемым к пенсионному делу.

	[bookmark: _GoBack]Приложение № 1
к Положению о порядке назначения и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муниципального образования «город Десногорск»   Смоленской области




Главе муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
______________________________________
_______________________________________,
(фамилия, имя, отчество заявителя замещающего (замещавшего) муниципальную должность (муниципальную должность муниципальной службы, должность муниципальной службы)  
ИНН  _________________________________
СНИЛС _______________________________

проживающего по адресу: ________________ _______________________________________
______________________________________,
телефон  ______________________________


заявление.

Прошу Вас назначить мне пенсию за выслугу лет к ______________________________________________
(указывается вид пенсии: страховой пенсии; страховой пенсии по инвалидности; пенсии, предусмотренной Законом Российской Федерации от 19.04.91 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации» при отсутствии возможности для трудоустройства безработных граждан)

Вышеуказанную пенсию получаю в ________________________________
____________________________________________________________________
(наименование учет (отделения) социального фонда Российской Федерации)

При замещении муниципальной должности в Смоленской области, в ином субъекте Российской Федерации, должности муниципальной службы в Смоленской области, в ином субъекте Российской Федерации, государственной должности Российской Федерации, должности федеральной государственной гражданской службы, государственной должности Смоленской области, иного субъекта Российской Федерации, должности государственной гражданской службы Смоленской области, иного субъекта Российской Федерации, должности иного вида государственной службы Российской Федерации обязуюсь в 5-дневный срок сообщить об этом в Сектор кадровой и муниципальной службы Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области, а также представить в указанный орган копию распоряжения (приказа) о приеме на работу, заверенную надлежащим образом, или иные документы о приеме на работу.                                  
Пенсию за выслугу лет прошу перечислять на мой расчетный счет                
№  _________________________________________________________________
в___________________________________________________________________.
(наименование отделения, филиала банка)


К заявлению прилагаются:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, на ____л. в 1 экз.;
2) документы, подтверждающие стаж, дающий право на назначение пенсии за выслугу лет (копия трудовой книжки, копия военного билета, иные документы), на _____л. в 1 экз.;
3) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания (выданный территориальным органом МВД России либо иным уполномоченным органом в соответствии с законодательством РФ)*;
4) справка о пенсии с указанием ее размера, выданная органом, осуществляющим пенсионное обеспечение*, на ____л. в 1 экз.

_______________                   ______________________                ______________
                  (дата)                                                                     (подпись заявителя)                                                (И.О. Фамилия)
______________________________ 
* В силу части 3.1 статьи 5  областного закона от 29.11.2007 № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области»  уполномоченный орган в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня представления заявителем заявления о назначении пенсии за выслугу лет, направляет межведомственный запрос о предоставлении справки о пенсии в орган, осуществляющий пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законодательством, и межведомственный запрос о представлении документа (сведений, содержащихся в нем), подтверждающего регистрацию заявителя по месту жительства (месту пребывания), в территориальный орган федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел.
В соответствии с частью 3.2 статьи 5 областного закона от 29.11.2007 № 121-з «О пенсии за выслугу лет, выплачиваемой лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в Смоленской области»  заявитель вправе по собственной инициативе представить в уполномоченный орган справку о пенсии, выданную органом, осуществляющим пенсионное обеспечение в соответствии с федеральным законодательством, и документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства (месту пребывания), выданный территориальным органом федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел.
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СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

г. Десногорск                                                                                      «___» ____________ ______г.

Я, _______________________________________________________________________,
(Ф.И.О)
вид документа ______________ серия___________ №____________ выдан ________________
                           (вид документа, удостоверяющего личность, когда и кем выдан)
_______________________________________________________________________________,
проживающий(ая) по адресу: ______________________________________________________
_______________________________________________________________________________,
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» настоящим даю свое согласие на обработку      Администрацией муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
                                                                                              (наименование и адрес оператора)
                           216400, Смоленская область, г. Десногорск, 2 микрорайон, строение 1
моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие дается мною для целей: назначения, расчета и выплаты пенсии за выслугу лет                                                                                                                                    (цель обработки персональных данных)
и распространяется на следующую информацию:   фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения; гражданство; данные трудовой книжки; домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания); номер телефона; паспорт или документ его замещающий (серия, номер, кем и когда выдан); номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования; размер пенсии по старости, номер соответствующего расчетного счета, контактные  данные физического лица  (номер телефона, адрес электронной почты).                                                                               (перечень персональных данных)
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом федерального законодательства (передача персональных данных осуществляется по запросам следующим организациям: правоохранительным органам, органам прокуратуры, государственным органам и учреждениям в пределах их компетенции).

В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.

Данное согласие действует с «___» __________ ______ г.  до дня отзыва в письменной            форме.
_______________________________              _________________________________
                              (подпись лица, давшего согласие на обработку ПД)                                                       (подпись заявителя)
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Бланк органа местного самоуправления
городского округа город Десногорск Смоленской области
	


СПРАВКА
ОБ ИСЧИСЛЕНИИ СТАЖА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ
___________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)



	№
п/п
	№ записи в трудовой
книжке

	Дата
	Замещаемая должность
	Наименование организации
	Продолжительность муниципальной службы (работы)
	Стаж муниципальной службы, принимаемый для исчисления размера пенсии за выслугу лет

	
	
	год
	месяц
	число
	
	
	в календарном исчислении
	в льготном исчислении
	

	
	
	
	
	
	
	
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	
															
									


Наименование должности руководителя                       _______________                                   _____________________
                                                                                                                          (подпись)                                             (расшифровка подписи)

М.П.
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Фамилия и инициалы заявителя; 
адрес места жительства (места пребывания) заявителя




УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый(ая) __________________________________!
(имя, отчество)
____________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления (муниципального органа) муниципального образования Смоленской области)
уведомляет Вас о том, что с ____________________ Вам назначена пенсия
                                                     (дата назначения пенсии)
за выслугу лет в размере ___________________________________________.
                                                                                              (размер пенсии за выслугу лет)


Наименование 		 	
должности                                   _______________		            ___________
                                                                                        (личная подпись)                                                                         (ФИО)


С уведомлением ознакомлен (заполняется при личном получении):
 				
___________________________                              ___________________________           ________________________________
                    (дата)	                                                                          (подпись)                                            (Ф.И.О. заявителя)




















