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МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ДЕСНОГОРСК»
СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ





	.




П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от ___02.07.2026___ № ___630___


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан (участников специальной военной операции, членов семей участников специальной военной операции) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области 


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Смоленской области от 06.07.2023 № 57-з «Об установлении случаев предоставления земельных участков отдельным категориям граждан в собственность бесплатно на территории Смоленской области», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления Администрацией муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области и ее структурными подразделениями муниципальных (государственных) услуг, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области от 17.06.2026 № 574

Администрация муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области постановляет:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан (участников специальной военной операции, членов семей участников специальной военной операции) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области».
2. Отделу информационных технологий и связи с общественностью разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области Т.Н. Зайцеву.



Глава муниципального образования
«город Десногорск» Смоленской  области                                      А.А. Терлецкий





















УТВЕРЖДЁН                                                                   постановлением   Администрации                                                                      муниципального образования                                                                                        «город Десногорск»  Смоленской области
[bookmark: _GoBack]                                                                                          от 02.07.2026  № 630



Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги
 «Постановка граждан (участников специальной военной операции, членов семей участников специальной военной операции) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан (участников специальной военной операции, членов семей участников специальной военной операции) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области» (далее – Регламент) регулирует сроки и последовательность административных процедур (действий) Управления имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее – Уполномоченный орган) осуществляемых по запросу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего раздела, в пределах, установленных федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами и муниципальными нормативными правовыми актами полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан (участников специальной военной операции, членов семей участников специальной военной операции) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области» на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее - муниципальная услуга).

1.2. Круг Заявителей

1.2.1.Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, относящиеся к следующим категориям (далее - заявители):
1. Военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий, завершившие свое участие в специальной военной операции (далее - участники специальной военной операции); 
2. Члены семьи участника специальной военной операции, погибшего (умершего) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученного им в ходе участия в специальной военной операции (далее - члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции), зарегистрированные на дату гибели (смерти) по месту жительства или по месту пребывания на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области, в том числе:
1) супруга (супруг), состоявшая (состоявший) на день гибели (смерти) участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (с ней);
2) дети участника специальной военной операции, не достигшие возраста 18 лет и (или) старше этого возраста, если они стали инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, а также дети, обучающиеся в образовательных организациях по очной форме обучения, - до окончания обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет
3) родители участника специальной военной операции (в случае отсутствия членов семьи, указанных в подпунктах 1, 2 настоящего пункта.
Состав семьи участника специальной военной операции, погибшего (умершего) в ходе специальной военной операции, определяется на дату его гибели (смерти).
1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги обладают представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, а также законные представители (родитель, усыновитель, опекун, попечитель, приемный родитель).

1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной (государственной) услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг).

1.3.1. Муниципальная услуга  предоставляется в установленном законодательством Российской Федерации порядке заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей указанных в п.  1.2.1 настоящего раздела, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на Едином портале государственных услуг. 
1.3.2. Информация о порядке предоставления услуги размещается: - на официальном сайте Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно - сеть «Интернет», сайт Уполномоченного органа). - в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее – Единый портал).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Постановка граждан (участников специальной военной операции, членов семей участников специальной военной операции) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Наименование Уполномоченного органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: «Управление имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области».

2.3.  Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.	Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- решение о постановке на учет (в форме постановления Администрации);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в форме письменного уведомления). 
2.3.2. Реестровая запись в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрена.
2.3.3. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3.1 настоящего Регламента, могут быть получены посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в форме электронного документа подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее соответственно - ЕПГУ, УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.	Срок предоставления муниципальной услуги -  20 календарных дней с даты регистрации заявления о постановке на учет, с приложением документов в соответствии с земельным законодательством. 
2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).
2.4.3. При направлении заявления и всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации), либо по дате регистрации в ведомственной информационной системе (при наличии таковой), о чем заявитель получает соответствующее уведомление через Единый портал, а также с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии).

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной (государственной) услуги и при получении результата предоставления муниципальной (государственной) услуги 

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

2.7.1. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Для удобства предоставления муниципальной услуги Заявители обеспечиваются специально оборудованными местами для ожидания и оформления документов (стол для заполнения заявления, стулья, ручки, бланки).
2.8.2. Рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.
2.8.3. Информационные стенды содержат образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.
2.8.4. Визуальная, текстовая и мультимедийная информации о порядке предоставления муниципальной услуги размещается (актуализируется) Уполномоченным органом на информационных стендах и сайте Администрации в сети Интернет.
2.8.5. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:
· возможностью беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
· содействием со стороны специалистов, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;
· оборудованием на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;
· возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью персонала объекта;
· возможностью передвижения по объекту с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги; 
· сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
· обеспечением допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
· оказанием специалистами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
· обеспечением допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;
· обеспечением условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
· предоставлением инвалидам возможности получения муниципальной услуги в электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности;
· оказанием должностными лицами иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
С целью обеспечения инвалидов и лиц с ограниченными возможностями комфортных условий предоставления муниципальной услуги, в здании Администрации организована общественная приёмная на первом этаже, оборудованная местами для ожидания.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

1) обеспечение возможности направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган посредством отправки через Единый портал (Региональный портал);
2) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Единого портала (Регионального портала); 
3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
4) полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге;
5) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
6) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
7) удовлетворенность Заявителей условиями ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
8) удовлетворенность Заявителей сроками предоставления муниципальной услуги;
9) отсутствие обоснованных жалоб Заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
10) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.


2.10.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Заявление о постановке на учет (далее - заявление) (приложение № 1 к Регламенту).
Заявление может быть направлено в Уполномоченный орган в письменной форме на бумажном носителе по почте, а также может быть принято при личном приеме Заявителя, подано Заявителем через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал).
В заявлении указывается способ предоставления результатов рассмотрения заявления:
- в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении;
- в виде бумажного документа, который направляется Заявителю посредством почтового отправления;
- в виде электронного документа, который направляется Заявителю посредством электронной почты;
- в виде электронного документа, который направляется Заявителю через Единый портал.
Заявление в форме электронного документа представляется:         
- путем заполнения формы заявления на Едином портале.
2.10.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
Участником специальной военной операции (его представителем) к заявлению о постановке на учет прилагаются следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность участника специальной военной операции, а при подаче заявления представителем участника специальной военной операции - документ, подтверждающий полномочия представителя участника специальной военной операции, и документ, удостоверяющий личность представителя участника специальной военной операции;
2) справка с места прохождения службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации (далее также - Росгвардия), содержащая сведения об участии в специальной военной операции, либо в случае передачи личного дела участника специальной военной операции в Федеральное казенное учреждение "Военный комиссариат Смоленской области" (далее - военный комиссариат) - справка о его участии в специальной военной операции, выданная военным комиссариатом (для лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках Росгвардии и имеющих специальные звания полиции);
3) документ, подтверждающий специальные звания полиции (для лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках Росгвардии);
4) удостоверение или иной документ, подтверждающий присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденом Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе специальной военной операции (для лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках Росгвардии и имеющих специальные звания полиции);
5) удостоверение ветерана боевых действий (для лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках Росгвардии и имеющих специальные звания полиции);
6) согласие на обработку персональных данных (приложение № 2 к Регламенту).

Членами семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции (их представителем) к заявлению о постановке на учет прилагаются следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность каждого члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, достигшего возраста 14 лет, а при подаче заявления представителем члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции - документ, подтверждающий полномочия представителя члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, и документ, удостоверяющий личность указанного представителя;
2) справка (заключение) медицинской организации об увечьях (ранениях, травмах, контузиях) или заболеваниях, полученных погибшим (умершим) участником специальной военной операции при выполнении задач в ходе специальной военной операции;
3) справка с места прохождения погибшим (умершим) участником специальной военной операции службы в войсках Росгвардии, содержащая сведения об участии в специальной военной операции, либо в случае передачи личного дела погибшего (умершего) участника специальной военной операции в военный комиссариат - справка о его участии в специальной военной операции, выданная военным комиссариатом (в отношении лиц, проходивших службу в войсках Росгвардии и имеющих специальные звания полиции);
4) документ, подтверждающий наличие у погибшего (умершего) участника специальной военной операции звания Героя Российской Федерации или награждение его орденом Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе специальной военной операции (в отношении лиц, проходивших службу в войсках Росгвардии и имеющих специальные звания полиции);
5) документ, подтверждающий специальные звания полиции (в отношении погибших (умерших) лиц, проходивших службу в войсках Росгвардии);
6) свидетельство о государственной регистрации заключения брака, выданное компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае, когда регистрация заключения брака произведена компетентным органом иностранного государства) (для супруги (супруга) погибшего (умершего) участника специальной военной операции);
7) свидетельство о рождении ребенка и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае, когда регистрация рождения ребенка произведена компетентным органом иностранного государства) (в отношении ребенка погибшего (умершего) участника специальной военной операции);
8) документ, подтверждающий установление инвалидности ребенка до достижения им возраста 18 лет (в случае отсутствия сведений об инвалидности, содержащихся в государственной информационной системе "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере") (в отношении детей старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими возраста 18 лет);
9) справка с места учебы (в отношении детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения);
10) свидетельство о рождении погибшего (умершего) участника специальной военной операции и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае, когда регистрация рождения произведена компетентным органом иностранного государства) или иные документы, подтверждающие родство с погибшим (умершим) участником специальной военной операции (для родителей погибшего (умершего) участника специальной военной операции).
11) согласие на обработку персональных данных (приложение № 2 к Регламенту).

2.11.	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1.	Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - отказ заявителя (представителя заявителя) при личном обращении предъявить документ, удостоверяющий личность.
2.11.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.11.3. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:
1) непредставление или представление в неполном объеме заявления и документов, необходимых для постановки на учет, за исключением документов, которые уполномоченный орган самостоятельно запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия; 
2) подача заявления о постановке на учет лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
3) наличие в заявлении и документах, необходимых для постановки на учет, недостоверных сведений; 
4) заявитель не относится к категории заявителей, указанных в пункте 2 раздела 1 настоящего административного регламента;
5) реализация гражданином права на бесплатное приобретение в собственность земельного участка или права на единовременную денежную выплату по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации, Законом Смоленской области на дату постановки на учет.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур (действий) в электронной форме. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры
3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги, включает в себя:
1) прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем (представителем заявителя) лично или направленных по почте;
2) экспертиза документов, представленных заявителем (представителем заявителя);
3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) принятие решения о предоставлении (отказе) в предоставлении муниципальной услуги;
5) выдача (направление) результатов предоставления муниципальной услуги

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, представленных Заявителем (представителем Заявителя) лично или направленных по почте

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов является обращение заявителя с заявлением и приложенными к нему документами:
- лично в Администрацию;
- поступление заявления с приложенными документами в Администрацию по почте;
- направление посредством Единого портала.
3.2.2. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов:
1) при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) проверяет:
- документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя);
- полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель Заявителя);
- комплектность документов;
2) после проверки, регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы направляет их Главе муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области  (далее – Главе муниципального образования) или иному уполномоченному должностному лицу Администрации на резолюцию.
3) после резолюции специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, направляет заявление и прилагаемые к нему документы в Уполномоченный орган с использованием электронного документооборота;
4) максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, составляет 2 (два) рабочих дня.
3.2.3. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов посредством Единого портала  специалист отдела : 
1) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет комплектность документов, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.
3.2.4. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, является поступление специалисту Уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение заявления (документов), зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов с визой Главы муниципального образования или иного уполномоченного должностного лица.

3.3.  Экспертиза документов, представленных заявителем 
(представителем заявителя)

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов, представленных заявителем (представителем заявителя), является получение специалистом Уполномоченного органа заявления и прилагаемых к нему документов.
3.3.2. Специалист Уполномоченного органа, переходит к осуществлению административной процедуры, указанной в подразделе 3.4 настоящего раздела.
3.3.3. Специалист Уполномоченного органа устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.11 раздела 2 настоящего Регламента, и переходит к осуществлению административной процедуры, указанной в подразделе 3.4 настоящего раздела, в случае наличия оснований для отказа переходит к осуществлению процедуры 3.5 настоящего раздела.
3.3.4. Обязанности специалиста Уполномоченного органа, предусмотренные настоящим подразделом, должны быть закреплены в его должностной инструкции.
3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, составляет 3 (три) рабочих дня.
3.3.6. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, является выявление специалистом Уполномоченного органа, оснований для: формирования и направления межведомственных запросов; принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в её предоставлении.
3.3.7. Административная процедура считается выполненной после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги и постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.4. Формирование и направление межведомственного запроса

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является выявление случаев предоставления услуги в других муниципальных образованиях Смоленской области. 
3.4.2. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.4.3. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 2-х рабочих дней. 
3.4.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет  3 рабочих дня.
После поступления ответа на межведомственный запрос специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает его специалисту Уполномоченного органа не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.
3.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, составляет 5 (пять) рабочих дней.
3.4.8. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, является получение специалистом Администрации, ответственным за рассмотрение заявления (документов), документов, которые не представлены заявителем и находятся в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.9. Административная процедура считается выполненной после направление межведомственных запросов в соответствующие органы.

3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги)

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) является отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 2.9 раздела 2 настоящего Регламента, выявленных специалистом Уполномоченного органа.
3.5.2. Специалист Уполномоченного органа на основании экспертизы документов, представленных заявителем (представителем заявителя), и сведений, полученных в порядке межведомственного взаимодействия, готовит проект решения о постановке на учет.
3.5.3. Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде постановления Администрации о постановке на учет.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде уведомления (письма) Уполномоченного.
3.5.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, составляет 5 (пять) рабочих дней, со дня поступления заявления с приложенными документами в Администрацию.
3.5.6. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, является принятие решения о постановке гражданина на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, с присвоением порядкового номера очередности постановки на учет. 

3.6.  Выдача (направление) результатов предоставления
муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры выдачи (направления) результатов предоставления муниципальной услуги является регистрация Постановления о постановке на учет, либо уведомления об отказе в постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.
3.6.2. При личном обращении заявителя (представителя заявителя) в Администрацию за документами, являющимися результатом муниципальной услуги, специалист Уполномоченного органа:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
2) проверяет полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае если результат предоставления муниципальной услуги получает представитель заявителя);
3) выдает заявителю (представителю заявителя) постановление о постановке на учет, либо уведомление (письмо) об отказе в постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно.
3.6.3. В случае если в заявлении заявителем (представителем заявителя) указано на получение документов, являющихся результатом муниципальной услуги, посредством почтовой связи, уведомление (письмо) о постановке на учет, либо об отказе в постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, направляются специалистом Уполномоченного органа, по адресу, указанному заявителем (представителем заявителя) в заявлении.
3.6.4. В случае если в заявлении заявителем (представителем заявителя) указано на получение документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в электронном виде, уведомление (письмо) о постановке на учет, либо об отказе в постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, направляются специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов:
- в виде электронного документа, который направляется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, заявителю посредством электронной почты.
Документы, которые предоставляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 
3.6.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим подразделом, составляет 3 (три) рабочих дня.
3.6.6. Результатом административной процедуры, указанной в настоящем подразделе, является получение заявителем (представителем заявителя) результата предоставления муниципальной услуги.


3.7. Порядок осуществления административных процедур (действий) в  электронной форме, в том числе с использованием Единого портала 

3.7.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи  заявления в какой-либо иной форме.
3.7.2. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
3.7.3. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на Единый портал, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.7.4. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Администрации, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Администрацией для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Единого портала, с периодом  не реже 2 раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
- производит	действия	в	соответствии	с	пунктом	3.9.4     настоящего Административного регламента.
3.7.5. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного заявителю в личный кабинет на Единый портал;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
3.7.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
3.7.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления  муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления   муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.7.9. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.7.10. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Администрации, должностного лица Администрации в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной (государственной) услуги» включается перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной (государственной) услуги.


4.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса:
а) посредством Регионального портала;
б) в Органе власти;
в) в личный кабинет заявителя на Едином портале.






Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка граждан (участников специальной военной операции, членов семей участников специальной военной операции) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области»

Форма
                                                                        

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦА, ИМЕЮЩЕГО ПРАВО
НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

	
	
	

	
	В Администрацию муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области

____________________________________
____________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
проживающего по адресу: ______________
____________________________________,
паспорт: _____________________________
____________________________________,
орган, выдавший паспорт, _____________
____________________________________,
дата выдачи паспорта _________________,
почтовый адрес: ______________________
____________________________________,
телефон: ____________________________,
адрес электронной почты (при наличии): _
____________________________________


	Прошу на основании областного закона от 06.07.2023 N 57-з "Об установлении случаев предоставления земельных участков отдельным категориям граждан в собственность бесплатно на территории Смоленской области" поставить меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для ведения садоводства, огородничества/ для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебного земельного участка)/, для индивидуального жилищного строительства (нужное подчеркнуть).
Я отношусь к льготной категории граждан (отметить одну из перечисленных):


	
	военнослужащий;


	
	лицо, заключившее контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации);


	
	лицо, проходящее (проходившее) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, имеющее специальное звание полиции;


	
	член семьи указанных военнослужащих или лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции.
 

	Ранее мне (погибшему (умершему) участнику специальной военной операции) не предоставлялись земельные участки в собственность бесплатно и не предоставлялась единовременная денежная компенсация взамен предоставления земельного участка в собственность бесплатно по основаниям, предусмотренным федеральным и (или) областным законодательством.
К заявлению прилагаются:

1. _____________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

4. _____________________________________________________________________

5. _____________________________________________________________________
Способ уведомления:


	
	по почте;

	
	по электронной почте;

	
	выдать лично.

	Заявитель: __________________________
(Ф.И.О., подпись)
	"______" ____________________ 20__ г.
(дата)





















Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Постановка граждан (участников специальной военной операции, членов семей участников специальной военной операции) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области»

	[bookmark: Par999]СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я,_____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
_____________________________ серия _________ N __________ выдан 
(вид документа, удостоверяющего личность)
________________________________________________________________________
(когда и кем выдан документ)

проживающий(ая) по адресу: _________________________________________________,
действующий(ая) свободно, своей волей и в своих интересах, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие __________________________________________________________________
(наименование)
____________________________________, осуществляющему обработку персональных данных, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку и передачу моих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также сведений о фактах, событиях и обстоятельствах моей жизни, представленных в ________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, органа местного самоуправления)
Целью обработки персональных данных является возможность представления _________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, органа местного самоуправления)
персональных данных для запросов в государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации.
Перечень персональных данных, на обработку и передачу которых дается согласие: фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес фактического проживания; данные паспорта, свидетельства о рождении, об усыновлении, о перемене имени, об инвалидности; сведения об индивидуальном (персонифицированном) учете; фотографические изображения.
Данное согласие вступает в силу со дня его подписания, действует в течение неопределенного срока и может быть отозвано на основании письменного заявления в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

	"_____" _________20__ г.

	_______________
(подпись)
	___________________________
(Ф.И.О.)
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