УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

муниципального образования

 «город Десногорск» Смоленской области

от 11.07.2016 № 747
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

1. Общие положения.
1.1.Предмет регулирования настоящего Административного регламента. 
Настоящий Административный регламент регулирует состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур и административных действий, осуществляемых по заявлению лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего раздела в пределах установленных федеральными и областными нормативными правовыми актами полномочий по предоставлению муниципальной услуги«Предоставление разрешения на вводобъекта в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Круг заявителей.

Заявителями являются индивидуальные предприниматели,физические и (или) юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области для предоставления муниципальной услуги (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Для получения информации заинтересованные лица вправе обратиться в Комитет по городскому хозяйству и промышленному комплексу Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее – Комитет) лично, по телефону, в письменном виде, в электронном виде или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ).

Адрес: Смоленская область, г.Десногорск, 2 микрорайон, здание Администрации, каб. 411, 412;

Контактные телефоны: 8 (48153) 3-27-35; факс: 8 (48153) 7-32-19;

Адрес электронной почты: desnkgx@admin-smolensk.ru.
1.3.2.График работы Комитета:

понедельник - четверг - с 8.00 до 17.15, пятница - с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00).
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги  проводятся при личном контакте (кабинеты 411, 412) в часы приёма: понедельник, вторник, среда, четверг с 14.00 до 17.00 или по телефону 3-27-35специалистами архитектурного отдела Комитета.

Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов  и адресах электронной почты МФЦ, включая территориально обособленные структурные подразделения МФЦ, размещены в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: http://мфц67.рф/.
Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр), с которым Администрацией заключено соглашение о взаимодействии.

В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр порядок, сроки приема и регистрации запроса, а так же выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.
1.3.3. На информационном стенде должна размещаться следующая информация:

- наименование муниципальной услуги;

- график работы Комитета;

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1.3.4. Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой услуги;

- четкость, полнота и наглядность в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
1.3.5. Консультации о предоставлении муниципальной услуги осуществляются специалистами архитектурного отдела Комитета.При консультировании предоставляется следующая информация:

- о правовых основаниях предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия правового акта);

- о режиме работы Комитета;

-  о перечне документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о размещении на официальном сайте в сети Интернет Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области, справочных материалов и информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- о принятом решении по поступившему заявлению по предоставлению муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6. Время консультирования составляет не более 15 минут.

1.3.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты архитектурного отдела Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переведен на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.8. Информация об исполнениипредоставлениямуниципальной услуги доводится до заявителей специалистами отдела при личном контакте, а также с использованием средств почтовой, телефоннойсвязи, электронной почты.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Комитетом по городскому хозяйству и промышленному комплексу Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее – Комитет).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается:

- получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- получениеуведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатациюс указанием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 10 дней со дня регистрации заявления.
2.4.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

   - Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011г. №207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- ПриказомМинистерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015г. №117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Уставом муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области;

- Уставом Комитета по городскому хозяйству и промышленному комплексу Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. В перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, входят:
1) заявление о выдаче разрешения нна ввод объекта в эксплуатацию (приложение №1);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

4) разрешение на строительство;

5) акт приёмки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса;

11) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

12) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25.06.2002г. №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

13) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007г.№221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

2.6.2.Указанные в пунктах 7) и 10) подраздела 2.6.1. настоящего Административного регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

2.6.3.Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных в подразделе 2.6.1. настоящего Административного регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.
2.6.4.Документы, указанные в подпунктах 2), 3), 4)и 10) пункта 2.6.1., не могут быть затребованы у заявителя.
Вместе с заявлением заявитель вправе предоставить по собственной инициативе документы,  указанные в подпунктах 2), 3), 4)и 10) пункта 2.6.1.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2), 3), 4)и 10) пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.5. Документы, указанные в подпунктах 2), 3), 4)и 10) пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.Если документы, указанные в подразделе 2.6.1. настоящего Административного регламента, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
2.6.6. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, за исключением документов, указанных в пунктах2.6.1. и 2.6.3. настоящего Административного регламента. Документы, предусмотренные в пунктах2.6.1. и 2.6.3. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в электронной форме.
2.6.7. Комитет в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обязан обеспечить проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пунктах 2.6.1. и 2.6.3.настоящего Административного регламента, осмотр объекта капитального строительства и выдать заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо отказать в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- в обращении заявителя не указаны: фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (обращение остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- текст обращения не поддается прочтению (ответ на обращение не дается, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- документы, приложенные к заявлению, по форме или содержанию не соответствуют требованиям законодательства.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1.;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.
2.8.2.Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в пунктах 2), 3), 4) и 10) подраздела 2.6.1. настоящего Административного регламента не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
В соответствии с законодательством Российской Федерации предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди заявителя при подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.11.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать следующим требованиям:

1)санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной безопасности. 

2) места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания должно определяться исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

3) помещения должны быть обеспечены:

-  офисным оборудованием - компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, оргтехникой);

- средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет;

- канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, нормативными документами, обеспечивающими надлежащее качество предоставляемой услуги.

4)специальное оборудование, технику следует использовать строго по назначению, содержать в технически исправном состоянии.

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть размещена на информационном стенде Комитета.

2.11.2. Требование к обеспечению доступности услуг для инвалидов:
1) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

2) содействие со стороны специалистов, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

3)оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

4) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью персонала объекта;

5) возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги; 

6) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

7) проведение инструктажа специалистов, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

8) обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

9) оказание специалистами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

10) обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

11)обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официальных сайтов Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

12) предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услуги в электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности;

13) оказание должностными лицами иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами».
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.12.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

- простота и ясность изложения информационных материалов;

- доступность лица, предоставляющего муниципальную услугу;

- культура обслуживания заявителей.

2.12.2. Показателем качества предоставления муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей, выражающаяся в отсутствии жалоб заявителей на:

- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

- некомпетентность и неисполнительность специалистов;

- безосновательный отказ в приёме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

- точность исполнения муниципальной услуги;

- иные нарушения прав и законных интересов граждан и юридических лиц.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения в электронном виде.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация поступившего заявления;

2) рассмотрение представленных документов;

3) подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

4) отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа.
3.1. Приём и регистрация заявления и документов.
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приёма и регистрации заявления и документов является обращение заявителя в Комитет.
3.1.2. Специалист Комитета, ответственный за приём заявлений производит следующие регистрационные действия:

- проставляет на бумажном носителе регистрационный номер, дату поступления заявления и документов;

- в электронном виде создает и заполняет электронную регистрационную карточку в системе автоматизации делопроизводства и электронного документооборота.

Днём приёма заявления считается дата регистрации факта приёма заявления с приложением документов.
3.1.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме и на бумажном носителе составляет 1 день.

3.1.4. Зарегистрированное заявление с комплектом прилагаемых документов поступает председателю Комитета для рассмотрения и резолюции. 

3.2. Рассмотрение документов.
3.2.1. Председатель Комитета рассматривает представленное заявление в течение 2 рабочих дней со дня приёма документов, назначает специалиста-исполнителя архитектурного отдела и отдает ему на рассмотрение документы.
3.2.2. Специалист архитектурного отдела Комитета рассматривает представленные заявителем документы в течение 5 рабочих дней со дня рассмотрения председателем Комитета.
3.2.3. По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственный специалист подготавливает:

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8. настоящего Административного регламента, заполняет форму разрешения на разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с требованиями действующего законодательства;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8. настоящего Административного регламента, подготавливает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.3. Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.3.1.Специалист архитектурного отдела Комитета в течение 5 рабочих дней со дня рассмотрения председателем Комитета:

1) проводит проверку наличие документов, прилагаемых к заявлению;

2) проводит проверку соответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, соответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство и  соответствия параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

3) осуществляет осмотр объекта капитального строительства, в случае если в отношении объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор. 
3.3.2. В случае соответствия представленных документов требованиям, указанным в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента, специалист архитектурного отдела в течение 2 дней со дня окончания проверки документов подготавливает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по утвержденной форме.
3.3.3. Обязательным приложением к разрешению на ввод объекта в эксплуатацию является представленный заявителем технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
3.3.4. В разрешении на ввод объекта в эксплуатацию должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учёта. Состав таких сведений должен соответствовать установленным в соответствии с Федеральным законом от 24.06. 2007№221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требованиям к составу сведений в графической и текстовой частях технического плана.
3.3.5. Заполненная форма выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется на подпись председателю Комитета.
Председатель Комитета подписывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, и специалист архитектурного отдела регистрирует выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в Журнале учёта выданных разрешений на строительство и вручает заинтересованному лицу либо их уполномоченным представителям лично под роспись, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением.
3.3.6. В случае передачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию почтовым отправлением датой передачи считается дата регистрации указанного письма почтовым отделением связи по месту получения почтового отправления. В случае непосредственной передачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заинтересованному лицу (уполномоченному представителю) под роспись датой передачи считается дата регистрации в Журнале учёта выданных разрешений.
3.3.7. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю (уполномоченному представителю), второй хранится в архиве Комитета. Копии указанных документов остаются в архиве Комитета вместе со вторым экземпляром разрешения.
3.4. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа.
3.4.1. В случае несоответствия представленных документов требованиям, указанным в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента специалист архитектурного отдела подготавливает в адрес заявителя (уполномоченного представителя) письмо с отказом в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин.

3.4.2. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется  на подпись председателю Комитета.

3.4.3. Письмо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию за подписью председателя Комитета (замещающих лиц), зарегистрированное в установленном порядке, вручается под роспись заявителю (уполномоченному представителю) либо направляется по адресу, указанному в заявлении, о чём в Журнале регистрации заявлений производится соответствующая запись. Вместе с письмом заявителям (их уполномоченным представителям) возвращаются все представленные ими документы.
3.4.4. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.
4. Формы контроля по исполнению Административного регламента.

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля по соблюдению и исполнению ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования предоставления муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
4.1.1. Заместитель Главы муниципального образования по городскому хозяйству и промышленному комплексу, председатель комитета (далее  - Председатель Комитета)осуществляет текущий контроль по соблюдению последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2.  Текущий контроль осуществляется путём проведения руководителем или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего  Административного регламента, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

4.2.2. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения комплексных проверок в соответствии с графиком проведения проверок. 

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) решения, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами.

4.2.4. При проверке могу рассматриваться все вопросы либо отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.6. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
4.3. Ответственность муниципальных служащих органа исполнительной власти, должностных лиц за решение и действия (бездействие), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется вих должностных регламента.

Должностное лицо, ответственное за регистрацию документации, несет персональную ответственность за регистрацию документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями Административного регламента, законодательства Российской Федерации.

4.3.2. По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих. 

5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.
5.1.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц и органов, ответственных за предоставление муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. Заявитель может письменно и устно, а также посредством телефонной, факсимильной связи и сети Интернет сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.1.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в Администрацию муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области:

- Главе муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области;

- Заместителю Главы муниципального образования по городскому хозяйству и промышленному комплексу, председателю комитета.
5.1.3. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) заявителям направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения в срок, не превышающий 15 дней со дня её регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу или органа, предоставляющего муниципальную услугу в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.
5.1.4. Заявители в своей письменной жалобе должны указывать сведения о способе информирования заявителя и принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.

5.1.5. Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых гражданин считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

5.1.6. Ответ на жалобу не дается:

- если в жалобе не указано наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

- если в жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Администрация муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит рассмотрению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его наименование, фамилия, имя и почтовый адрес поддаются прочтению.

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, координирующее деятельность структурного подразделения Администрации города, предоставляющего муниципальную услугу, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. Уведомление о данном решении направляется заявителю.

- если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

- если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить письменное обращение в Администрацию муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области.

5.1.7. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5.1.8. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги,  в судебном порядке.

Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение №1
к Административному регламенту, 

утверждённому постановлением Администрации 

муниципального образования 

«город Десногорск» Смоленской области
от 11.07.2016 № 747
кому:  В Комитет 
по городскому хозяйству и промышленному  
комплексу» муниципального образования

«город Десногорск» Смоленской области
от кого___________________________________
(наименование застройщика,

                                      __________________________________________

осуществляющего, строительство 
                                      __________________________________________

или реконструкцию

                                      __________________________________________
ИНН;паспортные данные гражданина,
__________________________________________

юридический и почтовый адрес, 
                                      __________________________________________

адрес электронной почты,

                                      __________________________________________

Ф.И.О. руководителя, телефон)
________________________________________                                                                                          (банковские реквизиты -
                                      __________________________________________
наименование банка, р/с, к/с, БИК)
                                      __________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства _______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

(наименование объекта в соответствии с утвержденной

_______________________________________________________________________________
проектной документацией, кадастровый номер объекта)

_______________________________________________________________________________

расположенного по адресу:_______________________________________________________

_______________________________________________________________________________          

(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным

__________________________________________________________________________________________________
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером___________________
_________________________________________________
Строительство  (реконструкция)  осуществлялось  на  основании  разрешения  на
(ненужное зачеркнуть)
строительство,  выданного ______________________________________________________

(наименование органа, выдавшего разрешение на строительство)

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
от «___»____________ 20_____ №____________________________________,
правоустанавливающих документов на земельный участок

______________________________________________________________________________

(наименование документа, номер и дата его утверждения)

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________.
Проектная документация на строительство объекта разработана_______________________

_______________________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адрес,

_______________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты)

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
имеющего (ей) право на выполнение работ, закрепленное_____________________________

_______________________________________________________________________________

(наименование документа, дата и номер его утверждения,

_______________________________________________________________________________

уполномоченная организация, выдавшая документ)
Проектная документация согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями иорганами архитектуры и градостроительства_________________________
_______________________________________________________________________________
Положительное заключение экспертизы, государственной экспертизы от ________________

№ ________________________ выдано _____________________________________________

_______________________________________________________________________________
Технический план объекта капитального строительства  от __________ № _________

_______________________________________________________________________________
(дата подготовки технического плана; фамилия, имя, отчество (при наличии)кадастрового инженера,
______________________________________________________________________________________________

номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, орган исполнительной

_______________________________________________________________________________

 власти субъекта Российской Федерации, выдавший квалификационный аттестат, дата внесения

_______________________________________________________________________________

          сведений о кадастровом инженере в государственный реестр кадастровых инженеров)

_______________________________________________________________________________

Проектно-сметная  документация  утверждена _______________________________________

от __________ № __________

Строительство осуществлялось в сроки:

______________________________________________________________________________

начало строительства:

______________________________________________________________________________

окончание строительства:

______________________________________________________________________________.
Финансирование  строительства  (реконструкции)  заказчиком  (застройщиком)
(ненужное зачеркнуть)

осуществлялось _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(банковские реквизиты организации, номер счета)

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________.
Работы  производились подрядным  способом в  соответствии с  договором  
от_________________________№ ____________________________________
______________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, 

_______________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты)

_______________________________________________________________________________

Право  выполнения  строительных  работ  закреплено ________________________________

_______________________________________________________________________________

(наименование документа, дата и номер его утверждения,

_______________________________________________________________________________

  уполномоченная организация, выдавшая документ)

______________________________________________________________________________

Строительный  контроль  в  соответствии  с  договором 
от ___________________ № ___________________________ осуществлялся:
_______________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О.

_______________________________________________________________________________

руководителя, номер телефона, банковские реквизиты)

______________________________________________________________________________.
Право осуществления строительного контроля  закреплено __________________________

______________________________________________________________________________

(наименование документа, дата и номер его утверждения,

_____________________________________________________________________________

уполномоченная организация, выдавшая документ)

____________________________________________________________________________.
Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений 
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	2.2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего

в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:

	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов 

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт * ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	

	6. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


Застройщик  ______________________    _________________    ________________________

 (должность)                          (подпись)                                (Ф.И.О.)

«______» _____________ 20____ г.

М.П.
Приложения: 1) опись документов, прилагаемых к заявлению, на _____________л.в 1 экз.;
2) документы согласно описи в количестве ___________________ед. в 1 экз.

Документы принял:_____________________  ___________  ______________________

(должность)(подпись)(Ф.И.О.)
