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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в концессию муниципального имущества».


I.Общие положения предоставления муниципальной услуги

1.1.Наименование административного регламента
предоставления муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в концессию муниципального имущества» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в концессию путем заключения концессионного соглашения (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги, порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.2.Предмет регулирования настоящего Административного регламента предоставления муниципальной услуги
Предметом регулирования настоящего Административного регламента является порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление в концессию муниципального имущества» и стандарт ее предоставления.

1.3.Описание заявителей
Получателями муниципальной услуги являются индивидуальный предприниматель, российское или иностранное юридическое лицо либо действующие без образования юридического лица по договору простого товарищества (договору о совместной деятельности) два и более указанных юридических лица либо их уполномоченный представитель (далее - заявитель), которые заинтересованы в заключении концессионного соглашения в отношении объектов, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее – концессионное соглашение).

1.4. Требования к информированию о порядке
предоставления муниципальной услуги
1.4.1.Муниципальная услуга, предоставляется заявителю при письменном обращении в Администрацию муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее – Администрация) в виде:
заявления на предоставление в концессию муниципального имущества по бесконкурсной процедуре (далее - заявление) по форме согласно приложению  1 к настоящему Административному регламенту;
заявки на участие в конкурсе (по форме установленной конкурсной документацией).
1.4.2.Письменное заявление (заявка) с доставкой по почте направляется по почтовому адресу в Администрацию муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области или принимается путем личного обращения заявителя по адресу: 216400, Смоленская обл., г. Десногорск, 2 мкр., здание Администрации, кабинет №203. 
1.4.3.Контактные телефоны для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги, получения справочной информации, а также перечень должностных лиц, которые предоставляют информацию и консультацию, представлены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
1.4.4.Адрес электронной почты для направления предложений по вопросам предоставления муниципальной услуги: KIiZO@yandex.ru
1.4.5.Электронные адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащие информацию о предоставлении государственных и муниципальных услуг:
адрес официального сайта Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.admin-smolensk.ru/~desnogorsk/, раздел «Административная реформа»;
адрес официального сайта «Портал государственных услуг Российской Федерации», содержащий информацию о государственных и муниципальных услугах и функциях, ведомствах, а также для оказания услуг в электронном виде: http://www.gosuslugi.ru/.
1.4.6.Электронные адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых размещена информация о предоставлении муниципальной услуги путем проведения конкурсов на право заключения концессионного соглашения:www.admin-smolensk.ru/~desnogorsk/, Раздел «Аренда и продажа имущества и земли», http://www.torgi.gov.ru/.  
1.4.7.Размещение информация о предоставлении муниципальной услуги путем проведения конкурса и без проведения конкурса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на официальном сайте Администрации осуществляет Комитет имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее Комитет или КИиЗО).
1.4.8.Информация о месте нахождения, графике работы Комитета, процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается во время встреч с потенциальными заявителями, по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте Администрации: www.admin-smolensk.ru/~desnogorsk/.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета:
при личном контакте с заявителями, 
посредством связи по телефонам:8(48153) 7-27-58- немедленно;
посредством почтовой корреспонденции;
посредством электронной почты.
1.4.9.Информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается путем:
проведения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги в объеме, предусмотренном настоящим Административным регламентом;
индивидуального или публичного письменного информирования;
размещения информации о предоставлении муниципальной услуги наофициальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в средствах массовой информации;
1.4.10.Консультации проводятся специалистом Комитета по следующим вопросам:
состав и содержание документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Консультации предоставляются при личном обращении заявителя, по письменным обращениям, по телефону.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Комитета, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
1.4.11.Информирование путем индивидуального или публичного письменного информирования заявителей.
[bookmark: sub_2132]Ответы на письменные обращения заявителя направляются в письменном виде в простой, четкой и понятной форме и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона специалиста Комитета (подготовившего ответ). Ответ подписывается Главой Администрации или его заместителем.
[bookmark: sub_2135]Ответ направляется в письменном виде либо электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.
[bookmark: sub_2136]При индивидуальном письменном информировании о порядке предоставления муниципальной услуги ответ направляется заявителю в течение 30-ти рабочих дней со дня поступления обращения заявителя.
[bookmark: sub_2124]1.4.12.Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист Комитета осуществляет не более 10-ти минут.
[bookmark: sub_2125]Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.
1.4.13.На официальном сайте администрации города www.admin-smolensk.ru/~desnogorsk/ размещаются следующие сведения об информационных материалах:
текст настоящего Административного регламента вместе с приложениями, включающий:
информацию о сроках предоставления муниципальной услуги;
форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
1.4.14. Заявители, оформившие заявление для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом Комитета:
о сроке и месте предоставления муниципальной услуги;
об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
Информация о переносе срока предоставления муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», электронной почты или посредством личного посещения Комитета. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится рассмотрение его заявления.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги
Настоящий стандарт распространяется на муниципальную услугу - «Предоставление в концессию муниципального имущества».

2.2.Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Комитет имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области. 

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
заключенное между Комитетом и заявителем концессионное соглашение;
отказ в предоставлении муниципального имущества в концессию и заключении концессионного соглашения с заявителем.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления (заявки):
максимальный срок предоставления муниципальной услуги от момента начала первого административного действия до момента получения заявителем результата в процессе предоставления муниципальной услуги - 110 рабочих дней.
В случае направления в Межрайонную ИФНС России по Смоленской области запроса о предоставлении документов и информации, предусмотренных подпунктами 7, 8, 9 пункта 2.6.1 подраздела 2.6, подпунктами 15, 16, 17 пункта 2.6.2 подраздела 2.6 срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем на 10 календарных дней.
Предоставление муниципальной услуги может приостанавливаться в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с Межрайонной ИФНС России по Смоленской области, структурными подразделениями Администрации.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации), за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных (муниципальных) услуг. 

2.5.Правовые основания для предоставления
муниципальной услуги
Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются: 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Федеральный закон от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»;
Федеральный закон от 30.12.2004 № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;
Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010           № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров аренды безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имущества, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
Решение Десногорского городского Совета от 24 апреля 2012 г. N 620
«Об утверждении Положения о порядке владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
Решение Десногорского городского Совета от 11.09.2014 № 939 «Об утверждении Положения о концессионных соглашениях в отношении муниципального имущества муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области;
Муниципальное имущество предоставляется в концессию по результатам проведения конкурса и без проведения конкурса.
Концессионное соглашение может быть заключено без проведения конкурса в случаях и при условиях, предусмотренных статьей 37 Федерального закона от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях».

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1.Заявитель, претендующий на заключение концессионного соглашения без проведения конкурса, предоставляет в Администрацию следующие документы:
1) заявление на имя Главы Администрации по форме согласно приложению  1 к настоящему Административному регламенту; 
2) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
3)  заверенные копии учредительных документов юридического лица (для российских юридических лиц);
4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
5) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
6) опись представленных документов для участия в конкурсе;
кроме того к заявке прилагаются:
7) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения лица на территории Российской Федерации;
8)  копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);
9) документы (подлежащие предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия), необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме:
10) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенную копию такой выписки, полученной не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявки.
Документы, указанные в подпунктах 7, 8, 9, 10 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявкой по своей инициативе.
Непредставление заявителем документов, указанных в подпунктах 7, 8, 9 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае непредставления заявителем в Комитет документов, указанных в подпунктах 7, 8, 9 пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, Комитет самостоятельно запрашивает данные документы по каналам межведомственного и информационного взаимодействия.
2.6.2.Заявитель, претендующий на заключение концессионного соглашения по результатам проведения конкурса, должен представить в Комитет следующие документы:
1) заявку на участие в конкурсе (по форме установленной конкурсной документацией);
2) заверенные копии учредительных документов юридического лица (для российских юридических лиц);
3) для иностранных юридических лиц - нотариально заверенный перевод учредительных документов юридического лица, документ о государственной регистрации юридического лица (выписка из реестра иностранных юридических лиц соответствующей страны происхождения или иное равное по юридической силе доказательство юридического статуса иностранного юридического лица);
4) копию паспорта (для индивидуальных предпринимателей);
5) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
7)  копии договора о простом товариществе с указанием функциональных обязанностей каждого юридического лица - участника простого товарищества в процессе исполнения обязательств по концессионному соглашению, программы сотрудничества, связанного с участием в реализации концессии, размер вклада (доли) каждого участника простого товарищества, права и обязанности каждого участника простого товарищества, имущественная ответственность участников простого товарищества по их обязательствам в рамках договора о товариществе, условия прекращения действия договора о товариществе;
8) документ, подтверждающий правомерность участия юридического лица в составе простого товарищества, являющегося заявителем (в случае необходимости получения специального разрешения на участие в простом товариществе, установленном учредительными документами юридического лица).
9)  заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
10)  информация об основных направлениях деятельности учредителей (владельцев) долей в уставном капитале заявителя. Информация по настоящему подпункту представляется в свободной форме и должна быть заверена подписью единоличного исполнительного органа заявителя или его уполномоченного представителя;
11)  список аффилированных лиц заявителя с описанием связи между лицами (возможно, в виде схемы) представляется в произвольной форме, заверяется подписью уполномоченного исполнительного органа заявителя и его печатью (в случае ее наличия);
12)  платежное поручение либо квитанция на оплату задатка с отметкой банка (подлинник);
13)  копия договора о задатке (не обязательное условие);
14)  опись предоставленных документов, подписанную заявителем или его уполномоченным представителем;
кроме того к заявке прилагаются:
15)  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения лица на территории Российской Федерации, 
16)  копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);
17)  документы (подлежащие предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия), необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме:
18) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенную копию такой выписки, полученной не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявки.
Документы, указанные в подпунктах 15, 16, 17, 18 пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента, не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявкой по своей инициативе.
Непредставление заявителем документов, указанных в подпунктах 15, 16, 17, 18 пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае непредставления заявителем в Комитет документов, указанных в подпунктах 15, 16, 17, 18 пункта 2.6.2. настоящего Административного регламента, Комитет самостоятельно запрашивает данные документы по каналам межведомственного и информационного взаимодействия.
Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и осуществления действий, не предусмотренные настоящим Административным регламентом;
представления документов и информации, получаемых по межведомственному информационному взаимодействию в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, являются:
заявление (заявка) подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
отсутствие подписи уполномоченного лица на документах и их копиях;
представлены не все документы в соответствии с перечнем, представленным в пунктах 2.6.1, 2.6.2 подраздела 2.6 настоящего Административного регламента или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
невнесение задатка, предусмотренного конкурсной документацией при заключении концессионного соглашения по результатам проведения конкурса;
наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
отсутствие в заявлении (заявке) сведений о заявителе, подписи заявителя; 
текст письменного обращения не поддается прочтению; 
в заявлении имеются: подчистки либо приписки, зачеркнутые слова, текст исполненный карандашом. 

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги
2.8.1.Предоставление муниципальной услуги приостанавливается
при направлении в структурные подразделения Администрации запроса о предоставлении необходимой информации для заключения концессионного соглашения (в случае заключения концессионного соглашения без проведения конкурса).
В случае наличия оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги специалист Комитета готовит уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин. Уведомление направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты получения Администрацией заявления и пакета документов от заявителя.
2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) в случае предоставления муниципальной услуги без проведения конкурса:
отсутствие в заявлении сведений о заявителе, подписи заявителя; 
текст письменного обращения не поддается прочтению; 
в заявлении не указаны фамилия индивидуального предпринимателя (наименование юридического лица), направившего заявление, почтовый адрес (адрес электронной почты) для направления ответа;
в заявлении имеются: подчистки либо приписки, зачеркнутые слова, текст, исполненный карандашом;
заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);
наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации, либо документы представлены не в полном объеме;
представленные заявителем документы не подтверждают право заявителя на заключение концессионного соглашения без проведения конкурса;
непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего Административного регламента;
наличие действующего концессионного соглашения на запрашиваемое имущество;
отсутствие в реестре муниципальной собственности муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области муниципального имущества, указанного в заявлении заявителя;
заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) в случае предоставления муниципальной услуги (функции) при проведении конкурса:
несоблюдение требований к оформлению заявки на участие в конкурсе;
представление претендентом на участие в конкурсе документов, заполненных неразборчивым почерком либо оформленных ненадлежащим образом;
непредставление документов, указанных в пункте 2.6.2 подраздела 2.6 настоящего Административного регламента;
представление заявки на участие в конкурсе по истечении срока приема заявок, указанного в сообщении о проведении конкурса;
наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение 20-ти календарных дней со дня регистрации заявления. 

2.9.Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Срок регистрации в Комитете заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги с момента подачи заявления - не более 1 рабочего дня.
Максимальный срок ожидания - не более 15-ти минут при подаче заявителем заявления (заявки) о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги и приема специалистом Комитета, предоставляющим муниципальную услугу.
Продолжительность регистрации специалистом Комитета заявки о предоставлении муниципальной услуги - не более 15-ти минут.
Продолжительность регистрации заявки в приемной Администрации (без проведения конкурса) осуществляет старший менеджер Администрации в течение 1 рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: к месту ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
Комитет располагается на втором этаже в здании Администрации г. Десногорска.
[bookmark: sub_2113]На прилегающей территории находится автомобильная стоянка. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
[bookmark: sub_2114]Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графику приема специалистом КИиЗО г.Десногорска, указанному в подразделе2.2 настоящего Административного регламента.
Помещения для ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов КИиЗО г.Десногорска
Для ожидания приема заявителей отведены помещения, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. 
Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить у специалиста Комитета. 
[bookmark: sub_2117]Специалист КИиЗО г.Десногорска, оказывающий муниципальную услугу, обеспечен надлежащими организационно-техническими условиями, необходимыми для ее предоставления. Рабочее место специалиста КИиЗО г.Десногорска, предоставляющего муниципальную услугу, оборудовано компьютером (с установленными справочно-правовыми системами) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Специалист КИиЗО г.Десногорска, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступом в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», бумагой, расходными материалами и канцтоварами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_2118]Места для ожидания подачи заявления (заявки) о предоставлении муниципальной услуги оборудованы:
местами для сидения (стульями, креслами);
местами общего пользования (в том числе туалетными комнатами);
столом для оформления документов;
средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.13.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.13.1.При предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право:
получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Комитета в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
обращаться с заявлением о прекращении предоставления муниципальной услуги (заявление оформляется в свободной форме).
2.13.2.Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает своевременное направление дополнительных запросов о предоставлении информации и документов, в том числе в электронной форме, находящихся в распоряжении у других государственных органов, органов местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.
2.13.3.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом являются:
информированность заявителей о порядке предоставлении муниципальной услуги; 
2.13.4.Показателями качества предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом являются:
обеспеченность заявителей комфортными условиями получения муниципальной услуги;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
технологичность предоставления муниципальной услуги;
отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении муниципальной услуги.
2.13.5.Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность должны быть минимальными. Достижение этого показателя обеспечивается путем:
автоматизации процедуры приема и выдачи заявления и документов;
своевременного предоставления муниципальной услуги;
нормирования административных процедур.
2.13.6.Технологичность предоставления муниципальной услуги обеспечивается путем:
обеспечения специалиста Комитета необходимыми техническими средствами в достаточном объеме (копировальная техника, факс, сканеры, компьютеры, принтеры, телефоны);
автоматизации административных процедур;
организации взаимодействия с органами, в распоряжении которых находятся документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
2.13.7.Отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении муниципальной услуги обеспечивается путем:
подробной детализации административных процедур, сроков их исполнения;
персонального закрепления ответственности должностных лиц по каждой административной процедуре;
исключения действий должностного лица, влекущих ограничение прав заявителей;
обеспечения мониторинга и контроля исполнения муниципальной услуги.

2.14.Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, 
и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме.
В любое время с момента предоставления запроса о предоставлении услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» или на личном приеме.
Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр), с которым Администрацией муниципального образования «город Десногорск» Смоленской	 области заключено соглашение о взаимодействии.
В случае обращения заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр, порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативно-правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

III.Административные процедуры предоставления 
муниципальной услуги

3.1.Предоставление в концессию муниципального имущества по бесконкурсной процедуре
Предоставление в концессию муниципального имущества по бесконкурсной процедуре включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;
рассмотрение заявления, заключение концессионного соглашения в отношении муниципального имущества либо направление заявителю извещения об отказе в предоставлении в концессию муниципального имущества и заключении концессионного соглашения.
3.1.1.Прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги.
Основанием для приема и регистрации заявления является:
личное обращение заявителя в Администрацию с заявлением;
доставленное почтой в Администрацию заявление.
1)Заявитель направляет по почте или подает лично (или уполномоченное им лицо) в Администрацию заявление на предоставление в концессию муниципального имущества по бесконкурсной процедуре (по форме согласно приложению  1 к настоящему Административному регламенту) с приложением документов в соответствии с пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента.
2)Старший менеджер Администрации в течении 30 мин осуществляет:
прием и регистрацию заявления;
вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере.
Глава Администрации направляет в течение 1 рабочего дня зарегистрированное заявление и документы на рассмотрение председателю Комитета.
3)Председатель Комитета в течение 1 рабочего дня рассматривает и направляет заявление и документы специалисту Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является принятое и зарегистрированное заявление с пакетом документов. 
3.1.2.Рассмотрение заявления и предоставленного пакета документов.
Специалист Комитета:
рассматривает заявление, документы;
анализирует соответствие представленных документов требованиям регламента;
анализирует представленные документы на предмет отсутствия  (наличия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
изучает, рассматривает заявление и документы с учетом нормативной правовой базы;
устанавливает предмет обращения и личность подающего заявление, его полномочия по представлению заявления. При личном обращении заявителя либо его представителя в Комитет проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет представленные документы на их соответствие пункту 2.6.1 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента.
[bookmark: sub_1083]При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, специалист Комитета уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для принятия соответствующего решения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
Уведомление заявителя либо его представителя осуществляется письменным сообщением в случае поступления заявления доставкой по почте.
В случае личного обращения заявителя либо его представителя в Комитет уведомление обратившегося осуществляется устно. 
При желании обратившегося устранить препятствия, прервав подачу заявления, специалист Комитета делает отметку в заявлении о выявленных недостатках.
При желании заявителя устранить препятствия для рассмотрения заявления путем представления дополнительных или исправленных документов специалист Комитета:
 обращает его внимание на наличие препятствий и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления путем проставления подписи под отметкой, которая ставится на заявлении. 
На заявлении ставится отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела II настоящего Административного регламента;
направляет запрос по каналам связи межведомственного взаимодействия о предоставлении документов (или) и информации, подлежащих предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, в уполномоченный орган. Срок направления запроса - 3 календарных дня.
Срок направления ответа на запрос - 5 календарных дней;
прикладывает к заявлению документы, полученные по каналам связи межведомственного взаимодействия;
Специалист Комитета направляет принятые документы на рассмотрение в Комиссию по организации и проведению конкурсов и аукционов (далее Комиссия).
3.1.3.Рассмотрение заявления комиссией и вынесение решения о заключении концессионного соглашения в отношении муниципального имущества либо направление заявителю извещения об отказе в предоставлении в концессию муниципального имущества и заключении концессионного соглашения.
Основанием для рассмотрения заявления с пакетом документов является поступивший в Комитет комплект документов, состоящий из поступивших документов с заявлениями о предоставлении муниципальной услуги.
Комиссия рассматривает поступившее заявление с приложенными к ней документами и принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении в концессию муниципального имущества и заключении концессионного соглашения.
Критерии принятия решения устанавливаются в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях» и Положением о концессионных соглашения в отношении муниципального имущества муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области, утвержденным решением Десногорского городского Совета от 11.09.2014 №939.
При положительном решении, вынесенном Комиссией, специалист Комитета в течение 10-ти рабочих дней:
подготавливает проект постановления Администрации и направляет на подписание Главе Администрации;
после подписания Главой Администрации постановления Администрации направляет заявителю (концессионеру) проект концессионного соглашения (при наличии отчета независимого оценщика о рыночной стоимости объекта концессионного соглашения);
организует мероприятия по проведению оценки рыночной стоимости объекта концессионного соглашения и в течение 10 рабочих дней после получения отчета об оценке рыночной стоимости объекта концессионного соглашения направляет заявителю (концессионеру) проект концессионного соглашения с актом приема-передачи муниципального имущества в двух экземплярах (при передаче в концессию муниципального движимого имущества) или в трех экземплярах (при передаче в концессию муниципального недвижимого имущества).
Заявитель в течение 10-ти календарных дней рассматривает проект концессионного соглашения с приложениями, подписывает, скрепляет печатью (при наличии) и осуществляет следующее:
проводит мероприятия по государственной регистрации концессионного соглашения в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
после завершения государственной регистрации направляет один экземпляр концессионного соглашения с приложениями концеденту.
При отрицательном решении, принятом Комиссией	, специалист Комитета направляется заявителю извещение об отказе в предоставлении в концессию муниципального имущества и заключении концессионного соглашения в течение 5 рабочих дней после подписания протокола комиссии.
Результат процедуры: заключенное концессионное соглашение в отношении муниципального имущества либо направление заявителю извещения об отказе в предоставлении в концессию муниципального имущества.
3.1.4.Алгоритм последовательности прохождения административных процедур предоставления в концессию муниципального имущества по бесконкурсной процедуре представлены в блок-схеме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2.Предоставление муниципального имущества в концессию по результатам проведения конкурса
Предоставление муниципального имущества в концессию по результатам проведения конкурса включает в себя следующие административные процедуры:
размещение объявления о проведении конкурса на право заключения концессионного соглашения в отношении муниципального имущества в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на официальном сайте Администрации;
прием и регистрация заявок на участие в конкурсе;
проведение конкурса на право заключения концессионного соглашения в отношении муниципального имущества; по результатам конкурса заключение концессионного соглашения в отношении муниципального имущества либо принятия конкурсной комиссии решения об отказе в заключении концессионного соглашения в отношении муниципального имущества.
3.2.1.Размещение объявления о проведении конкурса на право заключения концессионного соглашения в отношении муниципального имущества в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на официальном сайте Администрации.
Опубликование извещения о проведении конкурса в средствах массовой информации и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальных сайтах: http://www.torgi.gov.ru/,www.admin-smolensk.ru/~desnogorsk/.
Проведение конкурса, определение по результатам их проведения победителя осуществляет конкурсная комиссия.
Комитетом публикуется информация о конкурсе на сайте и в газете не менее чем за тридцать рабочих дней до дня истечения срока представления заявок на участие в конкурсе. 
В сообщении о проведении конкурса должны быть указаны:
1)наименование, место нахождения, почтовый адрес, реквизиты счетов, номера телефонов концедента, адрес его официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», данные должностных лиц;
2)объект концессионного соглашения;
3)срок действия концессионного соглашения;
4)требования к участникам конкурса;
5)критерии конкурса и их параметры;
6)порядок, место и срок предоставления конкурсной документации;
7)порядок, место и срок представления заявок на участие в конкурсе (даты и время начала и истечения этого срока);
8)размер задатка, порядок и сроки его внесения, реквизиты счетов, на которые вносится задаток;
9)порядок, место и срок представления конкурсных предложений (даты и время начала и истечения этого срока);
10)место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;
11)место, дата и время вскрытия конвертов с конкурсными предложениями;
12)порядок определения победителя конкурса;
13)срок подписания членами конкурсной комиссии протокола о результатах проведения конкурса;
14)срок подписания концессионного соглашения.
Результатом данной административной процедуры является публикация сообщения о проведении конкурса на право заключения концессионного соглашения, а также условий проведения конкурса.
3.2.2.Прием и регистрация заявок на участие в конкурсе.
Основанием для начала данной административной процедуры является публикация сообщения о проведении конкурса, условий конкурса, поступление на этом основании заявок на участие.
Представленная в Комитет заявка на участие в конкурсе подлежит регистрации в журнале заявок под порядковым номером с указанием даты и точного времени ее представления (часы и минуты) во избежание совпадения этого времени с временем представления других заявок на участие в конкурсе. На копии описи представленных заявителем документов и материалов делается отметка о дате и времени представления заявки на участие в конкурсе с указанием номера этой заявки.
В случае, если по истечении срока представления заявок на участие в конкурсе представлено менее двух заявок на участие в конкурсе, конкурс по решению концедента, принимаемому на следующий день после истечения этого срока, объявляется несостоявшимся.
Результатом данной административной процедуры является:
прием и регистрация заявки на участие;
Направление заявок и документации на рассмотрение в Комиссию.
3.2.3.Проведение конкурса на право заключения концессионного соглашения в отношении муниципального имущества, по результатам конкурса заключение концессионного соглашения в отношении муниципального имущества либо принятия Комиссии решения об отказе в заключении концессионного соглашения в отношении муниципального имущества.
Основанием для проведения конкурса на право заключения концессионного соглашения в отношении муниципального имущества является: поданные заявки на участие в конкурсе, соответствующие требованиям и условиям конкурсной документации, и признание заявителей участниками конкурса.
Комиссия проверяет:
1)соответствие заявки на участие в конкурсе требованиям, содержащимся в конкурсной документации. При этом конкурсная комиссия вправе потребовать от заявителя разъяснения положений представленной им заявки на участие в конкурсе;
2)соответствие заявителя - индивидуального предпринимателя, юридического лица или выступающих в качестве заявителя юридических лиц - участников договора простого товарищества требованиям, предъявляемым к участникам конкурса и установленным конкурсной документацией. При этом конкурсная комиссия вправе потребовать от заявителя разъяснения положений представленных им документов и материалов, подтверждающих его соответствие указанным требованиям;
3)соответствие заявителя требованиям, предъявляемым к концессионеру;
4)отсутствие решения о ликвидации юридического лица - заявителя или о прекращении физическим лицом - заявителем деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;
5)отсутствие решения о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства в отношении него.
Комиссия на основании результатов рассмотрения документов участников конкурса принимает решение о допуске заявителя к участию в конкурсе или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе и оформляет это решение протоколом рассмотрения заявок участников конкурса, включающим в себя наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для индивидуального предпринимателя) заявителя, допущенного к участию в конкурсе, а также наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для индивидуального предпринимателя) заявителя, не допущенного к участию в конкурсе, с обоснованием принятого Комиссией решения.
Решение об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе принимается Комиссией в случае, если:
1)заявитель не соответствует требованиям, предъявляемым к участникам;
2)заявка на участие в конкурсе не соответствует требованиям, предъявляемым к заявкам на участие в конкурсе и установленным конкурсной документацией;
3)представленные заявителем документы и материалы неполны и (или) недостоверны;
4)задаток заявителя не поступил на счет в срок и в размере, которые установлены конкурсной документацией, при условии, что конкурсной документацией предусмотрено внесение задатка до даты окончания представления заявок на участие в конкурсе.
Комитет в течение трех рабочих дней со дня подписания членами Комиссии протокола рассмотрения заявок участников конкурса, но не позднее, чем за шестьдесят рабочих дней до дня истечения срока представления конкурсных предложений в конкурсную комиссию направляет участникам конкурса уведомление с предложением представить конкурсные предложения. Заявителям, не допущенным к участию в конкурсе, направляется уведомление об отказе в допуске к участию в конкурсе с приложением копии указанного протокола и возвращаются внесенные ими суммы задатков в течение пяти рабочих дней со дня подписания указанного протокола членами конкурсной комиссии при условии, что конкурсной документацией предусмотрено внесение задатка до даты окончания представления заявок на участие в конкурсе.
Результатом данной административной процедуры является:
определение участников конкурса;
уведомление участников конкурса о результатах отбора, направление приглашения представить конкурсное предложение либо уведомление об отказе в допуске к участию.
3.2.4. Рассмотрение конкурсных предложений, их оценка и определение победителя.
Основанием для начала проведения данной административной процедуры является определение участников конкурса посредством отбора.
Рассмотрение и оценка конкурсных предложений, представленных участниками конкурса, осуществляются в установленном конкурсной документацией порядке Комиссией, которая определяет соответствие конкурсного предложения требованиям конкурсной документации и проводит оценку конкурсных предложений, в отношении которых принято решение об их соответствии требованиям конкурсной документации, в целях определения победителя конкурса.
Комиссия на основании результатов рассмотрения конкурсных предложений принимает решение о соответствии или о несоответствии конкурсного предложения требованиям конкурсной документации.
Решение об определении победителя конкурса оформляется протоколом рассмотрения и оценки конкурсных предложений, в котором указываются:
1)критерии конкурса;
2)условия, содержащиеся в конкурсных предложениях;
3)результаты рассмотрения конкурсных предложений с указанием конкурсных предложений, в отношении которых принято решение об их несоответствии требованиям конкурсной документации;
4)результаты оценки конкурсных предложений;
5)наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество и место жительства (для индивидуального предпринимателя) победителя конкурса, обоснование принятого Комиссией решения о признании участника конкурса победителем конкурса.
Результатом административной процедуры является: определение победителя конкурса и оформление данного факта соответствующим протоколом.
3.2.5.Уведомление участников об итогах проведения конкурса, публикация итогов проведения конкурса.
Основанием для начала проведения данной процедуры является подписание протокола о результатах проведения конкурса.
Комитет в течение пятнадцати рабочих дней со дня подписания протокола о результатах проведения конкурса или принятия Комиссией решения об объявлении конкурса несостоявшимся обязан опубликовать сообщение о результатах проведения конкурса с указанием наименования (для юридического лица) или фамилии, имени, отчества (для индивидуального предпринимателя) победителя конкурса или решение об объявлении конкурса несостоявшимся с обоснованием этого решения в официальном издании, в котором было опубликовано сообщение о проведении конкурса, и разместить такое сообщение на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Комитет в течение пятнадцати рабочих дней со дня подписания протокола о результатах проведения конкурса или принятия Комиссией решения об объявлении конкурса несостоявшимся обязан направить уведомление участникам конкурса о результатах проведения конкурса. Указанное уведомление может также направляться в электронной форме.
Любой участник конкурса вправе обратиться к концеденту за разъяснениями результатов проведения конкурса, и концедент обязан представить ему в письменной форме соответствующие разъяснения в течение тридцати дней со дня получения такого обращения.
Результатом административной процедуры является: публикация результатов конкурса и уведомление участников конкурса об итогах.
3.2.6. Заключение концессионного соглашения.
Основанием для начала данной административной процедуры является подписание протокола о результатах проведения конкурса.
Концедент в течение пяти рабочих дней со дня подписания членами Комиссии протокола о результатах проведения конкурса направляет победителю конкурса экземпляр указанного протокола, проект концессионного соглашения, включающий в себя условия этого соглашения, определенные решением о заключении концессионного соглашения, конкурсной документацией и представленным победителем конкурса конкурсным предложением, а также иные предусмотренные Федеральным законом от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях», другими федеральными законами условия. Концессионное соглашение должно быть подписано в срок, установленный конкурсной документацией и указанный в сообщении о проведении конкурса. В случае, если до установленного конкурсной документацией срока подписания концессионного соглашения или в предусмотренном  Федеральным законом от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях» случае, победитель конкурса не представил концеденту документы, предусмотренные конкурсной документацией и (или) указанным проектом концессионного соглашения и подтверждающие обеспечение исполнения обязательств по концессионному соглашению, концедент принимает решение об отказе в заключении концессионного соглашения с указанным лицом. Победителю конкурса, не подписавшему в установленный срок концессионного соглашения, внесенный им задаток не возвращается.
В случае отказа или уклонения победителя конкурса от подписания в установленный срок концессионного соглашения концедент вправе предложить заключить концессионное соглашение участнику конкурса, конкурсное предложение которого по результатам рассмотрения и оценки конкурсных предложений содержит лучшие условия, следующие после условий, предложенных победителем конкурса. Концедент направляет такому участнику конкурса проект концессионного соглашения, включающий в себя условия соглашения, определенные решением о заключении концессионного соглашения, конкурсной документацией и представленным таким участником конкурса конкурсным предложением, а также иные предусмотренные настоящим Федеральным законом, другими федеральными законами условия. Концессионное соглашение должно быть подписано в срок, установленный конкурсной документацией, указанный в сообщении о проведении конкурса и исчисляемый со дня направления такому участнику конкурса проекта концессионного соглашения. В случае, если до установленного конкурсной документацией дня подписания концессионного соглашения участник конкурса, которому в соответствии с настоящей частью концедент предложил заключить концессионное соглашение, не представил концеденту документы, предусмотренные конкурсной документацией и подтверждающие обеспечение исполнения обязательств по концессионному соглашению, концедент принимает решение об отказе в заключении концессионного соглашения с таким участником конкурса и об объявлении конкурса несостоявшимся.
Концессионное соглашение заключается в письменной форме.
Результатом административной процедуры является: 
заключение концессионного соглашения в отношении муниципального имущества с победителем конкурса или единственным участником (в сроки указанные в конкурсной документации);
признание Комиссией конкурс несостоявшимся (в случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки).
3.2.7. Алгоритм последовательности прохождения административных процедур при предоставлении Комитетом муниципальной услуги представлен в блок-схеме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту.

IV.Порядок и формы контроля предоставления
муниципальной услуги

4.1.Порядок осуществления текущего контроля соблюдения 
и исполнения ответственными должностными лицами 
положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия решений ответственными лицами

4.1.1.Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, принятия решений осуществляется председателем Комитета путем ежегодного отчета, подготавливаемого специалистом Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги. В отчете указывается:
количество услуг, подлежащих исполнению в отчетном периоде;
количество услуг, исполненных в отчетном периоде с нарушением сроков;
перечень заявлений, по которым муниципальная услуга предоставлена с нарушением сроков.
По результатам представленного отчета председатель Комитета вправе принять решение:
о проведении служебного расследования;
о принятии мер, способствующих устранению объективных причин несвоевременного предоставления муниципальной услуги.
4.1.2.Специалист Комитета несет персональную ответственность за:
соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;
правильность проверки документов;
правильность предоставления муниципальной услуги;
правильность оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги;
достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации.
Персональная ответственность специалистов Комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.


4.2.Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица, обеспечивающие исполнение административных процедур, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с трудовым законодательством.


V.Порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
Обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, а также должностных лиц Комитета, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляется в досудебном (внесудебном) и судебном порядках.


5.1.В части досудебного (внесудебного) обжалования
В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц, муниципальных служащих Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
5.1.1.Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:
заявитель имеет право на обжалование в досудебном (внесудебном) порядке действий (бездействия) специалистов Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, нарушающих права и законные интересы заявителя, нарушающих положения настоящего Административного регламента либо противоречащих требованиям действующего законодательства. 
5.1.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
2)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
3)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
4)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;
5)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;
6)отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.3.Обжалование в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется путем подачи жалобы.
В жалобе указываются:
наименование органа, в который направляется жалоба, должность, фамилия и инициалы соответствующего должностного лица, которому направляется жалоба;
фамилия, имя, отчество заявителя;
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
причины, послужившие направлению жалобы;
требования, направленные на устранение причин, послуживших направлению жалобы.
В конце жалобы ставится подпись и дата написания жалобы.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель имеет право:
приложить к нему документы и материалы либо их копии;
указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Комитета, муниципального служащего действия (бездействие), решение которого обжалуется;
указать обстоятельства, на основании которых, по мнению заявителя, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;
иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5.1.4.Для обжалования действий (бездействие) должностного лица,  муниципального служащего, а также принятых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:
Председателю Комитета - при обжаловании действий (бездействия) специалистов Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принятого решения в результате предоставления муниципальной услуги;
заместителю главы администрации, курирующему данное направление деятельности, (далее – заместитель главы администрации) - при обжаловании действий (бездействия) и решений председателя Комитета.
5.1.5.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения.
Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:
в случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
наличие в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, муниципальных служащих Комитета, а также членов их семей; 
наличие в обращении вопроса, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Заместитель главы администрации  или председатель Комитета, в зависимости от того кому направлена жалоба, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения рассматривались, соответственно, в Администрации или в Комитете. О данном решении заявитель уведомляется в письменной форме;
невозможность прочтения текста обращения, о чем сообщается заявителю в течение семи дней со дня регистрации обращения, если его фамилия и (или) почтовый адрес поддаются прочтению;
в случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.
5.1.6.В случае, если для написания жалобы заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в Комитете, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в Комитет, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
5.1.7.Срок рассмотрения жалобы – 15 календарных дней со дня ее регистрации.
5.1.8.Рассмотрение жалобы обеспечивается путем:
ее объективного, всестороннего и своевременного рассмотрения;
запроса, при необходимости, документов и материалов у других государственных органов, органов местного самоуправления и у иных должностных лиц;
подготовки письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов.
5.1.9.Письменный ответ оформляется на бланке заместителя главы администрации либо на бланке Комитета, соответственно, за подписью заместителя главы администрации либо председателя Комитета.
5.1.10.Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре является: отмена принятого решения либо отказ в отмене принятого решения.
5.1.11.Действия (бездействие) должностных лиц Комитета и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в суд, в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

5.2.В части судебного обжалования: сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, в соответствии с законодательством Российской Федерации
В части судебного обжалования при несогласии с решением, принятым Комитетом, заявитель вправе обратиться с заявлением в судебные органы в установленном порядке для оспаривания принятого решения, действия (бездействия) в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
[bookmark: _GoBack]Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации.


















































Приложение  1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в концессию муниципального имущества»

	Главе Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области




ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В КОНЦЕССИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ПО БЕСКОНКУРСНОЙ ПРОЦЕДУРЕ 
Заявитель________________________________________________________
(Ф.И.О., наименование организации)
в лице ___________________________________________________________

Прошу заключить концессионное соглашение на нижеуказанное муниципальное имущество без проведения конкурса: 
	№ п/п
	Наименование имущества
	Площадь (кв.м.) или протяженность (п.м.)
	Адрес,              место расположения
	Балансовая стоимость
	Остаточная стоимость
	Срок заключения концессионного соглашения

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	



Юридический адрес заявителя:
Индекс____________Область_________________Район _________________
Город ___________________Проспект(улица)__________________________
Дом_________________Квартира_____________________________________
ИНН_______________КПП_______________ОКТМО____________________
Банк__________________________________ БИК_______________________
Корреспонденский счет №________________Расчетный чсет №___________
Организационно-правовая форма_______________________________________
Дата_________________            Подпись заявителя____________________
                                                        
     М.П.


К заявлению прилагаются:                                                                             
1)заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
2)нотариально заверенные копии учредительных документов юридического лица (для российских юридических лиц);
3)копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);
4)копию свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе;
5)копию паспорта (для индивидуальных предпринимателей);
6) надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей);
7)решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
8)документ, подлежащий предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия: выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенную копию такой выписки, полученной не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявки
[bookmark: sub_1003]














Приложение  2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в концессию муниципального имущества»

Сведения о местонахождении Комитета имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области», контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - адресах, 
адресах электронной почты

Место нахождения Комитета имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области» (Комитет): 216400, Смоленская область, г. Десногорск, 2 мкр., здание Администрации, кабинет 217
Справочные телефоны: 
8(48153) 7-27-58факс: 8(48153) 7-23-08.
Электронные адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых размещена информация о предоставлении муниципальной услуги путем проведения конкурсов на право заключения концессионного соглашения:www.admin-smolensk.ru/~desnogorsk/,http://www.torgi.gov.ru/
Адрес электронной почты для направления заявлений и предложений по вопросам предоставления муниципальной услуги: KIiZO@yandex.ru
График приема документов:
	День недели
	Время

	Понедельник
	8.00 - 17.15 
(перерыв с 12.00 до 13.00)

	Вторник
	8.00 - 17.15 
(перерыв с 12.00 до 13.00)

	Среда
	8.00 - 17.15 
(перерыв с 12.00 до 13.00)

	Четверг
	8.00 - 17.15 
(перерыв с 12.00 до 13.00)

	Пятница
	8.00 - 16.00
(перерыв с 12.00 до 13.00)

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной




Сведения о контактных телефонах, должностных лиц Комитета:

	Должностное лицо
	Телефон

	Ведущий специалист-экономист
	8(48153)7-27-58



Ответственное лицо за предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в концессию – председатель Комитета имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области»


Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в концессию муниципального имущества»

БЛОК-СХЕМА
предоставления Комитетом имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области» муниципальной услуги «Предоставление в концессию муниципального имущества по бесконкурсной процедуре»

 (
Прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги
 
Администрацией муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области
Экспертиза заявления и предоставленного пакета документов       
Признание документов соответствующими требованиям настоящего Административного регламента
Документы не соответствуют
Документы соответствуют
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
Отказ заявителю 
 
в
 предоставлении муниципальной услуги
Заключение концессионного  соглашения в отношении муниципального имущества
)






Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в концессию муниципального имущества»

БЛОК-СХЕМА
предоставления Комитетом имущественных и земельных отношений Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области» муниципальной услуги «Предоставление в концессию муниципального имущества по результатам проведения конкурса»


 (
Размещение объявления о проведении конкурса на право заключения концессионного соглашения в отношении муниципального имущества в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на официальном сайте Администраци
и
 муниципального образования
 «город Десногорск» Смоленской области
)




 (
Прием и регистрация заявки на участие в конкурсе
)


 (
Проведение конкурса на право заключения концессионного соглашения в отношении муниципального имущества; по результатам конкурса заключение концессионного соглашения в отношении муниципального имущества
 
либо принятия Комиссии решения об отказе в заключении концессионного соглашения в отношении муниципального имущества
)

















Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в концессию муниципального имущества»

Типовая форма
жалобы на решение, действие (бездействие) специалиста
Комитета имущественных и земельных отношений Администрации  муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области»

"___"_____________20____ г.

ЖАЛОБА

Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. гражданина:
____________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (фактический адрес)
____________________________________________________________________
Телефон, адрес электронной почты _____________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________
на действия (бездействие), решение: ____________________________________
____________________________________________________________________
(наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие (бездействие) которого обжалуется)
Существо жалобы: ____________________________________________________
____________________________________________________________________
(краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты Административного регламента, нормы закона)
____________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:
________________________________
________________________________


Подпись руководителя юридического лица,
индивидуального предпринимателя, гражданина
