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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от_24.05.2011г._№__522___

Об утверждении Административного

 регламента муниципального учреждения 

Комитет имущественных и земельных 

отношений муниципального образования

 «город Десногорск» Смоленской области  

о предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление, приобретение, продажа,

 использование, изъятие земельных участков 

на территории муниципального образования

«город Десногорск» Смоленской области» 


В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), утвержденным постановлением Главы администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области от 18.02.2009 № 175 


Администрация муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области постановляет:


1.Утвердить прилагаемый Административный регламент о предоставлении  муниципальным учреждением Комитет имущественных и земельных отношений  муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области муниципальной услуги «Предоставление, приобретение, продажа, использование, изъятие земельных участков на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области». 


2.Муниципальному учреждению Комитет имущественных и земельных отношений  муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области обеспечить предоставление муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом.


3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на муниципальное учреждение Комитет имущественных и земельных отношений муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (Тихова Л.Н.).


4.Настоящее постановление подлежит размещению на сайте Администрации муниципального  образования «город Десногорск» Смоленской области и опубликованию в газете «Десна», вступает в силу с момента опубликования.


Глава Администрации 


                                                         М.А.Хоботов
                                                                                         Утверждено

постановлением Администрации

муниципального образования 

«город Десногорск» Смоленской области

от «___24.05.2011г.___»  №__522____    

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ КОМИТЕТ

ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ДЕСНОГОРСК» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

 О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ, ПРИОБРЕТЕНИЕ, ПРОДАЖА, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ, ИЗЪЯТИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА ТЕРРИТОРИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОРОД ДЕСНОГОРСК» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципального учреждения Комитет имущественных и земельных отношений муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области (далее также - Комитет) о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление, приобретение, продажа, использование, изъятие земельных участков на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области» (далее также - муниципальная услуга) разработан в целях обеспечения рационального использования и охраны земель, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 - Конституцией Российской Федерации;

-  Гражданским кодексом Российской Федерации;

-  Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001г. №136-ФЗ;

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;

- Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской федерации» от 25.10.2001г. №137-ФЗ;

- Федеральным законом « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г. №210-ФЗ;

- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.07.2005 г. №135 «Об оценочной деятельности в РФ»;

-  Федеральным законом от 24.07.2007 г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Уставом муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области утвержденным Решением Десногорского городского Совета от 24.06.2005г. №154 (в редакции от 11.12.2009г.)

- Положением о регулировании земельных отношений на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области, утвержденным решением Десногорского городского Совета от 02.07.2004 N 44;

- Уставом муниципального учреждения Комитета имущественных и земельных отношений муниципального образования «город Десногорск», утвержденным постановлением Главы администрации «город Десногорск» от 26.03.2003г. №348.

- Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), утверждённым постановлением Главы Администрации от 18.02.2009 г. №175.

1.3.Наименование муниципального органа предоставляющего муниципальную услугу - муниципальное учреждение Комитет имущественных и земельных отношений муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется  гражданам, индивидуальным предпринимателям и юридически лицам (далее - заявители).

1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является издание муниципального правового акта (постановление  Администрации, утвержденное Главой администрации)  или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок получения информации и консультаций

по административным процедурам предоставления

муниципальной услуги.

2.1.1. Условия получения муниципальной услуги должны быть опубликованы в сети "Интернет" на официальном сайте Администрации муниципального образования "город Десногорск" Смоленской области - www.admin.smolensk.ru/~desnogorsk/  в разделе «Административная реформа».

2.1.2. Место нахождения Комитета: 216400, Российская Федерация, Смоленская область, г. Десногорск, 2 микрорайон, здание Администрации, тел./факс: (48153) 7-23-08,  адрес электронной почты KIiZO@yandex.ru.

2.1.3. Режим работы Комитета:

понедельник - четверг - с 8.00 до 17.15, пятница - с 8.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 13.00).

2.1.4. Прием документов и консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги  проводятся при личном контакте (кабинет 221-222) в часы приема -понедельник, вторник, среда, четверг с 14.00 до 17.00, по телефону 7-44-60, 7-35-29. Время ожидания заинтересованными лицами (заявителями) при индивидуальном устном информировании не должно превышать 20 минут.

Указанные консультации проводятся специалистами отдела по управлению земельными ресурсами (далее - специалисты Комитета).

2.1.5. Отвечая на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги, специалисты Комитета обязаны:

- подробно в корректной форме информировать о порядке получения муниципальной услуги;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальным служащим должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету муниципального органа;

-соблюдать права и законные интересы заявителей.

  2.1.6. При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ. Если специалист затрудняется дать ответ либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

- дать ответ в течение двух рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем;

- переадресовать к другому должностному лицу, при этом обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.7. Информация об исполнении, приостановлении, отказе в предоставлении муниципальной услуги доводится до заявителей специалистами Комитета при личном контакте, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты.

2.1.8. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляются:

а) бланк заявления, с приложенными к ним необходимыми документами установленной формы о предоставлении, приобретении, продаже, использовании, изъятии земельных участков  (приложение N 1,2,3,4,5,6,7 к настоящему Административному регламенту);

б) нормативные правовые акты, регулирующие вопросы предоставления муниципальной услуги;

в) адрес в сети "Интернет": KIiZO@yandex.ru.

г) оборудованные места для оформления документов и местами ожидания в помещениях, канцелярские приборы;

д) информационные материалы с образцами заполнения документов, нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы предоставления муниципальной услуги, иной информацией, наглядно отображающей механизм предоставления муниципальной услуги.

3.Административные процедуры.

3.1. Предоставление  земельных участков, на которых

расположены здания, строения, сооружения, в собственность, аренду, безвозмездное срочное и постоянное (бессрочное) пользование на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области.

3.1.1. Основанием для рассмотрения Комитетом вопроса о предоставлении земельного участка является письменное заявление о предоставлении земельного участка на Администрацию муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области.

3.1.2. В заявлении необходимо указать: предполагаемый размер земельного участка, местоположение, испрашиваемое право на земельный участок.

3.1.3. К заявлению о предоставлении земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности, в аренду, безвозмездное срочное и постоянное (бессрочное) пользование необходимо приложить:

- копию документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

- копию свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

- копии учредительных документов юридического лица;

- документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица;

- копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- доверенность, оформленную надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

- копии документов, подтверждающих размер площади зданий, строений, сооружений ( извлечение из технического паспорта);

- кадастровый паспорт земельного участка;

К заявлению о предоставлении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения (далее - Заявление), прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи Заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

5) выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи Заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в пункте 4 настоящего Перечня, к Заявлению прилагается выданное не позднее чем за один месяц до дня подачи Заявления уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

6) выданный не позднее чем за три месяца до дня подачи Заявления кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

7) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством.

3.1.4. В случае отсутствия кадастровой карты (плана) земельного участка заявитель обращается в организацию, имеющую соответствующую лицензию для изготовления кадастрового плана.

3.1.5. Заявление с необходимыми приложениями после рассмотрения  администрацией направляется в муниципальное учреждение Комитет имущественных и земельных отношений муниципального "город Десногорск" Смоленской области для подготовки проекта постановления Администрации, утверждаемое Главой администрации:

- в месячный срок о предоставлении земельного участка в собственность, либо ответа об отказе в предоставлении земельного участка;

- в двухнедельный срок о предоставлении земельного участка в аренду, либо ответа об отказе в предоставлении земельного участка.

3.1.6. На основании постановления  Администрации о предоставлении земельного участка в собственность или аренду Комитет заключает договор аренды земельного участка или договор купли-продажи земельного участка. Продавцом земельного участка является Комитет.

3.1.7. После полной оплаты стоимости земельного участка осуществляется государственная регистрация договора купли-продажи в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области. Право собственности на земельный участок переходит к Покупателю в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Регистрация договора купли-продажи земельного участка и права собственности на земельный участок производится за счет Покупателя. 

Не подлежит государственной регистрации договора аренды земельного участка предоставленные сроком до одного года, с вышеуказанного срока договора аренды подлежат регистрации в соответствии с действующим законодательством.


Регистрация договора аренды земельного участка и права аренды на земельный участок производится за счет средств Арендатора. 

3.1.8. Предоставление земельных участков в собственность за плату, на которых расположены приватизированные объекты недвижимости, осуществляется по решению органа, принявшего ранее решение о приватизации этих объектов в соответствии с действующим федеральным и областным законодательством.

3.2. Предоставление земельных участков для строительства

без предварительного согласования мест размещения объектов

3.2.1. Предоставление земельного участка для строительства в собственность без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется исключительно на торгах (конкурсах, аукционах) в порядке, установленном федеральным законодательством.

3.2.2. Предоставление земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта осуществляется в следующем порядке:

1) проведение работ по формированию земельного участка:

выполнение в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке; 

определение разрешенного использования земельного участка;

определение технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

принятие решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) или предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов) (в определенных случаях предусмотренных земельным законодательством);

публикация сообщения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) или приеме заявлений о предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов) (в определенных случаях предусмотренных земельным законодательством);

2) проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка или предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов) на основании заявления гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка. Передача земельных участков в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов) допускается при условии предварительной и заблаговременной публикации сообщения о наличии предлагаемых для такой передачи земельных участков в случае, если имеется только одна заявка;

3) подписание протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов) или подписание договора аренды земельного участка в результате предоставления земельного участка без проведения торгов (конкурсов, аукционов).

3.3. Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов:


3.3.1. Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов осуществляется в аренду или государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия в постоянное (бессрочное) пользование, религиозным организациям для строительства зданий, строений, сооружений религиозного и благотворительного назначения - в безвозмездное срочное пользование на срок строительства этих зданий, строений, сооружений.

3.3.2. Предоставление земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта осуществляется в следующем порядке:

1) выбор земельного участка и принятие в порядке, установленном статьей 31 Земельного Кодекса, решения о предварительном согласовании места размещения объекта;

2) выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ, осуществление его государственного кадастрового учета;

4) принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства в соответствии с правилами, установлены земельным законодательством

3.4. Предоставление земельных участков

для жилищного строительства и для

их комплексного освоения в целях жилищного строительства

3.4.1. Особенности предоставления земельных участков

для жилищного строительства

1) Земельные участки для жилищного строительства предоставляются в собственность или аренду без предварительного согласования места размещения объекта;

2) продажа земельных участков для жилищного строительства или продажа права на заключение договоров аренды земельных участков для жилищного строительства осуществляется на аукционе;

3) предоставление земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства может осуществляться на основании заявления гражданина или юридического лица, заинтересованного в предоставлении земельного участка.

В двухнедельный срок со дня получения заявления гражданина или юридического лица о предоставлении в аренду земельного участка Администрация может принять решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка либо опубликовать сообщение о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования в газете "Десна", а также разместить сообщение о приеме указанных заявлений на официальном сайте города Десногорска в сети "Интернет".

В случае  если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили, Администрация принимает решение о предоставлении такого земельного участка для жилищного строительства в аренду гражданину или юридическому лицу. Договор аренды земельного участка подлежит заключению с указанным гражданином или юридическим лицом в двухнедельный срок после государственного кадастрового учета такого земельного участка.

В случае поступления заявлений (двух и более) о предоставлении в аренду такого земельного участка проводится аукцион по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в порядке, предусмотренном Земельным кодексом Российской Федерации;

4) решение о проведении аукциона принимает Администрация. Организатором и продавцом земельного участка или права аренды выступает Комитет. Он же определяет начальную цену, сумму задатка и существенные условия договора, в том числе срок аренды.

Начальная цена земельного участка или начальный размер арендной платы определяется в соответствии с законодательством об оценочной деятельности.

5) В отведенный срок заявители, желающие участвовать в аукционе должны представить следующие документы:

- юридические лица - заявку с указанием реквизитов счета для возврата задатка, выписку из единого государственного реестра юридических лиц, а также документы подтверждающие внесения задатка;

- физические лица - заявку, копии документов, удостоверяющих личность, документы, подтверждающие внесение задатка.

3.4.2. Особенности предоставления земельных участков

для их комплексного освоения в целях жилищного строительства

1) Земельные участки для их комплексного освоения в целях жилищного строительства, которое включает в себя подготовку документации по планировке территории, выполнение работ по обустройству территории посредством строительства объектов инженерной инфраструктуры, осуществление жилищного и иного строительства в соответствии с видами разрешенного использования, из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, предоставляются в аренду без предварительного согласования места размещения объекта.

2) предоставление в аренду земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства осуществляется на аукционе в порядке, установленном Земельным кодексом Российской Федерации.

Для участия в аукционе заявители представляют в установленный срок  документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка, право на заключение договора аренды которого приобретается на аукционе;

3) арендатор и собственник земельного участка, предоставленного для его комплексного освоения в целях жилищного строительства, обязаны соблюдать установленные максимальные сроки, касающиеся комплексного освоения этого земельного участка в целях жилищного строительства.

3.5. Предоставление земельных участков

в собственность граждан бесплатно

Предоставление земельных участков в собственность граждан бесплатно осуществляется в соответствии с действующим федеральным и областным законодательством.

3.5.1. При предоставлении земельных участков в собственность бесплатно граждане направляют на  Администрацию заявление о бесплатной приватизации земельного участка.

К заявке прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность;

- копия документа, дающего право на приобретение земельного участка в собственность бесплатно;

- кадастровый план земельного участка;

- документ, удостоверяющий право пользования, владения земельным участком;

- опись представленных документов.

Заявление принимается к рассмотрению только в случае, если к нему приложены все вышеуказанные документы.

3.5.2. В случае отсутствия кадастрового плана земельного участка заявитель обращается в организацию, имеющую соответствующую лицензию для изготовления кадастрового плана земельного участка.

Границы и размеры земельного участка определяются с учетом фактически используемой площади земельного участка в соответствии с требованиями земельного и градостроительного законодательства. Границы земельного участка устанавливаются с учетом красных линий границ смежных земельных участков (при их наличии), естественных границ земельного участка.

3.5.3. Заявление с необходимыми приложениями и описью представленных документов после рассмотрения Администрацией направляется в Комитет для подготовки в двухнедельный срок проекта постановления Администрации, утверждаемого Главой администрации, о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо ответа об отказе в бесплатной приватизации земельного участка.

3.5.4. После принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданин обязан обеспечить государственную регистрацию права собственности на земельный участок в соответствии с федеральным законодательством.

3.6. Установление предельных размеров земельных участков

Максимальные и минимальные размеры земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства, дачного строительства, устанавливаются областными законами, для ведения личного подсобного хозяйства и индивидуального жилищного строительства - решением Десногорского городского Совета.

3.7. Изъятие земельных участков

Изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков для муниципальных нужд осуществляется в исключительных случаях и в соответствии с условиями и порядком, предусмотренными Земельным кодексом Российской Федерации. Изъятие земельных участков при не использовании их в соответствии с назначением либо используемых с нарушением законодательства, осуществляется в порядке и случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

Граждане, общественные организации (объединения) и органы территориального общественного самоуправления имеют право участвовать в решении вопросов, затрагивающих интересы населения и связанных с изъятием, в том числе путем выкупа, земельных участков для государственных и муниципальных нужд и предоставлением этих земельных участков для строительства.

Администрация информирует землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, законные интересы которых могут быть затронуты в результате возможного изъятия для государственных и муниципальных нужд находящихся соответственно в их пользовании и владении земельных участков, в связи с предоставлением этих земельных участков для строительства. В случае если в целях размещения объектов необходимо выкупить земельные участки для государственных или муниципальных нужд из земель, находящихся в собственности граждан или юридических лиц, орган местного самоуправления информирует собственников этих земельных участков об их возможном выкупе. Порядок и условия предоставления такой информации могут быть установлены федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации.

3.8. Перечень оснований для отказа

в предоставлении, приобретении, продаже, использовании, изъятии земельных участков.

3.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоблюдение требований к оформлению документов, указанных в пункте 3.1.3.; 3.5.1. настоящего Административного регламента, а также заявления поданные гражданами и юридическими лицами без соблюдения требований действующего законодательства.

3.9. Последовательность действий при предоставлении

муниципальной услуги

3.9.1. Схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указана в приложении N 8 к настоящему Административному регламенту.

3.10. Сроки предоставления муниципальной услуги муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области

   3.10.1. Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду составляет 14 календарных дней.

  3.10.2. Срок предоставления муниципальной услуги по оформлению земельных участков в собственность составляет 30 календарных дней.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

   4.1. Ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги возлагается на начальника отдела по управлению земельными ресурсами.

      4.2. Текущий и плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги возложен на председателя Комитета.

    4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений граждан, организацию личного приема граждан.

     4.4. Специалисты отдела по управлению земельными ресурсами  несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения обращений.

     4.5. Нарушение установленного порядка рассмотрения обращений граждан влекут в отношении виновных должностных лиц ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при

 предоставлении муниципальной услуги

 

5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном или судебном порядке.

5.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке председателю муниципального учреждения Комитет имущественных и земельных отношений муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области и/или Главе Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области.

Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично или направить жалобу по почте.

5.3. Запись заявителей на личный прием руководителей осуществляется при личном обращении или при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах.

5.4. Специалист, осуществляющий запись заявителя на личный прием руководителей, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.5. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме, срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации жалобы.

В случае направления запроса в иные органы и организации для получения документов, необходимых для рассмотрения жалобы, влекущего превышение установленного срока ее рассмотрения, продляется рассмотрение жалобы на срок, необходимый для получения ответа на запрос, но не более чем на 30 дней, с письменным уведомлением об этом заявителя.

5.6. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, в который направляется жалоба, фамилию, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие), которого обжалуется;

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

- причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) должностного лица, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

- личную подпись и дату.

К жалобе прилагаются копии документов, подтверждающие изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

5.8. Порядок рассмотрения жалобы заявителя:

- в случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом (копия такой жалобы с сопроводительным письмом может быть направлена в органы внутренних дел по месту жительства заявителя);

- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

- в случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса невозможно дать без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса  в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не предоставляется, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации.

5.9. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.

5.10. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

 
Приложение N1

К Административному регламенту

муниципального учреждения

Комитет имущественных и земельных

отношений муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области

о предоставлении муниципальной услуги

 "Предоставление,приобретение, продажа,

использование, изъятие земельных участков

на территории муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области"

В Администрацию МО «город Десногорск»

Смоленской области

от _______________________________

_________________________________

_________________________________

_________________________________

проживающего(ей) по адресу:________

тел. ______________________________

паспорт:___________________________

выдан ____________________________

когда ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

             Прошу предоставить __________________________________________________________________

             земельный участок, расположенный по адресу: ____________________________________________

              _____________________________________________________________________________________

               с кадастровым номером ___________________________________ в аренду, на срок ____________ .

               Площадь земельного участка ___________________________________________________________

               Целевое назначение и категория земель __________________________________________________

Приложения:

1. _______________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________________

6. _______________________________________________________________________________

«____» ______________ г.                                                                  Подпись _________________

                        









Приложение N2

К Административному регламенту

муниципального учреждения

Комитет имущественных и земельных

отношений муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области

о предоставлении муниципальной услуги

 "Предоставление,приобретение, продажа,

использование, изъятие земельных участков

на территории муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области"

 В МУ КИ и ЗО МО «г. Десногорск»

Смоленской области









от ______________________________________









проживающего(ей) по адресу:______________









________________________________________









тел. ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу расторгнуть договор аренды земельного участка от _______________________ № ___________

(регистрационный номер __________________________________________________) находящийся в аренде

у ___________________________________________________________________________________________

Земельный участок расположен по адресу: _______________________________________________________

Расторжение договора в связи с _________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

«____» ______________ г.                                                                     Подпись _______________________

Приложение N3

К Административному регламенту

муниципального учреждения

Комитет имущественных и земельных

отношений муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области

о предоставлении муниципальной услуги

 "Предоставление,приобретение, продажа,

использование, изъятие земельных участков

на территории муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области"

 В Администрацию МО «город Десногорск»  

Смоленской области

От ______________________________________________________________________________________________

       (для юридических лиц - полное наименование, организационно -

   _______________________________________________________________________________________________

        правовая форма, сведения о государственной регистрации;

   _______________________________________________________________________________________________

    для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

 ________________________________________________________________________________________________

   (далее - заявитель).

 ________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________  

Адрес заявителя(ей): ______________________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица; место

   _______________________________________________________________________________________________

                     регистрации физического лица)

   Телефон (факс) заявителя(ей) ______________________________________________________________________

   Иные сведения о заявителе ________________________________________________________________________

(для юридических лиц: ОКПО, ОКОГУ,

    _______________________________________________________________________________________________                      

ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, реестровый номер)

Прошу(сим) приватизировать земельный  участок (бесплатно, за плату),  находящийся  в    государственной собственности, площадью ______________ кв.м., кадастровый номер ________________________,

на котором  расположен(ы)  объект(ы)  недвижимости,  принадлежащие заявителю на праве собственности (далее - земельный участок).

       1. Сведения о земельном участке:

       1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

  ________________________________________________________________________________________________                 

(субъект РФ, город и иные адресные ориентиры)

        1.2. Категория   земельного   участка   и   основное   целевое

   назначение: ____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________.

       1.3. Ограничения   использования   и   обременения  земельного

   участка: _______________________________________________________________________________________.

       1.4. Вид права, на котором используется земельный участок _________________________________________.

(аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

       1.5. Реквизиты документа,  удостоверяющего  право, на  котором

   заявитель использует земельный участок ___________________________________________________________

   ______________________________________________________________________________________________.

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

       1.6. На земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности,  установленные  ст.27 Земельного кодекса РФ и п. 8 ст. 28 ФЗ  "О   приватизации государственного и муниципального имущества".

2. Сведения  об  объектах   недвижимости,   расположенных   на   земельном участке:

 2.1. Перечень объектов недвижимости:

	№
	Наименование объекта
	Собственник(и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.

2.2. Основания    отчуждения   объекта(ов)   недвижимости   из   государственной собственности _______________________________________________________________________________________________

                                     (орган, принявший решение о

   ______________________________________________________________________________________________.

             приватизации объектов недвижимости, реквизиты  распорядительного акта)

2.3. Основания  возникновения  права  собственности  на объект   недвижимости у Заявителя(ей) _______________________________________________________________________________________________

                                         (основания перехода права

   ______________________________________________________________________________________________.

          собственности, реквизиты документов о переходе права  собственности на объект(ы) недвижимости)

Приложение:


1. Опись документов, предоставляемых на приватизацию земельного участка.

Заявитель: ___________________________________                                                  _________________

               (Ф.И.О., должность представителя                                                                               (подпись)

                  юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

"_____" _______________  г.                                                                                  

Приложение N4

К Административному регламенту

муниципального учреждения

Комитет имущественных и земельных

отношений муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области

о предоставлении муниципальной услуги

 "Предоставление,приобретение, продажа,

использование, изъятие земельных участков

на территории муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области"

ОПИСЬ

документов, предоставляемых на приватизацию земельного участка

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество

экземпляров
	Количество

листов



	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.


	
	
	

	12.


	
	
	

	13.


	
	
	

	14.


	
	
	

	15.


	
	
	


Передано __________ документов на ____________листах.

Документы сдал __________________________________________________ «______»_____________г.

Достоверность копий документов , комплектность проверил и принял:

_________________________________________​​______________________   «______»______________г.

Приложение N5

К Административному регламенту

муниципального учреждения

Комитет имущественных и земельных

отношений муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области

о предоставлении муниципальной услуги

 "Предоставление,приобретение, продажа,

использование, изъятие земельных участков

на территории муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области"

                                                                                В Администрацию МО «город Десногорск»

                                                                    Смоленской области

         от гражданина __________________________

                                                                     _______________________________________






                     _______________________________________


                                                                проживающего по адресу:_________________

                                                                    _______________________________________

                                                                    тел.____________________________________

                                                                    паспорт:________________________________

                                                                    выдан__________________________________

                                                                    когда___________________________________

                                                   Заявление

         Прошу Вас предоставить мне в собственность земельный участок № ____________________________, 

расположенный в садоводческом товариществе  _____________________________________________________

разрешенное использование -  ведение садоводства.

Приложение:

1. _____________________________________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________________________________

   «_____»______________г.                                               ________________  ( подпись)

Приложение N6

К Административному регламенту

муниципального учреждения

Комитет имущественных и земельных

отношений муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области

о предоставлении муниципальной услуги

 "Предоставление,приобретение, продажа,

использование, изъятие земельных участков

на территории муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области"

 Описание местоположения границ

Земельного участка №__________, расположенного в СТ ____________________________

       Земельный участок № _______ находится на   _____ поле  в СТ________________________________

Садовый участок граничит с_________________________________________________________________

с ________________________________________________________________________________________

с_________________________________________________________________________________________

с _________________________________________________________________________________________

Общая площадь земельного участка  составляет____________________ ________________________кв.м.

На участке находятся:

 Садовый домик, баня, хоз.постройка, плодово-ягодные насаждения (нужное подчеркнуть).

Участок по периметру огражден _______________________ __________________________________(чем)

  Подписи землепользователей – смежников земельного участка :

_______________________________________________________ ( Ф.И.О.)

_______________________________________________________ ( Ф.И.О.)

_______________________________________________________ ( Ф.И.О.)

_______________________________________________________ ( Ф.И.О.)

Несу ответственность за достоверность предоставленных мною сведений.

«_____»____________г.                                                                    ___________(подпись землепользователя)

Приложение N7

К Административному регламенту

муниципального учреждения

Комитет имущественных и земельных

отношений муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области

о предоставлении муниципальной услуги

 "Предоставление,приобретение, продажа,

использование, изъятие земельных участков

на территории муниципального образования

"город Десногорск" Смоленской области"

   С П Р А В К А

Настоящая справка дана _________________________________________________ ______________________             (Ф.И.О.)

   В том, что он (она) является членом садоводческого товарищества « ____________» с ______________ года.

   Описание местоположения границ земельного участка №______соответствует местоположению границ фактически используемого земельного участка гражданином___________________________________________________________________________________

Общая площадь земельного участка ______________ ______________________________________________кв.м.

Спорных вопросов по границам смежных земельных участков нет.

  Председатель садоводческого товарищества (Ф.И.О):

________________________________________________________________________________________________

«____»____________г.                                                                                           _________________(подпись)            

                                                                                                                                                 М.П.

Приложение №8

К Административному регламенту

Муниципального учреждения 

Комитет имущественных и земельных 

 отношений муниципального образования 

«город Десногорск» Смоленской области

О предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление, приобретение, продажа, 

Использование, изъятие земельных участков 

На территории муниципального образования

«город Десногорск» Смоленской области»

СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

КОМИТЕТОМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ












АДМИНИСТРАЦИЯ


МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД ДЕСНОГОРСК»


СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ








	.











Сбор заявителем документов и подача заявления на имя Главы администрации по предоставлению муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления в приемной Главы администрации и его структурного подразделения Комитета имущественных и земельных отношений





Рассмотрение Комитетом заявления на соответствие требованиям Административного регламента





Заявление заявителя признано или не признано соответствию требованиям  регламента





Истребование дополнительных документов, недостающих для принятия решения











Подготовка проекта постановления Администрации, утвержденное Главой о предоставлении муниципальной услуги





Отказ о предоставлении муниципальной услуги









