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	Приложение к Постановлению Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области  

От13.03.2014г. № _275___


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Организация культурно – досуговой деятельности, обеспечение доступа 

к самодеятельному художественному творчеству» 

1. Общие  положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация культурно – досуговой деятельности, обеспечение доступа к самодеятельному художественному творчеству»  (далее – Муниципальная услуга) разработан в целях предоставления населению города Десногорска услуг социально-культурного, просветительского и развлекательного характера, создания условий для организации досуга жителей, занятий любительским художественным творчеством.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий при организации культурно - досуговой деятельности на базе культурно - досугового учреждения.

1.2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;
         - Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
       - Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 09.10.1992г. № 3612-1;
- Федеральный закон «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ»;
- Закон Смоленской области  от 28.12.2004 № 117-3 «О культуре».
- Устав муниципального бюджетного учреждения  «Городской Центр досуга».
1.3.  Предоставление Муниципальной услуги «Организация культурно - досуговой деятельности, обеспечение доступа к самодеятельному художественному творчеству» включает:

- проведение различных по форме и тематике культурных мероприятий;

- организация работы клубных формирований – любительских творческих коллективов, кружков, клубов по интересам различной направленности. 

1.4.  Результатом оказания муниципальной услуги являются: 

- культурно – досуговые  мероприятия, удовлетворяющие потребности физических и юридических лиц в услугах сферы культуры;

- умения и навыки художественного творчества, полученные от занятий в клубных формированиях и кружках художественной самодеятельности;

- реализация творческих способностей и удовлетворение потребностей населения. 

1.5.  Получателями муниципальных услуг являются любые физические лица (далее – заявители).

1.6. Услугу предоставляет муниципальное бюджетное учреждение «Городской Центр досуга» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области.

1.7. Контролирующий орган предоставления муниципальной услуги –Комитет по культуре и молодёжной политике Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области, обеспечивающий и контролирующий на территории муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области предоставление муниципальной услуги. 

1.8. Сведения о коллективах и любительских объединениях муниципального бюджетного учреждения ««Городской Центр досуга» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области приведены в приложении № 3 к данному Административному регламенту.

1.9. Услуга предоставляется бесплатно.
 2. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги.

 2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в муниципальном бюджетном учреждении «Городской Центр досуга» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области.

- в Комитете по культуре и молодёжной политике Администрации муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области;

2.2. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается:

- посредством размещения соответствующей информации в СМИ, в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, на информационных стендах, изданием информационных материалов (брошюр, буклетов, пригласительных билетов), иными способами, позволяющими осуществлять информирование.

2.3.  Адрес муниципального бюджетного  учреждения «Городской Центр досуга» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области;

Адрес: 216400 Смоленская область, г. Десногорск, 1 микрорайон, «ГЦД» 

Контактный телефон и факс:

(8-48-153) 7-06-92 – директор

3-24-55 – массовый отдел

7-22-82 – вахта

Адрес электронной почты: dosugdesnogorsk@mail.ru
3. Административные процедуры 

3.1. Основанием для начала административного действия, является поступление в письменной форме или форме электронного документа заявления (обращения) заявителя на имя руководителя коллектива (Приложение №1 и №2). Подача заявления осуществляется с 1 июня до 10 сентября.

3.2.  К заявлению необходимо приложить паспортные данные (для лиц моложе 14 лет – данные свидетельства о рождении). 
3.3.  Прием и регистрация заявления учреждением на бумаге и (или) в электронном виде осуществляется в течение одного рабочего дня.

3.4. Сотрудник, ответственный за регистрацию документов, не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации, направляет зарегистрированное заявление директору учреждения.

3.5. Директор учреждения в течение рабочего дня рассматривает полученные документы и направляет их ответственному исполнителю на исполнение.

3.6. Ответственный исполнитель в течение 2-х рабочих дней готовит проект  приказа о зачислении заявителя и направляет его на подписание руководителю учреждения.

3.6.1.  Директор учреждения в течение 2-х рабочих дней подписывает приказ о зачислении заявителя в учреждение.

3.6.2.  Ответственный исполнитель в устной форме в течение 3-х дней (по телефону либо при личном приеме) уведомляет заявителя о зачислении его в учреждение, при этом на заявлении делается соответствующая отметка. 

      3.7.    При выявлении в ходе проверки некомплектности документов (отсутствие копии свидетельства о рождении или копии паспорта) ответственный исполнитель информирует об этом заявителя по телефону (в устной форме), при этом предоставление услуги приостанавливается на срок  до 10 дней. В том случае, если заявитель в течение 10 дней не представит данные документы, исполнитель направляет  уведомление об отказе  в письменном виде (по почте).
3.8.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- подача заявление Получателем муниципальной услуги позже установленного срока;

-  отсутствие копии свидетельства о рождении или копии паспорта.
        3.9.     В период с 20 по 25 сентября руководители коллективов собирают организационное собрание (по коллективам).

  3.10.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется по следующим направлениям: 

      -хореография;

- вокал;

- художественное чтение;

- декоративно-прикладное искусство.

3.11.  Режим работы учреждения, длительность пребывания в нем детей, а также  нагрузки определяются Уставом учреждения и не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе действующих санитарно-эпидемиологических правил и норм.

3.12. Занятия  в творческих самодеятельных  коллективах и любительских объединениях проводятся согласно утвержденному расписанию с понедельника по пятницу с 12-00 до 22-00; суббота-воскресенье с 10-00 до 22-00.

4. Порядок и формы  контроля  

за соблюдением и предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги:

 -  текущий  контроль за соблюдением и предоставлением Муниципальной услуги по организации культурно-досуговой деятельности муниципального бюджетного  учреждения «Городской Центр досуга» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области осуществляет директор учреждения и специалисты Комитета по культуре и молодежной политике;

- персональная ответственность должностного лица и специалистов закрепляются в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений

должностных лиц (специалистов), соответственно

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов), соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы получателем муниципальной услуги во внесудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц определяется федеральным и областным законодательством.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий регламент по предоставлению Муниципальной услуги является обязательным для органа обеспечения предоставления Муниципальной услуги – муниципального бюджетного  учреждения «Городской Центр досуга» муниципального образования «город Десногорск» Смоленской области.
	
	Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Организация культурно – досуговой деятельности, обеспечение доступа к самодеятельному художественному творчеству» 




Форма заявления от родителей.

Директору МБУ «ГЦД» г. Десногорска
_________________________________
                                                                                                                                                                              от _______________________________

             (Ф.И.О.)

Адрес:  ___________________________
                                                                                                     __________________________________

тел.   _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять 

_____________________________________________________ моего(ю) сына (дочь).

                                                (наименование учреждения)                                                                         (нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________________

                         (наименования самодеятельного коллектива, любительского объединения)

Фамилия, имя, отчество ребенка (полностью)_______________________________________

________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
Год рождения (полностью) _____________________________________________________

Адрес ________________________________________________________________________

Образовательное учреждение:                        № ____ класс ____________________________

Сведения о родителях:

Отец: Ф.И.О. __________________________________________________________________

Место работы _________________________________________________________________

Телефон домашний ___________________ служебный _______________________________

Мать: Ф.И.О. _________________________________________________________________

Место работы _________________________________________________________________

Телефон домашний ___________________ служебный _______________________________

С Уставом учреждения и нормативными актами регламентирующими деятельность учреждения ознакомлен(а) и согласен(а).

Согласен на обработку поданных персональных данных.
Подпись                                                         Дата заполнения «___»_______________ 20 _  г.
	
	Приложение № 2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Организация культурно – досуговой деятельности, обеспечение доступа к самодеятельному художественному творчеству» 




Форма заявления от совершеннолетних граждан.

 Директору МБУ «ГЦД» г. Десногорска
_________________________________
                                                                                                                                                                              от _______________________________

             (Ф.И.О.)
Адрес:  ___________________________
                                                                                                     __________________________________
тел.   _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять 

_____________________________________________________

                                                (наименование учреждения)   

_______________________________________________________________________________

       ( наименования самодеятельного коллектива, любительского объединения)

Фамилия, имя, отчество (полностью)_______________________________________

________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Год рождения (полностью) _____________________________________________________

Адрес ________________________________________________________________________

Место работы _________________________________________________________________

Телефон домашний ___________________ служебный _______________________________

С Уставом учреждения и нормативными актами регламентирующими деятельность учреждения ознакомлен(а) и согласен(а).

Согласен на обработку поданных персональных данных.

Подпись                                                         Дата заполнения «___»_______________ 20 _г.
	
	Приложение № 3

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Организация культурно – досуговой деятельности, обеспечение доступа к самодеятельному художественному творчеству» 


Сведения о коллективах и любительских объединениях

МБУ «Городского Центра досуга» 

	№ п/п
	Название коллектива
	Ф.И.О. руководителя

	1.
	Образцовый самодеятельный хореографический коллектив «Каприз»
	Смирнова Светлана Анатольевна



	2.
	Спортивно-бальный коллектив «Виктория»
	Фоменков Юрий Александрович

	3.
	Образцовый самодеятельный коллектив- ансамбль современного танца «Модерн»
	Корниевская Светлана Геннадьевна

	4.
	Коллектив-спутник ансамбля современного танца «Модерн» - «Viva – dance»
	Корниевская Светлана Геннадьевна

	5.
	Коллектив брейк-данса «Форсаж»
	Храмова Людмила Алексеевна

	6.
	Вокально – хор.анс. «Вольная станица»
	Демина Алевтина Викторовна

	7.
	Народный самодеятельный коллектив хор ветеранов войны и труда «Ивушка»
	Бурнаева Валентина Ивановна



	8.
	Народный самодеятельный коллектив-ансамбль русской  песни «Сударушки»
	Бурнаева Валентина Ивановна

	9.
	Народный самодеятельный коллектив-вокальный ансамбль «Кантабиле»
	Калинина Галина Викторовна

	10.
	Народный самодеятельный коллектив-студия эстрадной песни «Ренессанс»
	Ренева Галина Викторовна

	11.
	Вокальный ансамбль «Капель»
	Прудникова Ирина Петровна

	12.
	Клуб пожилых людей «Еще не вечер»
	Иванюшина Юлия Анатольевна.

	13.
	Семейный клуб «Нафаня»
	Злочевская Ольга Игоревна.

	14.
	Общественное объединение, студия танца – «Звезда востока».
	Кудрявцева Светлана Евгеньевна.

	15.
	Общественное объединение «Шоу-группа Si-Teo»
	Злочевская Ольга Игоревна

	16.
	Общественное объединение «Рикошет»
	Головачева Светлана Васильевна


